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คู่มือสําหรับประชาชน: การแจ้งขุดดิน 

หนว่ยงานท่ีรับผิดชอบ: กองช่าง  เทศบาลตําบลบ้านนา  อําเภอแกลง  จงัหวดัระยอง 

กระทรวง: กรมโยธาธิการและผงัเมือง กระทรวงมหาดไทย (ตามคูมื่อกลางกรมสง่เสริมการปกครองท้องถ่ิน) 

 

1. ช่ือกระบวนงาน: การแจ้งขดุดิน 

2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน: กองชา่ง  เทศบาลตําบลบ้านนา  อําเภอแกลง  จงัหวดัระยอง 

3. ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหนว่ยงานเดียว 

4. หมวดหมู่ของงานบริการ: รับแจ้ง  

5. กฎหมายที่ให้อาํนาจการอนุญาต หรือที่เก่ียวข้อง: 

1) พ.ร.บ.  การขดุดินและถมดิน พ.ศ. 2543 

 

6. ระดับผลกระทบ: บริการทัว่ไป  

7. พืน้ที่ให้บริการ: ท้องถ่ิน  

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที่กาํหนดระยะเวลา พระราชบญัญัติการขดุดินและถมดิน พ.ศ. 2543  

ระยะเวลาที่กาํหนดตามกฎหมาย / ข้อกาํหนด ฯลฯ 7 วนัทําการ 

9. ข้อมูลสถิต ิ

 จาํนวนเฉล่ียต่อเดือน    0  

 จาํนวนคาํขอที่มากที่สุด 0  

 จาํนวนคาํขอที่น้อยที่สุด 0  

10. ช่ืออ้างอิงของคู่มือประชาชน [สาํเนาคูมื่อประชาชน] การแจ้งขดุดิน 14/07/2558   

11. ช่องทางการให้บริการ  

1) สถานที่ให้บริการท่ี  กองช่าง เทศบาลตําบลบ้านนา อําเภอแกลง  จงัหวดัระยอง  (แจ้งองค์กรปกครองสว่น

ท้องถ่ินในพืน้ท่ีท่ีจะดําเนินการขดุดินหรือถมดิน) / ติดตอ่ด้วยตนเอง ณ หนว่ยงาน 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวนัจนัทร์ถึงวนัศกุร์ (ยกเว้นวนัหยดุท่ีทางราชการกําหนด) ตัง้แตเ่วลา 

08:30 - 16:30 น. (มีพกัเท่ียง) 

หมายเหตุ - 

 

12. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการย่ืนคาํขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

      1. การขดุดินท่ีต้องแจ้งตอ่เจ้าพนกังานท้องถ่ินจะต้องมีองค์ประกอบท่ีครบถ้วนดงันี ้

         1.1 การดําเนินการขดุดินนัน้จะต้องเป็นการดําเนินการในท้องท่ีท่ีพระราชบญัญัติการขดุดินและถมดินใช้บงัคบั

ได้แก ่
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              1) เทศบาล 

              2) กรุงเทพมหานคร 

              3) เมืองพทัยา 

              4) องค์กรปกครองสว่นท้องถ่ินอ่ืนตามท่ีมีกฎหมายโดยเฉพาะจดัตัง้ขึน้ซึง่รัฐมนตรีประกาศกําหนดในราชกิจจา

นเุบกษา 

              5) บริเวณท่ีมีพระราชกฤษฎีกาให้ใช้บงัคบักฎหมายวา่ด้วยการควบคมุอาคาร 

              6) เขตผงัเมืองรวมตามกฎหมายวา่ด้วยการผงัเมือง 

              7) ท้องท่ีซึง่รัฐมนตรีประกาศกําหนดให้ใช้บงัคบัพระราชบญัญัติการขดุดินและถมดิน (ใช้กบักรณีองค์การ

บริหารสว่นท้องถ่ินซึง่ไม่อยูใ่นเขตควบคมุอาคารและไม่อยูใ่นเขตผงัเมืองรวม) 

         1.2 การดําเนินการขดุดินเข้าลกัษณะตามมาตรา 17 แหง่พระราชบญัญัติการขดุดินและถมดินคือประสงค์จะทํา

การขดุดินโดยมีความลกึจากระดบัพืน้ดินเกิน 3 เมตรหรือมีพืน้ท่ีปากบอ่ดินเกินหนึง่หม่ืนตารางเมตรหรือมีความลกึหรือ

พืน้ท่ีตามท่ีเจ้าพนกังานท้องถ่ินประกาศกําหนดโดยการประกาศของเจ้าพนกังานท้องถ่ินจะต้องไม่เป็นการกระทําท่ีขดั

หรือแย้งกบัพระราชบญัญัติการขดุดินและถมดิน พ.ศ. 2543    

     2. การพิจารณารับแจ้งการขดุดิน 

         เจ้าพนกังานท้องถ่ินต้องออกใบรับแจ้งตามแบบท่ีเจ้าพนกังานท้องถ่ินกําหนดเพ่ือเป็นหลกัฐานการแจ้งภายใน 7 

วนันบัแตว่นัท่ีได้รับแจ้งถ้าการแจ้งเป็นไปโดยไม่ถกูต้องให้เจ้าพนกังานท้องถ่ินแจ้งให้แก้ไขให้ถกูต้องภายใน 7 วนันบัแต่

วนัท่ีมีการแจ้งถ้าผู้แจ้งไม่แก้ไขให้ถกูต้องภายใน 7 วนั นบัแตว่นัท่ีผู้แจ้งได้รับแจ้งให้แก้ไขให้เจ้าพนกังานท้องถ่ินมีอํานาจ

ออกคําสัง่ให้การแจ้งเป็นอนัสิน้ผลกรณีถ้าผู้แจ้งได้แก้ไขให้ถกูต้องภายในเวลาท่ีกําหนดให้เจ้าพนกังานท้องถ่ินออกใบรับ

แจ้งให้แก่ผู้แจ้งภายใน 3 วนันบัแตว่นัท่ีได้รับแจ้งท่ีถกูต้อง 

ขัน้ตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รายละเอียดของขัน้ตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ให้บริการ 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานที่

รับผิดชอบ  

หมายเหต ุ

1) การตรวจสอบเอกสาร 
 

ผู้แจ้งยื่นเอกสารแจ้งการขดุ

ดินตามท่ีกําหนดให้เจ้า

พนกังานท้องถ่ินดําเนินการ

ตรวจสอบข้อมลู 
 

1 วนัทําการ - (องค์กรปกครอง

สว่นท้องถ่ินใน

พืน้ท่ีท่ีจะ

ดําเนินการขดุดิน) 

2) การพิจารณา 
 

เจ้าพนกังานท้องถ่ิน

ดําเนินการตรวจสอบและ

พิจารณา (กรณีถกูต้อง) 
 

5 วนัทําการ - (องค์กรปกครอง

สว่นท้องถ่ินใน

พืน้ท่ีท่ีจะ

ดําเนินการขดุดิน) 
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ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รายละเอียดของขัน้ตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ให้บริการ 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานที่

รับผิดชอบ  

หมายเหต ุ

3) การลงนาม/

คณะกรรมการมีมติ 
 

เจ้าพนกังานท้องถ่ินออกใบ

รับแจ้งและแจ้งให้ผู้แจ้งมา

รับใบรับแจ้ง 
 

1 วนัทําการ - (องค์กรปกครอง

สว่นท้องถ่ินใน

พืน้ท่ีท่ีจะ

ดําเนินการขดุดิน) 

 

ระยะเวลาดาํเนินการรวม 7 วนัทําการ 

 

13. งานบริการนีผ่้านการดาํเนินการลดขัน้ตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว  

ยงัไม่ผา่นการดําเนินการลดขัน้ตอน 

 

14. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคาํขอ 

14.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที่ 
รายการเอกสาร

ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

1) บตัรประจําตวั

ประชาชน 

- 0 1 ฉบบั (กรณีบุคคล

ธรรมดา) 

2) หนงัสอืรับรองนิติ

บุคคล 

- 0 1 ฉบบั (กรณีนิติบุคคล) 

 

14.2) เอกสารอ่ืน ๆ สําหรับย่ืนเพิ่มเติม 

ที่ 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

1) แผนผงับริเวณท่ี

ประสงค์จะ

ดําเนินการขดุดิน 

- 1 0 ชุด - 

2) แผนผงัแสดงเขต

ท่ีดินและท่ีดิน

บริเวณข้างเคียง 

- 1 0 ชุด - 
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ที่ 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

3) แบบแปลน

รายการประกอบ

แบบแปลน 

- 1 0 ชุด - 

4) โฉนดท่ีดินน.ส.3 

หรือส.ค.1 ขนาด

เทา่ต้นฉบบัทกุ

หน้าพร้อม

เจ้าของท่ีดินลง

นามรับรอง

สาํเนาทกุหน้า 

- 0 1 ชุด (กรณีผู้ขออนญุาต

ไม่ใช่เจ้าของท่ีดิน

ต้องมีหนงัสอื

ยินยอมของ

เจ้าของท่ีดินให้

ก่อสร้างอาคารใน

ท่ีดิน) 

5) หนงัสอืมอบ

อํานาจกรณีให้

บุคคลอ่ืนยื่นแจ้ง

การขดุดิน 

- 1 0 ชุด - 

6) หนงัสอืยินยอม

ของเจ้าของท่ีดิน

กรณีท่ีดินบุคคล

อ่ืน 

- 1 0 ชุด - 

7) รายการคํานวณ 

(วิศวกร

ผู้ออกแบบและ

คํานวณการขดุ

ดินท่ีมีความลกึ

จากระดบัพืน้ดิน

เกิน๓เมตรหรือ

พืน้ท่ีปากบอ่ดิน

เกิน 10,000 

ตารางเมตรต้อง

เป็นผู้ได้รับ

- 1 0 ชุด - 
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ที่ 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

ใบอนญุาต

ประกอบวิชาชีพ

วิศวกรรมควบคมุ

สาขาวิศวกรรม

โยธาไม่ต่ํากวา่

ระดบัสามญั

วิศวกรกรณีการ

ขดุดินท่ีมีความ

ลกึเกินสงู 20 

เมตรวิศวกร

ผู้ออกแบบและ

คํานวณต้องเป็น

ผู้ได้รับ

ใบอนญุาต

ประกอบวิชาชีพ

วิศวกรรมควบคมุ

สาขาวิศวกรรม

โยธาระดบัวฒิุ

วิศวกร) 

8) รายละเอียดการ

ติดตัง้อุปกรณ์

สาํหรับวดัการ

เคลือ่นตวัของดิน 

- 1 0 ชุด (กรณีการขดุดิน

ลกึเกิน 20 เมตร) 

9) ช่ือผู้ควบคมุงาน 

(กรณีการขดุดิน

ลกึเกิน 3 เมตร

หรือมีพืน้ท่ีปาก

บอ่ดินเกิน 

10,000 ตาราง

- 1 0 ชุด - 
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ที่ 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

เมตรหรือมีความ

ลกึหรือมีพืน้ท่ี

ตามท่ีเจ้า

พนกังานท้องถ่ิน

ประกาศกําหนด

ผู้ควบคมุงาน

ต้องเป็นผู้ได้รับ

ใบอนญุาต

ประกอบวิชาชีพ

วิศวกรรมควบคมุ

สาขาวิศวกรรม

โยธา) 

 

 

15. ค่าธรรมเนียม 

1) ค่าธรรมเนียมต่อฉบับฉบับละ 500 บาท 

ค่าธรรมเนียม 500 บาท 

หมายเหตุ - 
 

 

16. ช่องทางการร้องเรียน 

1) 

 

ช่องทางการร้องเรียน กองช่าง  เทศบาลตําบลบ้านนา อําเภอแกลง  จงัหวดัระยอง 

หมายเหต ุ 

(1. ทางอินเทอร์เน็ต (http://www. banna-klaeng.com) 

2. ทางโทรศพัท์ (0-3867-255710  ตอ่ 112) 

3. ทางไปรษณีย์ (379/1  หมู่ท่ี 8  ถ.โพธ์ิทอง-เนินอู่ทอง ต.บ้านนา  อ.แกลง  จ.ระยอง 21110) 

4. ร้องเรียนด้วยตนเอง ) 
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17. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  

ไม่มีแบบฟอร์ม ตวัอย่าง และคู่มือการกรอก 
 

 

18. หมายเหต ุ

- 

 

 

วันที่พมิพ์ 14/07/2558 

สถานะ รออนมุติัชัน้ท่ี 1 โดยหวัหน้า

หนว่ยงาน (Reviewer) 

จัดทาํโดย เทศบาลตําบลบ้านนา  อําเภอ   

แกลง จงัหวดัระยอง  สถ.มท. 

อนุมัติโดย - 

เผยแพร่โดย - 
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คู่มือสําหรับประชาชน: การแจ้งถมดนิ 

หนว่ยงานท่ีรับผิดชอบ: กองช่าง  เทศบาลตําบลบ้านนา  อําเภอแกลง  จงัหวดัระยอง 

กระทรวง: กรมโยธาธิการและผงัเมือง กระทรวงมหาดไทย (ตามคูมื่อกลางกรมสง่เสริมการปกครองท้องถ่ิน) 

 

1. ช่ือกระบวนงาน: การแจ้งถมดิน 

2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน: กองชา่ง  เทศบาลตําบลบ้านนา  อําเภอแกลง  จงัหวดัระยอง 

3. ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหนว่ยงานเดียว 

4. หมวดหมู่ของงานบริการ: รับแจ้ง  

5. กฎหมายที่ให้อาํนาจการอนุญาต หรือที่เก่ียวข้อง: 

1) พ.ร.บ.  การขดุดินและถมดิน พ.ศ. 2543 

 

6. ระดับผลกระทบ: บริการทัว่ไป  

7. พืน้ที่ให้บริการ: ท้องถ่ิน  

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที่กาํหนดระยะเวลา พระราชบญัญัติการขดุดินและถมดิน พ.ศ. 2543  

ระยะเวลาที่กาํหนดตามกฎหมาย / ข้อกาํหนด ฯลฯ 7 วนัทําการ 

9. ข้อมูลสถิต ิ

 จาํนวนเฉล่ียต่อเดือน     0  

 จาํนวนคาํขอที่มากที่สุด 0  

 จาํนวนคาํขอที่น้อยที่สุด 0  

10. ช่ืออ้างอิงของคู่มือประชาชน [สาํเนาคูมื่อประชาชน] การแจ้งถมดิน 14/07/2558  

11. ช่องทางการให้บริการ  

1) สถานที่ให้บริการท่ี  กองช่าง เทศบาลตําบลบ้านนา อําเภอแกลง  จงัหวดัระยอง  (แจ้งองค์กรปกครองสว่น

ท้องถ่ินในพืน้ท่ี ท่ีจะดําเนินการขุดดินหรือถมดิน) / ติดตอ่ด้วยตนเอง ณ หนว่ยงาน 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวนัจนัทร์ถึงวนัศกุร์ (ยกเว้นวนัหยดุท่ีทางราชการกําหนด) ตัง้แตเ่วลา 

08:30 - 16:30 น. (มีพกัเท่ียง) 

หมายเหตุ - 

 

12. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการย่ืนคาํขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

1.การถมดินท่ีต้องแจ้งตอ่เจ้าพนกังานท้องถ่ินจะต้องมีองค์ประกอบท่ีครบถ้วนดงันี ้

         1.1การดําเนินการถมดินนัน้จะต้องเป็นการดําเนินการในท้องท่ีท่ีพระราชบญัญัติการขดุดินและถมดินใช้บงัคบั

ได้แก่ 

              1) เทศบาล 
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              2) กรุงเทพมหานคร 

              3) เมืองพทัยา 

              4) องค์กรปกครองสว่นท้องถ่ินอ่ืนตามท่ีมีกฎหมายโดยเฉพาะจดัตัง้ขึน้ซึง่รัฐมนตรีประกาศกําหนดในราชกิจจา

นเุบกษา 

              5) บริเวณท่ีมีพระราชกฤษฎีกาให้ใช้บงัคบักฎหมายวา่ด้วยการควบคมุอาคาร 

              6) เขตผงัเมืองรวมตามกฎหมายวา่ด้วยการผงัเมือง 

              7) ท้องท่ีซึง่รัฐมนตรีประกาศกําหนดให้ใช้บงัคบัพระราชบญัญัติการขดุดินและถมดิน (ใช้กบักรณีองค์การ

บริหารสว่นท้องถ่ินซึง่ไม่อยูใ่นเขตควบคมุอาคารและไม่อยูใ่นเขตผงัเมืองรวม) 

         1.2การดําเนินการถมดินเข้าลกัษณะตามมาตรา 26 แหง่พระราชบญัญัติการขดุดินและถมดินคือประสงค์จะทํา

การถมดินโดยมีความสงูของเนินดินเกินกวา่ระดบัท่ีดินตา่งเจ้าของท่ีอยูข้่างเคียงและมีพืน้ท่ีเกิน 2,000 ตารางเมตรหรือมี

พืน้ท่ีเกินกวา่ท่ีเจ้าพนกังานท้องถ่ินประกาศกําหนดซึง่การประกาศของเจ้าพนกังานท้องถ่ินจะต้องไม่เป็นการขดัหรือแย้ง

กบัพระราชบญัญัติการขดุดินและถมดิน 

     2. การพิจารณารับแจ้งการถมดิน 

เจ้าพนกังานท้องถ่ินต้องออกใบรับแจ้งตามแบบท่ีเจ้าพนกังานท้องถ่ินกําหนดเพ่ือเป็นหลกัฐานการแจ้งภายใน 7วนันบั

แตว่นัท่ีได้รับแจ้งถ้าการแจ้งเป็นไปโดยไม่ถกูต้องให้เจ้าพนกังานท้องถ่ินแจ้งให้แก้ไขให้ถกูต้องภายใน 7วนันบัแตว่นัท่ีมี

การแจ้งถ้าผู้แจ้งไม่แก้ไขให้ถกูต้องภายใน 7วนันบัแตว่นัท่ีผู้แจ้งได้รับแจ้งให้แก้ไขให้เจ้าพนกังานท้องถ่ินมีอํานาจออก

คําสัง่ให้การแจ้งเป็นอนัสิน้ผลกรณีถ้าผู้แจ้งได้แก้ไขให้ถกูต้องภายในเวลาท่ีกําหนดให้เจ้าพนกังานท้องถ่ินออกใบรับแจ้ง

ให้แก่ผู้แจ้งภายใน 3วนันบัแตว่นัท่ีได้รับแจ้งท่ีถกูต้อง 

 

13. ขัน้ตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รายละเอียดของขัน้ตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ให้บริการ 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานที่

รับผิดชอบ  

หมายเหต ุ

1) การตรวจสอบเอกสาร 
 

ผู้แจ้งยื่นเอกสารแจ้งการถม

ดินตามท่ีกําหนดให้เจ้า

พนกังานท้องถ่ินดําเนินการ

ตรวจสอบข้อมลู 
 

1 วนัทําการ - (องค์กรปกครอง

สว่นท้องถ่ินใน

พืน้ท่ีท่ีจะ

ดําเนินการถมดิน) 

2) การพิจารณา 
 

เจ้าพนกังานท้องถ่ิน

ดําเนินการตรวจสอบและ

พิจารณา (กรณีถกูต้อง) 
 

5 วนัทําการ - (องค์กรปกครอง

สว่นท้องถ่ินใน

พืน้ท่ีท่ีจะ

ดําเนินการถมดิน) 
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ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รายละเอียดของขัน้ตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ให้บริการ 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานที่

รับผิดชอบ  

หมายเหต ุ

3) การลงนาม/

คณะกรรมการมีมติ 
 

เจ้าพนกังานท้องถ่ินออกใบ

รับแจ้งและแจ้งให้ผู้แจ้งมา

รับใบรับแจ้ง 
 

1 วนัทําการ - (องค์กรปกครอง

สว่นท้องถ่ินใน

พืน้ท่ีท่ีจะ

ดําเนินการถมดิน) 
 

ระยะเวลาดาํเนินการรวม 7 วนัทําการ 

 

14. งานบริการนีผ่้านการดาํเนินการลดขัน้ตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว  

ยงัไม่ผา่นการดําเนินการลดขัน้ตอน 

 

15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคาํขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที่ 
รายการเอกสาร

ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

1) บตัรประจําตวั

ประชาชน 

- 0 1 ฉบบั - 

2) หนงัสอืรับรองนิติ

บุคคล 

- 0 1 ชุด - 

 

15.2) เอกสารอ่ืน ๆ สําหรับย่ืนเพิ่มเติม 

ที่ 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

1) แผนผงับริเวณท่ี

ประสงค์จะ

ดําเนินการถมดิน 

- 1 0 ชุด - 

2) แผนผงัแสดงเขต

ท่ีดินและท่ีดิน

บริเวณข้างเคียง 
 

- 1 0 ชุด - 
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ที่ 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

3) แบบแปลน

รายการประกอบ

แบบแปลน 

- 1 0 ชุด - 

4) โฉนดท่ีดินน.ส.3 

หรือส.ค.1 ขนาด

เทา่ต้นฉบบัทกุ

หน้าพร้อม

เจ้าของท่ีดินลง

นามรับรอง

สาํเนาทกุหน้า 

- 0 1 ชุด (กรณีผู้ขออนญุาต

ไม่ใช่เจ้าของท่ีดิน

ต้องมีหนงัสอื

ยินยอมของ

เจ้าของท่ีดินให้

ก่อสร้างอาคารใน

ท่ีดิน) 

5) หนงัสอืมอบ

อํานาจกรณีให้

บุคคลอ่ืนยื่นแจ้ง

การถมดิน 

- 1 0 ชุด - 

6) หนงัสอืยินยอม

ของเจ้าของท่ีดิน

กรณีท่ีดินบุคคล

อ่ืน 

- 1 0 ชุด - 

7) รายการคํานวณ 

(กรณีการถมดิน

ท่ีมีพืน้ท่ีของเนิน

ดินติดตอ่เป็นผืน

เดียวกนัเกิน 

2,000 ตาราง

เมตรและมีความ

สงูของเนินดิน

ตัง้แต ่2 เมตรขึน้

ไปวิศวกร

ผู้ออกแบบและ

- 1 0 ชุด - 
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ที่ 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

คํานวณต้องเป็น

ผู้ได้รับ

ใบอนญุาตให้

ประกอบวิชาชีพ

วิศวกรรมควบคมุ

สาขาวิศวกรรม

โยธาไม่ต่ํากวา่

ระดบัสามญั

วิศวกรกรณีพืน้ท่ี

เกิน 2,000 

ตารางเมตรและ

มีความสงูของ

เนินดินเกิน 5 

เมตรวิศวกร

ผู้ออกแบบและ

คํานวณต้องเป็น

ผู้ได้รับ

ใบอนญุาตให้

ประกอบวิชาชีพ

วิศวกรรมควบคมุ

สาขาวิศวกรรม

โยธาระดบัวฒิุ

วิศวกร) 

8) ช่ือผู้ควบคมุงาน 

(กรณีการถมดิน

ท่ีมีพืน้ท่ีของเนิน

ดินติดตอ่เป็นผืน

เดียวกนัเกิน 

2,000 ตาราง

- 1 0 ชุด - 
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ที่ 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

เมตรและมีความ

สงูของเนินดิน

ตัง้แต ่2 เมตรขึน้

ไปต้องเป็นผู้

ได้รับใบอนญุาต

ประกอบวิชาชีพ

วิศวกรรมควบคมุ

สาขาวิศวกรรม

โยธา) 

9) ช่ือและท่ีอยูข่องผู้

แจ้งการถมดิน 

- 1 0 ชุด - 

 

16. ค่าธรรมเนียม 

1) ค่าธรรมเนียมต่อฉบับฉบับละ 500 บาท 

ค่าธรรมเนียม  500 บาท 

หมายเหตุ - 

 

 

17. ช่องทางการร้องเรียน 

1) 

 

ช่องทางการร้องเรียน กองช่าง  เทศบาลตําบลบ้านนา อําเภอแกลง  จงัหวดัระยอง 

หมายเหต ุ 

(1. ทางอินเทอร์เน็ต (http://www. banna-klaeng.com) 

2. ทางโทรศพัท์ (0-3867-255710  ตอ่ 112) 

3. ทางไปรษณีย์ (379/1  หมู่ท่ี 8  ถ.โพธ์ิทอง-เนินอู่ทอง ต.บ้านนา  อ.แกลง  จ.ระยอง 21110) 

4. ร้องเรียนด้วยตนเอง ) 
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18. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  

ไม่มีแบบฟอร์ม ตวัอย่าง และคู่มือการกรอก 

 

19. หมายเหต ุ

- 

 

 

 

 
 

วันที่พมิพ์ 14/07/2558 

สถานะ รออนมุติัชัน้ท่ี 1 โดยหวัหน้า

หนว่ยงาน (Reviewer) 

จัดทาํโดย เทศบาลตําบลบ้านนา  อําเภอ   

แกลง จงัหวดัระยอง  สถ.มท. 

อนุมัติโดย - 

เผยแพร่โดย - 
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คู่มือสําหรับประชาชน: การขออนุญาตก่อสร้างอาคารตามมาตรา 21 

หนว่ยงานท่ีรับผิดชอบ: กองช่าง  เทศบาลตําบลบ้านนา  อําเภอแกลง  จงัหวดัระยอง 

กระทรวง: กรมโยธาธิการและผงัเมือง กระทรวงมหาดไทย (ตามคูมื่อกลางกรมสง่เสริมการปกครองท้องถ่ิน) 

 

1. ช่ือกระบวนงาน: การขออนญุาตก่อสร้างอาคารตามมาตรา 21 

2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน: กองชา่ง  เทศบาลตําบลบ้านนา  อําเภอแกลง  จงัหวดัระยอง 

3. ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหนว่ยงานเดียว 

4. หมวดหมู่ของงานบริการ: อนญุาต/ออกใบอนญุาต/รับรอง  

5. กฎหมายที่ให้อาํนาจการอนุญาต หรือที่เก่ียวข้อง: 

1) พระราชบญัญติัควบคมุอาคาร พ.ศ. 2522 

 

6. ระดับผลกระทบ: บริการท่ีมีความสาํคญัด้านเศรษฐกิจ/สงัคม  

7. พืน้ที่ให้บริการ: ท้องถ่ิน  

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที่กาํหนดระยะเวลา พระราชบญัญัติควบคมุอาคาร พ.ศ. 2522 ,กฏกระทรวง

ข้อบญัญัติท้องถ่ิน และประกาศกระทรวงมหาดไทยท่ีออกโดยอาศยัอํานาจตามพระราชบญัญัติควบคมุ

อาคาร พ.ศ. 2522  

ระยะเวลาที่กาํหนดตามกฎหมาย / ข้อกาํหนด ฯลฯ 45 วนัทําการ 

9. ข้อมูลสถิต ิ

 จาํนวนเฉล่ียต่อเดือน     4  

 จาํนวนคาํขอที่มากที่สุด 7  

 จาํนวนคาํขอที่น้อยที่สุด 1  

10. ช่ืออ้างอิงของคู่มือประชาชน[สาํเนาคูมื่อประชาชน] การขออนญุาตกอ่สร้างอาคารตามมาตรา 21  

(14/07/2558)  

11. ช่องทางการให้บริการ  

1) สถานที่ให้บริการท่ี  กองช่าง เทศบาลตําบลบ้านนา อําเภอแกลง  จงัหวดัระยอง  / ติดตอ่ด้วยตนเอง ณ 

หนว่ยงาน 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวนัจนัทร์ถึงวนัศกุร์ (ยกเว้นวนัหยดุท่ีทางราชการกําหนด) ตัง้แตเ่วลา 

08:30 - 16:30 น. (มีพกัเท่ียง) 

หมายเหตุ - 
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12. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการย่ืนคาํขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
 

 ผู้ ใดจะก่อสร้างอาคารต้องได้รับใบอนุญาตจากเจ้าพนกังานท้องถ่ินโดยเจ้าพนักงานท้องถ่ินต้อง

ตรวจพิจารณาและออกใบอนุญาตหรือมีหนงัสอืแจ้งคําสัง่ไม่อนุญาตพร้อมด้วยเหตผุลให้ผู้ขอรับใบอนญุาต

ทราบภายใน 45 วนันบัแตว่นัท่ีได้รับคําขอในกรณีมีเหตจํุาเป็นท่ีเจ้าพนกังานท้องถ่ินไม่อาจออกใบอนญุาต

หรือยงัไม่อาจมีคําสัง่ไม่อนญุาตได้ภายในกําหนดเวลาให้ขยายเวลาออกไปได้อีกไม่เกิน 2 คราวคราวละไม่

เกิน 45 วนัแต่ต้องมีหนงัสอืแจ้งการขยายเวลาและเหตุจําเป็นแตล่ะคราวให้ผู้ขอรับใบอนญุาตทราบก่อนสิน้

กําหนดเวลาหรือตามท่ีได้ขยายเวลาไว้นัน้แล้วแตก่รณี 

 

13. ขัน้ตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

 

ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รายละเอียดของขัน้ตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ให้บริการ 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานที่

รับผิดชอบ  

หมายเหต ุ

1) การตรวจสอบเอกสาร 
 

ยื่นคําขออนญุาตก่อสร้าง

อาคารพร้อมเอกสาร 
 

1 วนัทําการ - (องค์กรปกครอง

สว่นท้องถ่ินใน

พืน้ท่ีท่ีจะขอ

อนญุาตก่อสร้าง

อาคาร) 

2) การพิจารณา 
 

เจ้าพนกังานท้องถ่ิน

ตรวจสอบพิจารณาเอกสาร

ประกอบการขออนญุาต 
 

2 วนัทําการ - (องค์กรปกครอง

สว่นท้องถ่ินใน

พืน้ท่ีท่ีจะขอ

อนญุาตก่อสร้าง

อาคาร) 

 

3) การพิจารณา 
 

เจ้าพนกังานท้องถ่ิน

ดําเนินการตรวจสอบการใช้

ประโยชน์ท่ีดินตาม

กฎหมายวา่ด้วยการผงัเมือง 

ตรวจสอบสถานท่ีก่อสร้าง

7 วนัทําการ - (องค์กรปกครอง

สว่นท้องถ่ินใน

พืน้ท่ีท่ีจะขอ

อนญุาตก่อสร้าง

อาคาร) 
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ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รายละเอียดของขัน้ตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ให้บริการ 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานที่

รับผิดชอบ  

หมายเหต ุ

จดัทําผงับริเวณแผนท่ี

สงัเขปตรวจสอบกฎหมาย

อ่ืนท่ีเก่ียวข้องเช่นประกาศ

กระทรวงคมนาคมเร่ืองเขต

ปลอดภยัในการเดินอากาศ

เขตปลอดภยัทางทหารฯ

และพรบ.จดัสรรท่ีดินฯ 
 

 

4) การลงนาม/

คณะกรรมการมีมติ 
 

เจ้าพนกังานท้องถ่ินตรวจ

พิจารณาแบบแปลนและ

พิจารณาออกใบอนญุาต 

(อ.1) และแจ้งให้ผู้ขอมารับ

ใบอนญุาตก่อสร้างอาคาร 

(น.1) 
 

35 วนัทําการ - (องค์กรปกครอง

สว่นท้องถ่ินใน

พืน้ท่ีท่ีจะขอ

อนญุาตก่อสร้าง

อาคาร) 

 

ระยะเวลาดาํเนินการรวม 45 วนั 

 

 

14. งานบริการนีผ่้านการดาํเนินการลดขัน้ตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว 

       ผา่นการดําเนินการลดขัน้ตอน 

 

 

15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคาํขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

 

ที่ 
รายการเอกสาร

ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร 

หมายเหต ุ

1) บตัรประจําตวั

ประชาชน 

- 0 1 ฉบบั (กรณีบุคคล

ธรรมดา) 
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ที่ 
รายการเอกสาร

ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร 

หมายเหต ุ

2) หนงัสอืรับรองนิติ

บุคคล 

- 0 1 ชุด (กรณีนิติบุคคล) 

 

15.2) เอกสารอ่ืน ๆ สําหรับย่ืนเพิ่มเติม 

ท่ี 
รายการเอกสาร

ยื่นเพ่ิมเติม 

หนว่ยงานภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบบัจริง 

จํานวนเอกสาร 
สาํเนา 

หนว่ยนบั
เอกสาร 

หมายเหตุ 

1) แบบคําขอ

อนญุาตก่อสร้าง

อาคาร  (แบบข. 

1) 

- 1 0 ชุด - 

2) โฉนดท่ีดินน.ส.3 

หรือส.ค.1 ขนาด

เทา่ต้นฉบบัทกุ

หน้าพร้อม

เจ้าของท่ีดินลง

นามรับรอง

สาํเนาทกุหน้า

กรณีผู้ขอ

อนญุาตไม่ใช่

เจ้าของท่ีดินต้อง

มีหนงัสอืยินยอม

ของเจ้าของท่ีดิน

ให้ก่อสร้าง

อาคารในท่ีดิน 

- 0 1 ชุด (เอกสารในสว่น

ของผู้ขออนญุาต) 

3) ใบอนญุาตให้ใช้

ท่ีดินและ

ประกอบกิจการ

ในนิคม

อุตสาหกรรมหรือ

- 1 0 ชุด (เอกสารในสว่น

ของผู้ขออนญุาต) 
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ท่ี 
รายการเอกสาร

ยื่นเพ่ิมเติม 

หนว่ยงานภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบบัจริง 

จํานวนเอกสาร 
สาํเนา 

หนว่ยนบั
เอกสาร 

หมายเหตุ 

ใบอนญุาตฯฉบบั

ตอ่อายหุรือ

ใบอนญุาตให้ใช้

ท่ีดินและ

ประกอบกิจการ 

(สว่นขยาย) 

พร้อมเง่ือนไข

และแผนผงัท่ีดิน

แนบท้าย (กรณี

อาคารอยูใ่นนิคม

อุตสาหกรรม) 

4) กรณีท่ีมีการมอบ

อํานาจต้องมี

หนงัสอืมอบ

อํานาจติดอากร

แสตมป์๓๐บาท

พร้อมสาํเนาบตัร

ประจําตวั

ประชาชนสาํเนา

ทะเบียนบ้านหรือ

หนงัสอืเดินทาง

ของผู้มอบและ

ผู้ รับมอบอํานาจ 

- 1 0 ชุด (เอกสารในสว่น

ของผู้ขออนญุาต) 

5) บตัรประจําตวั

ประชาชนและ

สาํเนาทะเบียน

บ้านของผู้ มี

อํานาจลงนาม

แทนนิติบุคคล

- 0 1 ชุด (เอกสารในสว่น

ของผู้ขออนญุาต) 
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ท่ี 
รายการเอกสาร

ยื่นเพ่ิมเติม 

หนว่ยงานภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบบัจริง 

จํานวนเอกสาร 
สาํเนา 

หนว่ยนบั
เอกสาร 

หมายเหตุ 

ผู้ รับมอบอํานาจ

เจ้าของท่ีดิน 

(กรณีเจ้าของ

ท่ีดินเป็นนิติ

บุคคล) 

6) หนงัสอืยินยอม

ให้ชิดเขตท่ีดิน

ตา่งเจ้าของ 

(กรณีก่อสร้าง

อาคารชิดเขต

ท่ีดิน) 

- 1 0 ชุด (เอกสารในสว่น

ของผู้ขออนญุาต) 

7) หนงัสอืรับรอง

ของสถาปนิก

ผู้ออกแบบพร้อม

สาํเนา

ใบอนญุาตเป็นผู้

ประกอบวิชาชีพ

สถาปัตยกรรม

ควบคมุ (กรณีท่ี

เป็นอาคารมี

ลกัษณะขนาดอยู่

ในประเภท

วิชาชีพ

สถาปัตยกรรม

ควบคมุ) 

- 1 0 ชุด (เอกสารในสว่น

ของผู้ออกแบบ

และควบคมุงาน) 

8) หนงัสอืรับรอง

ของวิศวกร

ผู้ออกแบบพร้อม

สาํเนา

- 1 0 ชุด (เอกสารในสว่น

ของผู้ออกแบบ

และควบคมุงาน) 
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ท่ี 
รายการเอกสาร

ยื่นเพ่ิมเติม 

หนว่ยงานภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบบัจริง 

จํานวนเอกสาร 
สาํเนา 

หนว่ยนบั
เอกสาร 

หมายเหตุ 

ใบอนญุาตเป็นผู้

ประกอบวิชาชีพ

วิศวกรรมควบคมุ 

(กรณีท่ีเป็น

อาคารมีลกัษณะ

ขนาดอยูใ่น

ประเภทวิชาชีพ

วิศวกรรม

ควบคมุ) 

9) แผนผงับริเวณ

แบบแปลน

รายการประกอบ

แบบแปลนท่ีมี

ลายมือช่ือพร้อม

กบัเขียนช่ือตวั

บรรจงและ

คณุวฒิุท่ีอยูข่อง

สถาปนิกและ

วิศวกร

ผู้ออกแบบตาม

กฎกระทรวงฉบบั

ท่ี 10 

(พ.ศ.2528) 

- 1 0 ชุด (เอกสารในสว่น

ของผู้ออกแบบ

และควบคมุงาน) 

10) รายการคํานวณ

โครงสร้างแผน่

ปกระบุช่ือ

เจ้าของอาคารช่ือ

อาคารสถานท่ี

ก่อสร้างช่ือ

- 1 0 ชุด (เอกสารในสว่น

ของผู้ออกแบบ

และควบคมุงาน) 
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ท่ี 
รายการเอกสาร

ยื่นเพ่ิมเติม 

หนว่ยงานภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบบัจริง 

จํานวนเอกสาร 
สาํเนา 

หนว่ยนบั
เอกสาร 

หมายเหตุ 

คณุวฒิุท่ีอยูข่อง

วิศวกรผู้ คํานวณ

พร้อมลงนามทกุ

แผน่   (กรณี

อาคารสาธารณะ

อาคารพิเศษ

อาคารท่ีก่อสร้าง

ด้วยวสัดถุาวร

และทนไฟเป็น

สว่นใหญ่) กรณี

อาคารบาง

ประเภทท่ีตัง้อยู่

ในบริเวณท่ีต้องมี

การคํานวณให้

อาคารสามารถ

รับ

แรงสัน่สะเทือน

จากแผน่ดินไหว

ได้ตาม

กฎกระทรวง

กําหนดการรับ

นํา้หนกัความ

ต้านทานความ

คงทนของอาคาร

และพืน้ดินท่ี

รองรับอาคารใน

การต้านทาน

แรงสัน่สะเทือน

ของแผน่ดินไหว
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ท่ี 
รายการเอกสาร

ยื่นเพ่ิมเติม 

หนว่ยงานภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบบัจริง 

จํานวนเอกสาร 
สาํเนา 

หนว่ยนบั
เอกสาร 

หมายเหตุ 

พ.ศ. 2540 ต้อง

แสดง

รายละเอียดการ

คํานวณการ

ออกแบบ

โครงสร้าง 

11) กรณีใช้หนว่ยแรง

เกินกวา่คา่ท่ี

กําหนดใน

กฎกระทรวงฉบบั

ท่ี 6 พ.ศ. 2527 

เช่นใช้คา่ fc > 

65 ksc. หรือคา่ 

fc’> 173.3 ksc. 

ให้แนบเอกสาร

แสดงผลการ

ทดสอบความ

มัน่คงแข็งแรง

ของวสัดท่ีุรับรอง

โดยสถาบนัท่ี

เช่ือถือได้วิศวกร

ผู้ คํานวณและผู้

ขออนญุาตลง

นาม 

- 1 0 ชุด (เอกสารในสว่น

ของผู้ออกแบบ

และควบคมุงาน) 

12) กรณีอาคารท่ีเข้า

ขา่ยตาม

กฎกระทรวงฉบบั

ท่ี 48 พ.ศ. 2540 

ต้องมีระยะของ

- 1 0 ชุด (เอกสารในสว่น

ของผู้ออกแบบ

และควบคมุงาน) 
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ท่ี 
รายการเอกสาร

ยื่นเพ่ิมเติม 

หนว่ยงานภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบบัจริง 

จํานวนเอกสาร 
สาํเนา 

หนว่ยนบั
เอกสาร 

หมายเหตุ 

คอนกรีตท่ีหุ้ม

เหลก็เสริมหรือ

คอนกรีตหุ้ม

เหลก็ไม่น้อยกวา่

ท่ีกําหนดใน

กฎกระทรวงหรือ

มีเอกสารรับรอง

อตัราการทนไฟ

จากสถาบนัท่ี

เช่ือถือได้

ประกอบการขอ

อนญุาต 

13) หนงัสอืยินยอม

เป็นผู้ควบคมุงาน

ของสถาปนิกผู้

ควบคมุการ

ก่อสร้างพร้อม

สาํเนา

ใบอนญุาตเป็นผู้

ประกอบวิชาชีพ

สถาปัตยกรรม

ควบคมุ (กรณี

อาคารท่ีต้องมี

สถาปนิกควบคมุ

งาน) 

- 1 0 ชุด (เอกสารในสว่น

ของผู้ออกแบบ

และควบคมุงาน) 

14) หนงัสอืยินยอม

เป็นผู้ควบคมุงาน

ของวิศวกรผู้

ควบคมุการ

- 1 0 ชุด (เอกสารในสว่น

ของผู้ออกแบบ

และควบคมุงาน) 



11/13 
 

ท่ี 
รายการเอกสาร

ยื่นเพ่ิมเติม 

หนว่ยงานภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบบัจริง 

จํานวนเอกสาร 
สาํเนา 

หนว่ยนบั
เอกสาร 

หมายเหตุ 

ก่อสร้างพร้อม

สาํเนา

ใบอนญุาตเป็นผู้

ประกอบวิชาชีพ

วิศวกรรมควบคมุ 

(กรณีอาคารท่ี

ต้องมีวิศวกร

ควบคมุงาน) 

15) แบบแปลนและ

รายการคํานวณ

งานระบบของ

อาคารตาม

กฎกระทรวงฉบบั

ท่ี 33 (พ.ศ. 

2535) 

- 1 0 ชุด (เอกสารท่ีต้องยื่น

เพ่ิมเติมสาํหรับ

กรณีเป็นอาคารสงู

หรืออาคารขนาด

ใหญ่พิเศษ) 

16) หนงัสอืรับรอง

ของผู้ประกอบ

วิชาชีพวิศวกรรม

ควบคมุของ

วิศวกร

ผู้ออกแบบระบบ

ปรับอากาศ 

- 1 0 ชุด (เอกสารท่ีต้องยื่น

เพ่ิมเติมสาํหรับ

กรณีเป็นอาคารสงู

หรืออาคารขนาด

ใหญ่พิเศษ) 

17) หนงัสอืรับรอง

ของผู้ประกอบ

วิชาชีพวิศวกรรม

ควบคมุของ

วิศวกร

ผู้ออกแบบระบบ

ไฟฟา้ 

- 1 0 ชุด (เอกสารท่ีต้องยื่น

เพ่ิมเติมสาํหรับ

กรณีเป็นอาคารสงู

หรืออาคารขนาด

ใหญ่พิเศษ) 
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ท่ี 
รายการเอกสาร

ยื่นเพ่ิมเติม 

หนว่ยงานภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบบัจริง 

จํานวนเอกสาร 
สาํเนา 

หนว่ยนบั
เอกสาร 

หมายเหตุ 

18) หนงัสอืรับรอง

ของผู้ประกอบ

วิชาชีพวิศวกรรม

ควบคมุของ

วิศวกร

ผู้ออกแบบระบบ

ปอ้งกนัเพลงิไหม้ 

- 1 0 ชุด (เอกสารท่ีต้องยื่น

เพ่ิมเติมสาํหรับ

กรณีเป็นอาคารสงู

หรืออาคารขนาด

ใหญ่พิเศษ) 

19) หนงัสอืรับรอง

ของผู้ประกอบ

วิชาชีพวิศวกรรม

ควบคมุของ

วิศวกร

ผู้ออกแบบระบบ

บําบดันํา้เสยีและ

การระบายนํา้ทิง้ 

- 1 0 ชุด (เอกสารท่ีต้องยื่น

เพ่ิมเติมสาํหรับ

กรณีเป็นอาคารสงู

หรืออาคารขนาด

ใหญ่พิเศษ) 

20) หนงัสอืรับรอง

ของผู้ประกอบ

วิชาชีพวิศวกรรม

ควบคมุของ

วิศวกร

ผู้ออกแบบระบบ

ประปา 

- 1 0 ชุด (เอกสารท่ีต้องยื่น

เพ่ิมเติมสาํหรับ

กรณีเป็นอาคารสงู

หรืออาคารขนาด

ใหญ่พิเศษ) 

21) หนงัสอืรับรอง

ของผู้ประกอบ

วิชาชีพวิศวกรรม

ควบคมุของ

วิศวกร

ผู้ออกแบบระบบ

ลฟิต์ 

- 1 0 ชุด (เอกสารท่ีต้องยื่น

เพ่ิมเติมสาํหรับ

กรณีเป็นอาคารสงู

หรืออาคารขนาด

ใหญ่พิเศษ) 
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16. ค่าธรรมเนียม 

1) เป็นไปตามหลักเกณฑ์ของกฎกระทรวงฉบบัที่ 7 พ.ศ. 2528 ออกตามความในพระราชบัญญัติควบคุม

อาคาร พ.ศ. 2522 

ค่าธรรมเนียม    0 บาท 

หมายเหตุ - 

 

17. ช่องทางการร้องเรียน 

1) 

 

ช่องทางการร้องเรียน กองช่าง  เทศบาลตําบลบ้านนา อําเภอแกลง  จงัหวดัระยอง 

หมายเหต ุ 

(1. ทางอินเทอร์เน็ต (http://www. banna-klaeng.com) 

2. ทางโทรศพัท์ (0-3867-255710  ตอ่ 112) 

3. ทางไปรษณีย์ (379/1  หมู่ท่ี 8  ถ.โพธ์ิทอง-เนินอู่ทอง ต.บ้านนา  อ.แกลง  จ.ระยอง 21110) 

4. ร้องเรียนด้วยตนเอง ) 

 

18. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  

ไม่มีแบบฟอร์ม ตวัอย่าง และคู่มือการกรอก 

 

19. หมายเหต ุ

- 

 

 

 
 

วันที่พมิพ์ 14/07/2558 

สถานะ รออนมุติัชัน้ท่ี 1 โดยหวัหน้า

หนว่ยงาน (Reviewer) 

จัดทาํโดย เทศบาลตําบลบ้านนา  อําเภอ   

แกลง จงัหวดัระยอง  สถ.มท. 

อนุมัติโดย - 

เผยแพร่โดย - 



1/13 
 

คู่มือสําหรับประชาชน: การขออนุญาตดดัแปลงอาคารตามมาตรา 21 

หนว่ยงานท่ีรับผิดชอบ: กองช่าง  เทศบาลตําบลบ้านนา  อําเภอแกลง  จงัหวดัระยอง 

กระทรวง: กรมโยธาธิการและผงัเมือง กระทรวงมหาดไทย (ตามคูมื่อกลางกรมสง่เสริมการปกครองท้องถ่ิน) 

 

1. ช่ือกระบวนงาน: การขออนญุาตดดัแปลงอาคารตามมาตรา 21 

2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน: กองชา่ง  เทศบาลตําบลบ้านนา  อําเภอแกลง  จงัหวดัระยอง 

3. ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหนว่ยงานเดียว 

4. หมวดหมู่ของงานบริการ: อนญุาต/ออกใบอนญุาต/รับรอง  

5. กฎหมายที่ให้อาํนาจการอนุญาต หรือที่เก่ียวข้อง: 

1) พระราชบญัญติัควบคมุอาคาร พ.ศ. 2522 

 

6. ระดับผลกระทบ: บริการท่ีมีความสาํคญัด้านเศรษฐกิจ/สงัคม  

7. พืน้ที่ให้บริการ: ท้องถ่ิน  

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที่กาํหนดระยะเวลา พระราชบญัญัติควบคมุอาคาร พ.ศ. 2522 กฏกระทรวง

ข้อบญัญัติท้องถ่ินและประกาศกระทรวงมหาดไทยท่ีออกโดยอาศยัอํานาจตามพระราชบญัญัติควบคมุอาคาร

พ.ศ. 2522  

ระยะเวลาที่กาํหนดตามกฎหมาย / ข้อกาํหนด ฯลฯ 45 วนัทําการ 

9. ข้อมูลสถิต ิ

 จาํนวนเฉล่ียต่อเดือน    0  

 จาํนวนคาํขอที่มากที่สุด 0  

 จาํนวนคาํขอที่น้อยที่สุด 0  

10. ช่ืออ้างอิงของคู่มือประชาชน [สาํเนาคูมื่อประชาชน] การขออนญุาตดดัแปลงอาคารตามมาตรา 21 

(14/07/2558)  

11. ช่องทางการให้บริการ  

1) สถานที่ให้บริการท่ี  กองช่าง เทศบาลตําบลบ้านนา อําเภอแกลง  จงัหวดัระยอง  / ติดตอ่ด้วยตนเอง ณ 

หนว่ยงาน 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวนัจนัทร์ถึงวนัศกุร์ (ยกเว้นวนัหยดุท่ีทางราชการกําหนด) ตัง้แตเ่วลา 

08:30 - 16:30 น. (มีพกัเท่ียง) 

หมายเหตุ - 
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12. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการย่ืนคาํขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

 ผู้ใดจะดดัแปลงอาคารต้องได้รับใบอนุญาตจากเจ้าพนกังานท้องถ่ินโดยเจ้าพนกังานท้องถ่ินต้องตรวจพิจารณาและ

ออกใบอนญุาตหรือมีหนงัสอืแจ้งคําสัง่ไม่อนุญาตพร้อมด้วยเหตุผลให้ผู้ขอรับใบอนุญาตทราบภายใน 45 วนันบัแต่วนัท่ี

ได้รับคําขอในกรณีมีเหตุจําเป็นท่ีเจ้าพนกังานท้องถ่ินไม่อาจออกใบอนุญาตหรือยงัไม่อาจมีคําสัง่ไม่อนุญาตได้ภายใน

กําหนดเวลาให้ขยายเวลาออกไปได้อีกไม่เกิน 2 คราวคราวละไม่เกิน 45 วนัแตต้่องมีหนงัสอืแจ้งการขยายเวลาและเหตุ

จําเป็นแต่ละคราวให้ผู้ ขอรับใบอนุญ าตทราบก่อนสิน้กําหนดเวลาหรือตามท่ีได้ขยายเวลาไว้นัน้แล้วแต่กรณี 

 

 

13. ขัน้ตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รายละเอียดของขัน้ตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ให้บริการ 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานที่

รับผิดชอบ  

หมายเหต ุ

1) การตรวจสอบเอกสาร 
 

ยื่นความประสงค์ดดัแปลง

อาคารพร้อมเอกสาร 
 

1 วนัทําการ - (องค์กรปกครอง

สว่นท้องถ่ินใน

พืน้ท่ีท่ีจะ

ดําเนินการขอ

อนญุาตดดัแปลง

อาคาร) 

2) การพิจารณา 
 

เจ้าพนกังานท้องถ่ินตรวจ

พิจารณาเอกสาร

ประกอบการขออนญุาต 
 

2 วนัทําการ - (องค์กรปกครอง

สว่นท้องถ่ินใน

พืน้ท่ีท่ีจะ

ดําเนินการขอ

อนญุาตดดัแปลง

อาคาร) 

3) การพิจารณา 
 

เจ้าพนกังานท้องถ่ิน

ดําเนินการตรวจสอบการใช้

ประโยชน์ท่ีดินตาม

กฎหมายวา่ด้วยการผงัเมือง

ตรวจสอบสถานท่ีก่อสร้าง

จดัทําผงับริเวณแผนท่ี

สงัเขปตรวจสอบกฎหมาย

อ่ืนท่ีเก่ียวข้องเช่นประกาศ

7 วนัทําการ - (องค์กรปกครอง

สว่นท้องถ่ินใน

พืน้ท่ีท่ีจะ

ดําเนินการขอ

อนญุาตดดัแปลง

อาคาร) 
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ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รายละเอียดของขัน้ตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ให้บริการ 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานที่

รับผิดชอบ  

หมายเหต ุ

กระทรวงคมนาคมเร่ืองเขต

ปลอดภยัในการเดินอากาศ

เขตปลอดภยัทางทหารฯ

และพรบ.จดัสรรท่ีดินฯ 
 

4) การพิจารณา 
 

เจ้าพนกังานท้องถ่ินตรวจ

พิจารณาแบบแปลนและ

พิจารณาออกใบอนญุาต   

(อ.1) และแจ้งให้ผู้ขอมารับ

ใบอนญุาตดดัแปลงอาคาร 

(น.1) 
 

35 วนัทําการ - (องค์กรปกครอง

สว่นท้องถ่ินใน

พืน้ท่ีท่ีจะ

ดําเนินการขอ

อนญุาตดดัแปลง

อาคาร) 

 

ระยะเวลาดาํเนินการรวม 45 วนัทําการ 

 

14. งานบริการนีผ่้านการดาํเนินการลดขัน้ตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว  

ยงัไม่ผา่นการดําเนินการลดขัน้ตอน 

 

15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคาํขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที่ 
รายการเอกสาร

ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

1) บตัรประจําตวั

ประชาชน 

- 0 1 ฉบบั (กรณีบุคคล

ธรรมดา) 

2) หนงัสอืรับรองนิติ

บุคคล 

- 0 1 ชุด (กรณีนิติบุคคล) 
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15.2) เอกสารอ่ืน ๆ สําหรับย่ืนเพิ่มเติม 

ที่ 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

1) แบบคําขอ

อนญุาตก่อสร้าง

อาคาร  (แบบข. 

1) 

- 1 0 ชุด (เอกสารในสว่น

ของผู้ขออนญุาต) 

2) ใบอนญุาต

ก่อสร้างอาคาร

เดิมท่ีได้รับ

อนญุาตหรือใบ

รับแจ้ง 

- 1 0 ชุด (เอกสารในสว่น

ของผู้ขออนญุาต) 

3) โฉนดท่ีดินน.ส.3 

หรือส.ค.1 ขนาด

เทา่ต้นฉบบัทกุ

หน้าพร้อม

เจ้าของท่ีดินลง

นามรับรอง

สาํเนาทกุหน้า

กรณีผู้ขอ

อนญุาตไม่ใช่

เจ้าของท่ีดินต้อง

มีหนงัสอืยินยอม

ของเจ้าของท่ีดิน

ให้ก่อสร้าง

อาคารในท่ีดิน 

- 0 1 ชุด (เอกสารในสว่น

ของผู้ขออนญุาต) 

4) ใบอนญุาตให้ใช้

ท่ีดินและ

ประกอบกิจการ

ในนิคม

อุตสาหกรรมหรือ

- 1 0 ชุด (เอกสารในสว่น

ของผู้ขออนญุาต) 
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ที่ 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

ใบอนญุาตฯฉบบั

ตอ่อายหุรือ

ใบอนญุาตให้ใช้

ท่ีดินและ

ประกอบกิจการ 

(สว่นขยาย) 

พร้อมเง่ือนไข

และแผนผงัท่ีดิน

แนบท้าย (กรณี

อาคารอยูใ่นนิคม

อุตสาหกรรม) 

5) กรณีท่ีมีการมอบ

อํานาจต้องมี

หนงัสอืมอบ

อํานาจติดอากร

แสตมป์ 30 บาท

พร้อมสาํเนาบตัร

ประจําตวั

ประชาชนสาํเนา

ทะเบียนบ้านหรือ

หนงัสอืเดินทาง

ของผู้มอบและ

ผู้ รับมอบอํานาจ 

- 1 0 ชุด (เอกสารในสว่น

ของผู้ขออนญุาต) 

6) บตัรประจําตวั

ประชาชนและ

สาํเนาทะเบียน

บ้านของผู้ มี

อํานาจลงนาม

แทนนิติบุคคล

- 0 1 ชุด (เอกสารในสว่น

ของผู้ขออนญุาต) 
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ที่ 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

ผู้ รับมอบอํานาจ

เจ้าของท่ีดิน 

(กรณีเจ้าของ

ท่ีดินเป็นนิติ

บุคคล) 

7) หนงัสอืยินยอม

ให้ชิดเขตท่ีดิน

ตา่งเจ้าของ 

(กรณีก่อสร้าง

อาคารชิดเขต

ท่ีดิน) 

- 1 0 ชุด (เอกสารในสว่น

ของผู้ขออนญุาต) 

8) หนงัสอืรับรอง

ของสถาปนิก

ผู้ออกแบบพร้อม

สาํเนา

ใบอนญุาตเป็นผู้

ประกอบวิชาชีพ

สถาปัตยกรรม

ควบคมุ (กรณีท่ี

เป็นอาคารมี

ลกัษณะขนาดอยู่

ในประเภท

วิชาชีพ

สถาปัตยกรรม

ควบคมุ) 

- 1 0 ชุด (เอกสารในสว่น

ของผู้ออกแบบ

และควบคมุงาน) 

9) หนงัสอืรับรอง

ของวิศวกร

ผู้ออกแบบพร้อม

สาํเนา

- 1 0 ชุด (เอกสารในสว่น

ของผู้ออกแบบ

และควบคมุงาน) 



7/13 
 

ที่ 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

ใบอนญุาตเป็นผู้

ประกอบวิชาชีพ

วิศวกรรมควบคมุ 

(กรณีท่ีเป็น

อาคารมีลกัษณะ

ขนาดอยูใ่น

ประเภทวิชาชีพ

วิศวกรรม

ควบคมุ) 

10) แผนผงับริเวณ

แบบแปลน

รายการประกอบ

แบบแปลนท่ีมี

ลายมือช่ือพร้อม

กบัเขียนช่ือตวั

บรรจงและ

คณุวฒิุท่ีอยูข่อง

สถาปนิกและ

วิศวกร

ผู้ออกแบบตาม

กฎกระทรวงฉบบั

ท่ี 10 

(พ.ศ.2528) 

- 1 0 ชุด (เอกสารในสว่น

ของผู้ออกแบบ

และควบคมุงาน) 

11) รายการคํานวณ

โครงสร้างแผน่

ปกระบุช่ือ

เจ้าของอาคารช่ือ

อาคารสถานท่ี

ก่อสร้างช่ือ

- 1 0 ชุด (เอกสารในสว่น

ของผู้ออกแบบ

และควบคมุงาน) 
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ที่ 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

คณุวฒิุท่ีอยูข่อง

วิศวกรผู้ คํานวณ

พร้อมลงนามทกุ

แผน่          (กรณี

อาคารสาธารณะ

อาคารพิเศษ

อาคารท่ีก่อสร้าง

ด้วยวสัดถุาวร

และทนไฟเป็น

สว่นใหญ่) กรณี

อาคารบาง

ประเภทท่ีตัง้อยู่

ในบริเวณท่ีต้องมี

การคํานวณให้

อาคารสามารถ

รับ

แรงสัน่สะเทือน

จากแผน่ดินไหว

ได้ตาม

กฎกระทรวง

กําหนดการรับ

นํา้หนกัความ

ต้านทานความ

คงทนของอาคาร

และพืน้ดินท่ี

รองรับอาคารใน

การต้านทาน

แรงสัน่สะเทือน

ของแผน่ดินไหว
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ที่ 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

พ.ศ. 2550 ต้อง

แสดง

รายละเอียดการ

คํานวณการ

ออกแบบ

โครงสร้าง 

12) กรณีใช้หนว่ยแรง

เกินกวา่คา่ท่ี

กําหนดใน

กฎกระทรวงฉบบั

ท่ี 6 พ.ศ. 2527 

เช่นใช้คา่ fc > 

65 ksc. หรือคา่ 

fc’> 173.3 ksc. 

ให้แนบเอกสาร

แสดงผลการ

ทดสอบความ

มัน่คงแข็งแรง

ของวสัดท่ีุรับรอง

โดยสถาบนัท่ี

เช่ือถือได้วิศวกร

ผู้ คํานวณและผู้

ขออนญุาตลง

นาม 

- 1 0 ชุด (เอกสารในสว่น

ของผู้ออกแบบ

และควบคมุงาน) 

13) กรณีอาคารท่ีเข้า

ขา่ยตาม

กฎกระทรวงฉบบั

ท่ี 48 พ.ศ. 2540 

ต้องมีระยะของ

- 1 0 ชุด (เอกสารในสว่น

ของผู้ออกแบบ

และควบคมุงาน) 
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ที่ 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

คอนกรีตท่ีหุ้ม

เหลก็เสริมหรือ

คอนกรีตหุ้ม

เหลก็ไม่น้อยกวา่

ท่ีกําหนดใน

กฎกระทรวงหรือ

มีเอกสารรับรอง

อตัราการทนไฟ

จากสถาบนัท่ี

เช่ือถือได้

ประกอบการขอ

อนญุาต 

14) หนงัสอืยินยอม

เป็นผู้ควบคมุงาน

ของสถาปนิกผู้

ควบคมุการ

ก่อสร้างพร้อม

สาํเนา

ใบอนญุาตเป็นผู้

ประกอบวิชาชีพ

สถาปัตยกรรม

ควบคมุ (กรณี

อาคารท่ีต้องมี

สถาปนิกควบคมุ

งาน) 

- 1 0 ชุด (เอกสารในสว่น

ของผู้ออกแบบ

และควบคมุงาน) 

15) หนงัสอืยินยอม

เป็นผู้ควบคมุงาน

ของวิศวกรผู้

ควบคมุการ

- 1 0 ชุด (เอกสารในสว่น

ของผู้ออกแบบ

และควบคมุงาน) 
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ที่ 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

ก่อสร้างพร้อม

สาํเนา

ใบอนญุาตเป็นผู้

ประกอบวิชาชีพ

วิศวกรรมควบคมุ 

(กรณีอาคารท่ี

ต้องมีวิศวกร

ควบคมุงาน) 

16) แบบแปลนและ

รายการคํานวณ

งานระบบของ

อาคารตาม

กฎกระทรวงฉบบั

ท่ี 33 (พ.ศ. 

2535) 

- 1 0 ชุด (เอกสารท่ีต้องยื่น

เพ่ิมเติมสาํหรับ

กรณีเป็นอาคารสงู

หรืออาคารขนาด

ใหญ่พิเศษ) 

17) หนงัสอืรับรอง

ของผู้ประกอบ

วิชาชีพวิศวกรรม

ควบคมุของ

วิศวกร

ผู้ออกแบบระบบ

ปรับอากาศ 

- 1 0 ชุด (เอกสารท่ีต้องยื่น

เพ่ิมเติมสาํหรับ

กรณีเป็นอาคารสงู

หรืออาคารขนาด

ใหญ่พิเศษ) 

18) หนงัสอืรับรอง

ของผู้ประกอบ

วิชาชีพวิศวกรรม

ควบคมุของ

วิศวกร

ผู้ออกแบบระบบ

ไฟฟา้ 

- 1 0 ชุด (เอกสารท่ีต้องยื่น

เพ่ิมเติมสาํหรับ

กรณีเป็นอาคารสงู

หรืออาคารขนาด

ใหญ่พิเศษ) 
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ที่ 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

19) หนงัสอืรับรอง

ของผู้ประกอบ

วิชาชีพวิศวกรรม

ควบคมุและ

วิศวกร

ผู้ออกแบบระบบ

ปอ้งกนัเพลงิไหม้ 

- 1 1 ชุด (เอกสารท่ีต้องยื่น

เพ่ิมเติมสาํหรับ

กรณีเป็นอาคารสงู

หรืออาคารขนาด

ใหญ่พิเศษ) 

20) หนงัสอืรับรอง

ของผู้ประกอบ

วิชาชีพวิศวกรรม

ควบคมุของ

วิศวกร

ผู้ออกแบบระบบ

บําบดันํา้เสยีและ

การระบายนํา้ทิง้ 

- 1 0 ชุด (เอกสารท่ีต้องยื่น

เพ่ิมเติมสาํหรับ

กรณีเป็นอาคารสงู

หรืออาคารขนาด

ใหญ่พิเศษ) 

21) หนงัสอืรับรอง

ของผู้ประกอบ

วิชาชีพวิศวกรรม

ควบคมุของ

วิศวกร

ผู้ออกแบบระบบ

ประปา 

- 1 0 ชุด (เอกสารท่ีต้องยื่น

เพ่ิมเติมสาํหรับ

กรณีเป็นอาคารสงู

หรืออาคารขนาด

ใหญ่พิเศษ) 

22) หนงัสอืรับรอง

ของผู้ประกอบ

วิชาชีพวิศวกรรม

ควบคมุของ

วิศวกร

ผู้ออกแบบระบบ

ลฟิต์ 

- 1 0 ชุด (เอกสารท่ีต้องยื่น

เพ่ิมเติมสาํหรับ

กรณีเป็นอาคารสงู

หรืออาคารขนาด

ใหญ่พิเศษ) 
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16. ค่าธรรมเนียม 

1) เป็นไปตามหลักเกณฑ์ของกฎกระทรวงฉบบัที่ 7 พ.ศ. 2528 ออกตามความในพระราชบัญญัติควบคุม

อาคาร พ.ศ. 2522 

ค่าธรรมเนียม  0 บาท 

หมายเหตุ - 

 

 

17. ช่องทางการร้องเรียน 

1) 

 

ช่องทางการร้องเรียน กองช่าง  เทศบาลตําบลบ้านนา อําเภอแกลง  จงัหวดัระยอง 

หมายเหต ุ 

(1. ทางอินเทอร์เน็ต (http://www. banna-klaeng.com) 

2. ทางโทรศพัท์ (0-3867-255710  ตอ่ 112) 

3. ทางไปรษณีย์ (379/1  หมู่ท่ี 8  ถ.โพธ์ิทอง-เนินอู่ทอง ต.บ้านนา  อ.แกลง  จ.ระยอง 21110) 

4. ร้องเรียนด้วยตนเอง ) 

 

18. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  

ไม่มีแบบฟอร์ม ตวัอย่าง และคู่มือการกรอก 

 

19. หมายเหต ุ

- 

 

 

 

 

 

 
 

วันที่พมิพ์ 14/07/2558 

สถานะ รออนมุติัชัน้ท่ี 1 โดยหวัหน้า

หนว่ยงาน (Reviewer) 

จัดทาํโดย เทศบาลตําบลบ้านนา  อําเภอ   

แกลง จงัหวดัระยอง  สถ.มท. 

อนุมัติโดย - 

เผยแพร่โดย - 
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คู่มือสําหรับประชาชน: การขออนุญาตรือ้ถอนอาคารตามมาตรา 22 

หนว่ยงานท่ีรับผิดชอบ: กองช่าง  เทศบาลตําบลบ้านนา  อําเภอแกลง  จงัหวดัระยอง 

กระทรวง: กรมโยธาธิการและผงัเมือง กระทรวงมหาดไทย (ตามคูมื่อกลางกรมสง่เสริมการปกครองท้องถ่ิน) 

 

1. ช่ือกระบวนงาน: การขออนญุาตรือ้ถอนอาคารตามมาตรา 22 

2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน: กองชา่ง  เทศบาลตําบลบ้านนา  อําเภอแกลง  จงัหวดัระยอง 

3. ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหนว่ยงานเดียว 

4. หมวดหมู่ของงานบริการ: อนญุาต/ออกใบอนญุาต/รับรอง  

5. กฎหมายที่ให้อาํนาจการอนุญาต หรือที่เก่ียวข้อง: 

1) พระราชบญัญติัควบคมุอาคารพ.ศ. 2522 

 

6. ระดับผลกระทบ: บริการท่ีมีความสาํคญัด้านเศรษฐกิจ/สงัคม  

7. พืน้ที่ให้บริการ: ท้องถ่ิน  

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที่กาํหนดระยะเวลา พระราชบญัญัติควบคมุอาคารพ.ศ. 2522 กฏกระทรวง

ข้อบญัญัติท้องถ่ินและประกาศกระทรวงมหาดไทยท่ีออกโดยอาศยัอํานาจตามพระราชบญัญัติควบคมุอาคาร

พ.ศ. 2522  

ระยะเวลาที่กาํหนดตามกฎหมาย / ข้อกาํหนด ฯลฯ 45 วนัทําการ 

9. ข้อมูลสถิต ิ

 จาํนวนเฉล่ียต่อเดือน     0  

 จาํนวนคาํขอที่มากที่สุด 0  

 จาํนวนคาํขอที่น้อยที่สุด 0  

10. ช่ืออ้างอิงของคู่มือประชาชน [สาํเนาคูมื่อประชาชน] การขออนญุาตรือ้ถอนอาคารตามมาตรา 22 (14/07/2558) 

11. ช่องทางการให้บริการ  

1) สถานที่ให้บริการท่ี  กองช่าง เทศบาลตําบลบ้านนา อําเภอแกลง  จงัหวดัระยอง  / ติดตอ่ด้วยตนเอง ณ 

หนว่ยงาน 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวนัจนัทร์ถึงวนัศกุร์ (ยกเว้นวนัหยดุท่ีทางราชการกําหนด) ตัง้แตเ่วลา 

08:30 - 16:30 น. (มีพกัเท่ียง) 

หมายเหตุ - 

 

12. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการย่ืนคาํขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

  ผู้ ใดจะรือ้ถอนอาคารท่ีมีส่วนสูงเกิน 15 เมตรซึ่งอยู่ห่างจากอาคารอ่ืนหรือท่ีสาธารณะน้อยกว่าความสูงของ

อาคารและอาคารท่ีอยูห่า่งจากอาคารอ่ืนหรือท่ีสาธารณะน้อยกวา่ ๒ เมตรต้องได้รับใบอนญุาตจากเจ้าพนกังานท้องถ่ิน



2/9 
 

ซึง่เจ้าพนกังานท้องถ่ินต้องตรวจพิจารณาและออกใบอนุญาตหรือมีหนงัสือแจ้งคําสัง่ไม่อนุญาตพร้อมด้วยเหตุผลให้ผู้

ขอรับใบอนุญาตทราบภายใน 45 วันนับแต่วันท่ีได้รับคําขอในกรณีมีเหตุจําเป็นท่ีเจ้าพนักงานท้องถ่ินไม่อาจออก

ใบอนุญาตหรือยงัไม่อาจมีคําสัง่ไม่อนุญาตได้ภายในกําหนดเวลาให้ขยายเวลาออกไปได้อีกไม่เกิน 2 คราวคราวละไม่

เกิน 45 วนัแตต้่องมีหนงัสอืแจ้งการขยายเวลาและเหตจํุาเป็นแต่ละคราวให้ผู้ขอรับใบอนุญาตทราบก่อนสิน้กําหนดเวลา

หรือตามท่ีได้ขยายเวลาไว้นัน้แล้วแตก่รณี 
 

13. ขัน้ตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รายละเอียดของขัน้ตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ให้บริการ 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานที่

รับผิดชอบ  

หมายเหต ุ

1) การตรวจสอบเอกสาร 
 

ยื่นขออนญุาตรือ้ถอน

อาคารพร้อมเอกสาร 
 

1 วนัทําการ - (องค์กรปกครอง

สว่นท้องถ่ินใน

พืน้ท่ีท่ีจะขอ

อนญุาตรือ้ถอน

อาคาร) 

2) การพิจารณา 
 

เจ้าพนกังานท้องถ่ินตรวจ

พิจารณาเอกสาร

ประกอบการขออนญุาต 
 

2 วนัทําการ - (องค์กรปกครอง

สว่นท้องถ่ินใน

พืน้ท่ีท่ีจะขอ

อนญุาตรือ้ถอน

อาคาร) 

3) การพิจารณา 
 

เจ้าพนกังานท้องถ่ิน

ดําเนินการตรวจสอบการใช้

ประโยชน์ท่ีดินตาม

กฎหมายวา่ด้วยการผงัเมือง

ตรวจสอบสถานท่ีก่อสร้าง

จดัทําผงับริเวณแผนท่ี

สงัเขปตรวจสอบกฎหมาย

อ่ืนท่ีเก่ียวข้องเช่นประกาศ

กระทรวงคมนาคมเร่ืองเขต

ปลอดภยัในการเดินอากาศ

เขตปลอดภยัทางทหารฯ

และพรบ.จดัสรรท่ีดินฯ 

7 วนัทําการ - (องค์กรปกครอง

สว่นท้องถ่ินใน

พืน้ท่ีท่ีจะขอ

อนญุาตรือ้ถอน

อาคาร) 
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ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รายละเอียดของขัน้ตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ให้บริการ 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานที่

รับผิดชอบ  

หมายเหต ุ

4) การลงนาม/

คณะกรรมการมีมติ 
 

เจ้าพนกังานท้องถ่ินตรวจ

พิจารณาแบบแปลนและ

พิจารณาออกใบอนญุาต 

(อ.1) และแจ้งให้ผู้ขอมารับ

ใบอนญุาตรือ้ถอนอาคาร 

(น.1) 
 

35 วนัทําการ - (องค์กรปกครอง

สว่นท้องถ่ินใน

พืน้ท่ีท่ีจะขอ

อนญุาตรือ้ถอน

อาคาร) 

ระยะเวลาดาํเนินการรวม 45 วนั 

 

14. งานบริการนีผ่้านการดาํเนินการลดขัน้ตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว  

ยงัไม่ผา่นการดําเนินการลดขัน้ตอน 

 

15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคาํขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที่ 
รายการเอกสาร

ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

1) บตัรประจําตวั

ประชาชน 

- 0 1 ฉบบั (กรณีบุคคล

ธรรมดา) 

2) หนงัสอืรับรองนิติ

บุคคล 

- 0 1 ชุด (กรณีนิติบุคคล) 

 

15.2) เอกสารอ่ืน ๆ สําหรับย่ืนเพิ่มเติม 

ที่ 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

1) แบบคําขอ

อนญุาตรือ้ถอน

อาคาร 

  (แบบข. 1) 

 

- 1 0 ชุด (เอกสารในสว่น

ของผู้ขออนญุาต) 
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ที่ 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

2) หนงัสอืรับรอง

ของผู้ประกอบ

วิชาชีพวิศวกรรม

ควบคมุของ

ผู้ออกแบบ

ขัน้ตอนวิธีการ

และสิง่ปอ้งกนั

วสัดรุ่วงหลน่ใน

การรือ้ถอน

อาคาร (กรณีท่ี

เป็นอาคารมี

ลกัษณะขนาดอยู่

ในประเภทเป็น

วิชาชีพวิศวกรรม

ควบคมุ) 

- 1 0 ชุด (เอกสารในสว่น

ของผู้ขออนญุาต) 

3) โฉนดท่ีดินน.ส.3 

หรือส.ค.1 ขนาด

เทา่ต้นฉบบัทกุ

หน้าพร้อม

เจ้าของท่ีดินลง

นามรับรอง

สาํเนาทกุหน้า

กรณีผู้ขอ

อนญุาตไม่ใช่

เจ้าของท่ีดินต้อง

มีหนงัสอืยินยอม

ของเจ้าของท่ีดิน

ให้รือ้ถอนอาคาร

ในท่ีดิน 

- 0 1 ชุด (เอกสารในสว่น

ของผู้ขออนญุาต) 
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ที่ 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

4) ใบอนญุาตให้ใช้

ท่ีดินและ

ประกอบกิจการ

ในนิคม

อุตสาหกรรมหรือ

ใบอนญุาตฯฉบบั

ตอ่อายหุรือ

ใบอนญุาตให้ใช้

ท่ีดินและ

ประกอบกิจการ 

(สว่นขยาย) 

พร้อมเง่ือนไข

และแผนผงัท่ีดิน

แนบท้าย (กรณี

อาคารอยูใ่นนิคม

อุตสาหกรรม) 

- 1 0 ชุด (เอกสารในสว่น

ของผู้ขออนญุาต) 

5) กรณีท่ีมีการมอบ

อํานาจต้องมี

หนงัสอืมอบ

อํานาจติดอากร

แสตมป์ 30 บาท

พร้อมสาํเนาบตัร

ประจําตวั

ประชาชนสาํเนา

ทะเบียนบ้านหรือ

หนงัสอืเดินทาง

ของผู้มอบและ

ผู้ รับมอบอํานาจ 
 

- 1 0 ชุด (เอกสารในสว่น

ของผู้ขออนญุาต) 
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ที่ 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

6) บตัรประจําตวั

ประชาชนและ

สาํเนาทะเบียน

บ้านของผู้ มี

อํานาจลงนาม

แทนนิติบุคคล

ผู้ รับมอบอํานาจ

เจ้าของท่ีดิน 

(กรณีเจ้าของ

ท่ีดินเป็นนิติ

บุคคล) 

- 0 1 ชุด (เอกสารในสว่น

ของผู้ขออนญุาต) 

7) กรณีท่ีมีการมอบ

อํานาจต้องมี

หนงัสอืมอบ

อํานาจติดอากร

แสตมป์ 30 บาท

พร้อมสาํเนาบตัร

ประจําตวั

ประชาชนสาํเนา

ทะเบียนบ้านหรือ

หนงัสอืเดินทาง

ของผู้มอบและ

ผู้ รับมอบอํานาจ

บตัรประชาชน

และสาํเนา

ทะเบียนของผู้ มี

อํานาจลงนาม

แทนนิติบุคคล

ผู้ รับมอบอํานาจ

- 0 1 ชุด (เอกสารในสว่น

ของผู้ขออนญุาต) 
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ที่ 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

เจ้าของอาคาร 

(กรณีเจ้าของ

อาคารเป็นนิติ

บุคคล) 

8) หนงัสอืรับรอง

ของสถาปนิก

ผู้ออกแบบพร้อม

สาํเนา

ใบอนญุาตเป็นผู้

ประกอบวิชาชีพ

สถาปัตยกรรม

ควบคมุ (กรณีท่ี

เป็นอาคารมี

ลกัษณะขนาดอยู่

ในประเภท

วิชาชีพ

สถาปัตยกรรม

ควบคมุ) 

- 1 0 ชุด (เอกสารในสว่น

ของผู้ออกแบบ

และควบคมุงาน) 

9) หนงัสอืรับรอง

ของวิศวกร

ผู้ออกแบบพร้อม

สาํเนา

ใบอนญุาตเป็นผู้

ประกอบวิชาชีพ

วิศวกรรมควบคมุ 

(กรณีท่ีเป็น

อาคารมีลกัษณะ

ขนาดอยูใ่น

ประเภทวิชาชีพ

- 1 0 ชุด (เอกสารในสว่น

ของผู้ออกแบบ

และควบคมุงาน) 
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ที่ 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

วิศวกรรม

ควบคมุ) 

10) แผนผงับริเวณ

แบบแปลน

รายการประกอบ

แบบแปลนท่ีมี

ลายมือช่ือพร้อม

กบัเขียนช่ือตวั

บรรจงและ

คณุวฒิุท่ีอยูข่อง

สถาปนิกและ

วิศวกร

ผู้ออกแบบตาม

กฎกระทรวงฉบบั

ท่ี 10 

(พ.ศ.2528) 

- 1 0 ชุด (เอกสารในสว่น

ของผู้ออกแบบ

และควบคมุงาน) 

 

16. ค่าธรรมเนียม 

1) เป็นไปตามหลักเกณฑ์ของกฎกระทรวงฉบบัที่ 7 พ.ศ. 2528 ออกตามความในพระราชบัญญัติควบคุม

อาคาร พ.ศ. 2522 

ค่าธรรมเนียม   0 บาท 

หมายเหตุ - 

 

17. ช่องทางการร้องเรียน 

1) 

 

ช่องทางการร้องเรียน กองช่าง  เทศบาลตําบลบ้านนา อําเภอแกลง  จงัหวดัระยอง 

หมายเหต ุ 

(1. ทางอินเทอร์เน็ต (http://www. banna-klaeng.com) 

2. ทางโทรศพัท์ (0-3867-255710  ตอ่ 112) 

3. ทางไปรษณีย์ (379/1  หมู่ท่ี 8  ถ.โพธ์ิทอง-เนินอู่ทอง ต.บ้านนา  อ.แกลง  จ.ระยอง 21110) 

4. ร้องเรียนด้วยตนเอง ) 
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18. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  

ไม่มีแบบฟอร์ม ตวัอย่าง และคู่มือการกรอก 

 

19. หมายเหต ุ

- 

 

 

 

 
 

วันที่พมิพ์ 14/07/2558 

สถานะ รออนมุติัชัน้ท่ี 1 โดยหวัหน้า

หนว่ยงาน (Reviewer) 

จัดทาํโดย เทศบาลตําบลบ้านนา  อําเภอ   

แกลง จงัหวดัระยอง  สถ.มท. 

อนุมัติโดย - 

เผยแพร่โดย - 
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คู่มือสําหรับประชาชน: การขออนุญาตดดัแปลงหรือใช้ที่จอดรถที่กลับรถและทางเข้า - ออกของรถเพื่อการ

อ่ืนตามมาตรา 34 

หนว่ยงานท่ีรับผิดชอบ: กองช่าง  เทศบาลตําบลบ้านนา  อําเภอแกลง  จงัหวดัระยอง 

กระทรวง: กรมโยธาธิการและผงัเมือง กระทรวงมหาดไทย (ตามคูมื่อกลางกรมสง่เสริมการปกครองท้องถ่ิน) 

 

1. ช่ือกระบวนงาน:การขออนญุาตดดัแปลงหรือใช้ท่ีจอดรถท่ีกลบัรถและทางเข้า - ออกของรถเพ่ือการอ่ืนตามมาตรา 

34 

2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน: กองชา่ง  เทศบาลตําบลบ้านนา  อําเภอแกลง  จงัหวดัระยอง 

3. ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหนว่ยงานเดียว 

4. หมวดหมู่ของงานบริการ: อนญุาต/ออกใบอนญุาต/รับรอง  

5. กฎหมายที่ให้อาํนาจการอนุญาต หรือที่เก่ียวข้อง: 

1) พระราชบญัญติัควบคมุอาคาร พ.ศ. 2522 

 

6. ระดับผลกระทบ: บริการท่ีมีความสาํคญัด้านเศรษฐกิจ/สงัคม  

7. พืน้ที่ให้บริการ: ท้องถ่ิน  

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที่กาํหนดระยะเวลา พระราชบญัญัติควบคมุอาคาร พ.ศ. 2522 กฏกระทรวง

ข้อบญัญัติท้องถ่ินและประกาศกระทรวงมหาดไทยท่ีออกโดยอาศยัอํานาจตามพระราชบญัญัติควบคมุอาคาร

พ.ศ. 2522  

ระยะเวลาที่กาํหนดตามกฎหมาย / ข้อกาํหนด ฯลฯ 45 วนัทําการ 

9. ข้อมูลสถิต ิ

 จาํนวนเฉล่ียต่อเดือน    0  

 จาํนวนคาํขอที่มากที่สุด 0  

 จาํนวนคาํขอที่น้อยที่สุด 0  

10. ช่ืออ้างอิงของคู่มือประชาชน [สาํเนาคูมื่อประชาชน] การขออนญุาตดดัแปลงหรือใช้ท่ีจอดรถท่ีกลบัรถและ

ทางเข้า - ออกของรถเพ่ือการอ่ืนตามมาตรา 34 (14/07/2558)  

11. ช่องทางการให้บริการ  

1) สถานที่ให้บริการท่ี  กองช่าง เทศบาลตําบลบ้านนา อําเภอแกลง  จงัหวดัระยอง  / ติดตอ่ด้วยตนเอง ณ 

หนว่ยงาน 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวนัจนัทร์ถึงวนัศกุร์ (ยกเว้นวนัหยดุท่ีทางราชการกําหนด) ตัง้แตเ่วลา 

08:30 - 16:30 น. (มีพกัเท่ียง) 

หมายเหตุ - 
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12. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการย่ืนคาํขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

 หามมิให เจ าของหรือผู ครอบครองอาคารที่ต องมีพื้นที่หรือส่ิงที่สร างข้ึนเพื่อใชเป นที่จอดรถ ที่กลับรถ 

และทางเขาออกของรถตามที่ระบุไวในมาตรา 8(9) ดัดแปลง หรือใชหรือยินยอมใหบุคคลอื่นดัดแปลงหรือใชที่จอดรถ 

ที่กลับรถและทางเขาออกของรถนั้นเพื่อการอื่น ทั้งนี้ไมวาทั้งหมดหรือบางสวน เวนแตจะไดรับใบอนุญาตจากเจา

พนักงานทองถ่ิน 

   ขอหามตามวรรคหนึ่งใหถือวาเปนภาระติดพันในอสังหาริมทรัพยนั้นโดยตรง ตราบที่อาคารนั้นยังมีอยู ทั้งนี้ไมวาจะ 

มีการโอนที่จอดรถ ที่กลับรถ และทางเขาออกของรถนั้นตอไปยังบุคคลอื่นหรือไมก็ตาม 

 

13. ขัน้ตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รายละเอียดของขัน้ตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ให้บริการ 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานที่

รับผิดชอบ  

หมายเหต ุ

1) การตรวจสอบเอกสาร 
 

ยื่นขออนญุาตดดัแปลง

พร้อมเอกสาร 
 

1 วนัทําการ - (องค์กรปกครอง

สว่นท้องถ่ินใน

พืน้ท่ีท่ีจะขอ

อนญุาตดดัแปลง

หรือใช้ท่ีจอดรถท่ี

กลบัรถและ

ทางเข้า-ออกของ

รถเพ่ือการอ่ืน) 

2) การพิจารณา 
 

เจ้าพนกังานท้องถ่ินตรวจ

พิจารณาเอกสาร

ประกอบการขออนญุาต 
 

2 วนัทําการ - (องค์กรปกครอง

สว่นท้องถ่ินใน

พืน้ท่ีท่ีจะขอ

อนญุาตดดัแปลง

หรือใช้ท่ีจอดรถท่ี

กลบัรถและ

ทางเข้า-ออกของ

รถเพ่ือการอ่ืน) 

3) การพิจารณา 
 

เจ้าพนกังานท้องถ่ิน

ดําเนินการตรวจสอบการใช้

ประโยชน์ท่ีดินตาม

7 วนัทําการ - (องค์กรปกครอง

สว่นท้องถ่ินใน

พืน้ท่ีท่ีจะขอ
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ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รายละเอียดของขัน้ตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ให้บริการ 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานที่

รับผิดชอบ  

หมายเหต ุ

กฎหมายวา่ด้วยการผงัเมือง

ตรวจสอบสถานท่ีก่อสร้าง

จดัทําผงับริเวณแผนท่ี

สงัเขปตรวจสอบกฎหมาย

อ่ืนท่ีเก่ียวข้องเช่นประกาศ

กระทรวงคมนาคมเร่ืองเขต

ปลอดภยัในการเดินอากาศ

เขตปลอดภยัทางทหารฯ

และพรบ.จดัสรรท่ีดินฯ 
 

อนญุาตดดัแปลง

หรือใช้ท่ีจอดรถท่ี

กลบัรถและ

ทางเข้า-ออกของ

รถเพ่ือการอ่ืน) 

4) การลงนาม/

คณะกรรมการมีมติ 
 

เจ้าพนกังานท้องถ่ินตรวจ

พิจารณาแบบแปลนและ

พิจารณาออกใบอนญุาต 

(อ.4) และแจ้งให้ผู้ขอมารับ

ใบอนญุาตกอ่สร้างอาคาร 

(น.1) 

 
 

35 วนัทําการ - (องค์กรปกครอง

สว่นท้องถ่ินใน

พืน้ท่ีท่ีจะขอ

อนญุาตดดัแปลง

หรือใช้ท่ีจอดรถท่ี

กลบัรถและ

ทางเข้า-ออกของ

รถเพ่ือการอ่ืน) 

ระยะเวลาดาํเนินการรวม 45 วนัทําการ 

 

14. งานบริการนีผ่้านการดาํเนินการลดขัน้ตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว  

ยงัไม่ผา่นการดําเนินการลดขัน้ตอน 

 

15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคาํขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที่ 
รายการเอกสาร

ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

1) บตัรประจําตวั

ประชาชน 

- 0 1 ฉบบั (กรณีบุคคล

ธรรมดา) 
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ที่ 
รายการเอกสาร

ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

2) หนงัสอืรับรองนิติ

บุคคล 

- 0 1 ชุด (กรณีนิติบุคคล) 

 

15.2) เอกสารอ่ืน ๆ สําหรับย่ืนเพิ่มเติม 

ที่ 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

1) คําขออนญุาต

ดดัแปลงหรือใช้ท่ี

จอดรถท่ีกลบัรถ

และทางเข้าออก

ของรถเพ่ือการ

อ่ืน (แบบข. 4) 

- 1 0 ชุด - 

2) โฉนดท่ีดินน.ส. 3 

หรือส.ค.1 ขนาด

เทา่ต้นฉบบัทกุ

หน้าพร้อม

เจ้าของท่ีดินลง

นามรับรอง

สาํเนาทกุหน้า 

- 0 1 ชุด - 

3) หนงัสอืยินยอม

ของเจ้าของท่ีดิน

ท่ีให้ใช้เป็นท่ีจอด

รถ (กรณีผู้ขอ

อนญุาตไม่ใช่

เจ้าของท่ีดิน) 

- 1 0 ชุด - 

4) หนงัสอืมอบ

อํานาจเจ้าของ

ท่ีดิน (กรณีผู้ขอ

อนญุาตไม่ใช่

- 1 0 ชุด - 



5/8 
 

ที่ 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

เจ้าของท่ีดิน) 

5) 

สาํเนาบตัร

ประจําตวั

ประชาชนและ

ทะเบียนบ้านของ

ผู้ มีอํานาจลง

นามแทนนิติ

บุคคลผู้ รับมอบ

อํานาจเจ้าของ

ท่ีดิน (กรณีนิติ

บุคคลเป็น

เจ้าของท่ีดิน) 

- 0 1 ชุด - 

6) หนงัสอืรับรอง

ของผู้ประกอบ

วิชาชีพวิศวกรรม

ควบคมุของ

ผู้ออกแบบและ

คํานวณ (กรณี

เป็นสิง่ท่ีสร้างขึน้

เป็นอาคารเพ่ือใช้

เป็นท่ีจอดรถ) 

- 1 0 ชุด - 

7) หนงัสอืรับรอง

ของผู้ประกอบ

วิชาชีพ

สถาปัตยกรรม

ควบคมุของ

ผู้ออกแบบ

สถาปัตยกรรม 

(กรณีท่ีเป็นสิง่ท่ี

- 1 0 ชุด - 
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ที่ 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

สร้างขึน้เป็น

อาคารเพ่ือใช้เป็น

ท่ีจอดรถ) 

8) หนงัสอืแสดง

ความยินยอม

ของผู้ควบคมุงาน 

(แบบน. 4) (กรณี

ท่ีเป็นอาคารมี

ลกัษณะขนาดอยู่

ในประเภท

วิชาชีพวิศวกรรม

ควบคมุ) 

- 1 0 ชุด - 

9) หนงัสอืแสดง

ความยินยอม

ของผู้ควบคมุงาน 

(แบบน. 4) (กรณี

ท่ีเป็นอาคารมี

ลกัษณะขนาดอยู่

ในประเภท

วิชาชีพ

สถาปัตยกรรม

ควบคมุ) 

- 1 0 ชุด - 

10) แผนผงับริเวณ

แบบแปลนและ

รายการประกอบ

แบบแปลน 

- 5 0 ชุด - 

11) รายการคํานวณ

โครงสร้างพร้อม

ลงลายมือช่ือเลข

- 1 0 ชุด - 
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ที่ 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

ทะเบียนของ

วิศวกร

ผู้ออกแบบ (กรณี

ท่ีเป็นสิง่ท่ีสร้าง

ขึน้เป็นอาคาร

เพ่ือใช้เป็นท่ีจอด

รถ) 

12) สาํเนา

ใบอนญุาต

ก่อสร้างอาคาร

หรือดดัแปลง

อาคารหรือ

เคลือ่นย้าย

อาคารหรือ

เปลีย่นการใช้

อาคาร 

- 1 0 ชุด - 

 

16. ค่าธรรมเนียม 

1) เป็นไปตามหลักเกณฑ์ของกฎกระทรวงฉบบัที่ 7 พ.ศ. 2528 ออกตามความในพระราชบัญญัติควบคุม

อาคาร พ.ศ. 2522 

ค่าธรรมเนียม  0 บาท 

หมายเหตุ - 

 

17. ช่องทางการร้องเรียน 

1) 

 

ช่องทางการร้องเรียน กองช่าง  เทศบาลตําบลบ้านนา อําเภอแกลง  จงัหวดัระยอง 

หมายเหต ุ 

(1. ทางอินเทอร์เน็ต (http://www. banna-klaeng.com) 

2. ทางโทรศพัท์ (0-3867-255710  ตอ่ 112) 

3. ทางไปรษณีย์ (379/1  หมู่ท่ี 8  ถ.โพธ์ิทอง-เนินอู่ทอง ต.บ้านนา  อ.แกลง  จ.ระยอง 21110) 

4. ร้องเรียนด้วยตนเอง ) 
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18. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  

ไม่มีแบบฟอร์ม ตวัอย่าง และคู่มือการกรอก 

 

19. หมายเหต ุ

- 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

วันที่พมิพ์ 14/07/2558 

สถานะ รออนมุติัชัน้ท่ี 1 โดยหวัหน้า

หนว่ยงาน (Reviewer) 

จัดทาํโดย เทศบาลตําบลบ้านนา  อําเภอ   

แกลง จงัหวดัระยอง  สถ.มท. 

อนุมัติโดย - 

เผยแพร่โดย - 
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คู่มือสําหรับประชาชน: การขอใบรับรองการก่อสร้างดัดแปลงหรือเคล่ือนย้ายอาคารตามมาตรา 32 

หนว่ยงานท่ีรับผิดชอบ: กองช่าง  เทศบาลตําบลบ้านนา  อําเภอแกลง  จงัหวดัระยอง 

กระทรวง: กรมโยธาธิการและผงัเมือง กระทรวงมหาดไทย (ตามคูมื่อกลางกรมสง่เสริมการปกครองท้องถ่ิน) 

 

1. ช่ือกระบวนงาน:การขอใบรับรองการกอ่สร้างดดัแปลงหรือเคลือ่นย้ายอาคารตามมาตรา 32 

2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน: กองชา่ง  เทศบาลตําบลบ้านนา  อําเภอแกลง  จงัหวดัระยอง 

3. ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหนว่ยงานเดียว 

4. หมวดหมู่ของงานบริการ: อนญุาต/ออกใบอนญุาต/รับรอง  

5. กฎหมายที่ให้อาํนาจการอนุญาต หรือที่เก่ียวข้อง: 

1) พระราชบญัญติัควบคมุอาคาร พ.ศ. 2522 

 

6. ระดับผลกระทบ: บริการท่ีมีความสาํคญัด้านเศรษฐกิจ/สงัคม  

7. พืน้ที่ให้บริการ: ท้องถ่ิน  

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที่กาํหนดระยะเวลา พระราชบญัญัติควบคมุอาคาร พ.ศ. 2522 กฏกระทรวง

ข้อบญัญัติท้องถ่ินและประกาศกระทรวงมหาดไทยท่ีออกโดยอาศยัอํานาจตามพระราชบญัญัติควบคมุอาคาร

พ.ศ. 2522   

ระยะเวลาที่กาํหนดตามกฎหมาย / ข้อกาํหนด ฯลฯ 15 วนัทําการ 

9. ข้อมูลสถิต ิ

 จาํนวนเฉล่ียต่อเดือน     0  

 จาํนวนคาํขอที่มากที่สุด 0  

 จาํนวนคาํขอที่น้อยที่สุด 0  

10. ช่ืออ้างอิงของคู่มือประชาชน [สาํเนาคูมื่อประชาชน]การขอใบรับรองการกอ่สร้างดดัแปลงหรือเคลือ่นย้ายอาคาร

ตามมาตรา 32  (14/07/2558)  

11. ช่องทางการให้บริการ  

1) สถานที่ให้บริการท่ี  กองช่าง เทศบาลตําบลบ้านนา อําเภอแกลง  จงัหวดัระยอง  / ติดตอ่ด้วยตนเอง ณ 

หนว่ยงาน 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวนัจนัทร์ถึงวนัศกุร์ (ยกเว้นวนัหยดุท่ีทางราชการกําหนด) ตัง้แตเ่วลา 

08:30 - 16:30 น. (มีพกัเท่ียง) 

หมายเหตุ - 
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12. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการย่ืนคาํขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

อาคารประเภทควบคุมการใชคอื อาคารดังตอไปน้ี  

   1.  อาคารสําหรับใชเปนคลังสินคา โรงแรม อาคารชุด หรือสถานพยาบาล 

   2. อาคารสําหรับใชเพ่ือกจิการพาณชิยกรรม อุตสาหกรรม การศึกษา การสาธารณสุข หรือกจิการอื่นทัง้น้ี 

ตามที่กําหนดในกฎกระทรวง 

       เมื่อผูไดรับใบอนุญาตใหกอสราง ดัดแปลง หรือเคล่ือนยายอาคารประเภทควบคุมการใช หรือผูแจงตาม

มาตรา 39 ทว ิไดกระทําการดังกลาวเสร็จแลว ใหแจงเปนหนังสือใหเจาพนักงานทองถิ่นทราบตามแบบที่เจา

พนักงานทองถิ่นกําหนด เพ่ือทําการตรวจสอบการกอสราง ดัดแปลง หรือเคล่ือนยายอาคารน้ันใหแลวเสร็จภายใน

สามสิบวันนับแตวันที่ไดรับแจง 

 

13. ขัน้ตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รายละเอียดของขัน้ตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ให้บริการ 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานที่

รับผิดชอบ  

หมายเหต ุ

1) การตรวจสอบเอกสาร 
 

ยื่นแจ้งและเสยี

คา่ธรรมเนียม 
 

1 วนัทําการ - (องค์กรปกครอง

สว่นท้องถ่ินใน

พืน้ท่ีท่ีจะขอ

ใบรับรองการ

ก่อสร้างดดัแปลง

หรือเคลือ่นย้าย

อาคารตามมาตรา 

32) 

 

2) การพิจารณา 
 

เจ้าพนกังานท้องถ่ิน

ตรวจสอบนดัวนัตรวจ 
 

7 วนัทําการ - (องค์กรปกครอง

สว่นท้องถ่ินใน

พืน้ท่ีท่ีจะขอ

ใบรับรองการ

ก่อสร้างดดัแปลง

หรือเคลือ่นย้าย

อาคารตามมาตรา 

32) 
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ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รายละเอียดของขัน้ตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ให้บริการ 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานที่

รับผิดชอบ  

หมายเหต ุ

3) การพิจารณา 
 

เจ้าพนกังานท้องถ่ินตรวจ

อาคารท่ีก่อสร้างแล้วเสร็จ

และพิจารณาออกใบรับรอง

อ. 6 และแจ้งให้ผู้ขอมารับ

ใบน.1 
 

7 วนัทําการ - (องค์กรปกครอง

สว่นท้องถ่ินใน

พืน้ท่ีท่ีจะขอ

ใบรับรองการ

ก่อสร้างดดัแปลง

หรือเคลือ่นย้าย

อาคารตามมาตรา 

32) 

ระยะเวลาดาํเนินการรวม 15 วนัทําการ 

 

14. งานบริการนีผ่้านการดาํเนินการลดขัน้ตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว  

ยงัไม่ผา่นการดําเนินการลดขัน้ตอน 

 

15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคาํขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที่ 
รายการเอกสาร

ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

1) บตัรประจําตวั

ประชาชน 

- 0 1 ฉบบั (กรณีบุคคล

ธรรมดา) 

2) หนงัสอืรับรองนิติ

บุคคล 

- 0 1 ชุด (กรณีนิติบุคคล) 

 

15.2) เอกสารอ่ืน ๆ สําหรับย่ืนเพิ่มเติม 

ที่ 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

1) แบบคําขอ

ใบรับรองการ

ก่อสร้างอาคาร

- 1 0 ชุด - 
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ที่ 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

ดดัแปลงหรือ

เคลือ่นย้าย

อาคาร (แบบข.

๖) 

2) ใบอนญุาต

ก่อสร้างอาคาร

เดิมท่ีได้รับ

อนญุาตหรือใบ

รับแจ้ง 

- 1 0 ชุด - 

3) หนงัสอืแสดง

ความยินยอม

จากเจ้าของ

อาคาร (กรณีผู้

ครอบครอง

อาคารเป็นผู้ขอ

อนญุาต) 

- 1 0 ชุด - 

4) ใบรับรองหรือ

ใบอนญุาต

เปลีย่นการใช้

อาคาร (เฉพาะ

กรณีท่ีอาคารท่ี

ขออนญุาต

เปลีย่นการใช้

ได้รับใบรับรอง

หรือได้รับ

ใบอนญุาต

เปลีย่นการใช้

อาคารมาแล้ว) 

 

- 1 0 ชุด - 



5/5 
 

ที่ 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

5) หนงัสอืรับรอง

ของผู้ควบคมุงาน

รับรองวา่ได้

ควบคมุงาน

เป็นไปโดย

ถกูต้องตามท่ี

ได้รับใบอนญุาต 

- 1 0 ชุด - 

16. ค่าธรรมเนียม 

1) เป็นไปตามหลักเกณฑ์ของกฎกระทรวงฉบบัที่ ๗ พ.ศ. ๒๕๒๘ ออกตามความในพระราชบัญญัติควบคุม

อาคาร พ.ศ. ๒๕๒๒ 

ค่าธรรมเนียม 0 บาท 

หมายเหตุ - 

17. ช่องทางการร้องเรียน 

1) 

 

ช่องทางการร้องเรียน กองช่าง  เทศบาลตําบลบ้านนา อําเภอแกลง  จงัหวดัระยอง 

หมายเหต ุ 

(1. ทางอินเทอร์เน็ต (http://www. banna-klaeng.com) 

2. ทางโทรศพัท์ (0-3867-255710  ตอ่ 112) 

3. ทางไปรษณีย์ (379/1  หมู่ท่ี 8  ถ.โพธ์ิทอง-เนินอู่ทอง ต.บ้านนา  อ.แกลง  จ.ระยอง 21110) 

4. ร้องเรียนด้วยตนเอง ) 
 

18. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  

ไม่มีแบบฟอร์ม ตวัอย่าง และคู่มือการกรอก 

19. หมายเหต ุ

- 

 

 

 
 

วันที่พมิพ์ 14/07/2558 

สถานะ รออนมุติัชัน้ท่ี 1 โดยหวัหน้า

หนว่ยงาน (Reviewer) 

จัดทาํโดย เทศบาลตําบลบ้านนา  อําเภอ   

แกลง จงัหวดัระยอง  สถ.มท. 

อนุมัติโดย - 

เผยแพร่โดย - 



1/6 
 

คู่มือสําหรับประชาชน: การขออนุญาตเปล่ียนการใช้อาคารตามมาตรา 33 

หนว่ยงานท่ีรับผิดชอบ: กองช่าง  เทศบาลตําบลบ้านนา  อําเภอแกลง  จงัหวดัระยอง 

กระทรวง: กรมโยธาธิการและผงัเมือง กระทรวงมหาดไทย (ตามคูมื่อกลางกรมสง่เสริมการปกครองท้องถ่ิน) 

 

1. ช่ือกระบวนงาน: การขออนญุาตเปลีย่นการใช้อาคารตามมาตรา 33 

2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน: กองชา่ง  เทศบาลตําบลบ้านนา  อําเภอแกลง  จงัหวดัระยอง 

3. ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหนว่ยงานเดียว 

4. หมวดหมู่ของงานบริการ: อนญุาต/ออกใบอนญุาต/รับรอง  

5. กฎหมายที่ให้อาํนาจการอนุญาต หรือที่เก่ียวข้อง: 

1) พระราชบญัญติัควบคมุอาคาร พ.ศ. 2522 

 

6. ระดับผลกระทบ: บริการท่ีมีความสาํคญัด้านเศรษฐกิจ/สงัคม  

7. พืน้ที่ให้บริการ: ท้องถ่ิน  

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที่กาํหนดระยะเวลา :  พระราชบญัญัติควบคมุอาคาร พ.ศ. ๒๕๒๒ กฏกระทรวง

ข้อบญัญัติท้องถ่ินและประกาศกระทรวงมหาดไทยท่ีออกโดยอาศยัอํานาจตามพระราชบญัญัติควบคมุอาคาร

พ.ศ. ๒๕๒๒  

ระยะเวลาที่กาํหนดตามกฎหมาย / ข้อกาํหนด ฯลฯ 25 วนัทําการ 

9. ข้อมูลสถิต ิ

 จาํนวนเฉล่ียต่อเดือน    0  

 จาํนวนคาํขอที่มากที่สุด 0  

 จาํนวนคาํขอที่น้อยที่สุด 0  

10. ช่ืออ้างอิงของคู่มือประชาชน [สาํเนาคูมื่อประชาชน] การขออนญุาตเปลีย่นการใช้อาคารตามมาตรา 33 

(14/07/2558)  

11. ช่องทางการให้บริการ  

1) สถานที่ให้บริการท่ี  กองช่าง เทศบาลตําบลบ้านนา อําเภอแกลง  จงัหวดัระยอง  / ติดตอ่ด้วยตนเอง ณ 

หนว่ยงาน 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวนัจนัทร์ถึงวนัศกุร์ (ยกเว้นวนัหยดุท่ีทางราชการกําหนด) ตัง้แตเ่วลา 

08:30 - 16:30 น. (มีพกัเท่ียง) 

หมายเหตุ - 
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12. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการย่ืนคาํขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

 กรณีเจ้าของหรือผู้ครอบครองอาคารซึง่ไม่เป็นอาคารประเภทควบคมุการใช้ประสงค์จะใช้หรือยินยอมให้บุคคลใดใช้

อาคารดงักลา่วเพ่ือกิจการควบคุมการใช้และกรณีเจ้าของหรือผู้ครอบครองอาคารประเภทควบคมุการใช้สําหรับกิจการ

หนึง่ประสงค์ใช้เป็นอาคารประเภทควบคมุการใช้สาํหรับอีกกิจกรรมหนึง่จะต้องได้รับใบอนญุาตจากเจ้าพนกังานท้องถ่ิน

หรือได้แจ้งเจ้าพนกังานท้องถ่ินทราบแล้ว 

 

13. ขัน้ตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รายละเอียดของขัน้ตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ให้บริการ 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานที่

รับผิดชอบ  

หมายเหต ุ

1) การตรวจสอบเอกสาร 
 

ยื่นขออนญุาตเปลีย่นการใช้

อาคารพร้อมเอกสาร 
 

1 วนัทําการ - (องค์กรปกครอง

สว่นท้องถ่ินใน

พืน้ท่ีท่ีจะขอ

อนญุาตเปลีย่น

การใช้อาคาร) 

2) การพิจารณา 
 

เจ้าพนกังานท้องถ่ินตรวจ

พิจารณาเอกสาร

ประกอบการขออนญุาต 
 

5 วนัทําการ - (องค์กรปกครอง

สว่นท้องถ่ินใน

พืน้ท่ีท่ีจะขอ

อนญุาตเปลีย่น

การใช้อาคาร) 

3) การพิจารณา 
 

เจ้าพนกังานท้องถ่ิน

ดําเนินการตรวจสอบการใช้

ประโยชน์ท่ีดินตาม

กฎหมายวา่ด้วยการผงัเมือง

ตรวจสอบสถานท่ีก่อสร้าง

จดัทําผงับริเวณแผนท่ี

สงัเขปตรวจสอบกฎหมาย

อ่ืนท่ีเก่ียวข้องเช่นประกาศ

กระทรวงคมนาคมเร่ืองเขต

ปลอดภยัในการเดินอากาศ

เขตปลอดภยัทางทหารฯ

7 วนัทําการ - (องค์กรปกครอง

สว่นท้องถ่ินใน

พืน้ท่ีท่ีจะขอ

อนญุาตเปลีย่น

การใช้อาคาร) 
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ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รายละเอียดของขัน้ตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ให้บริการ 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานที่

รับผิดชอบ  

หมายเหต ุ

และพรบ.จดัสรรท่ีดินฯ 
 

4) การลงนาม/

คณะกรรมการมีมติ 
 

เจ้าพนกังานท้องถ่ินตรวจ

พิจารณาแบบแปลนและ

พิจารณาออกใบอนญุาต 

(อ.1) และแจ้งให้ผู้ขอมารับ

ใบอนญุาตเปลีย่นการใช้

อาคาร (น.5) 
 

12 วนัทําการ - (องค์กรปกครอง

สว่นท้องถ่ินใน

พืน้ท่ีท่ีจะขอ

อนญุาตเปลีย่น

การใช้อาคาร) 

ระยะเวลาดาํเนินการรวม 25 วนั 

 

14. งานบริการนีผ่้านการดาํเนินการลดขัน้ตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว  

ยงัไม่ผา่นการดําเนินการลดขัน้ตอน 

 

15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคาํขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที่ 
รายการเอกสาร

ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

1) บตัรประจําตวั

ประชาชน 

- 0 1 ฉบบั (กรณีบุคคล

ธรรมดา) 

2) หนงัสอืรับรองนิติ

บุคคล 

- 0 1 ชุด (กรณีนิติบุคคล) 

 

15.2) เอกสารอ่ืน ๆ สําหรับย่ืนเพิ่มเติม 

ที่ 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

1) แบบคําขอ

อนญุาตเปลีย่น

การใช้อาคาร 

- 1 0 ชุด - 
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ที่ 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

(แบบข. 3) 

2) สาํเนาหรือ

ภาพถ่ายเอกสาร

แสดงการเป็น

เจ้าของอาคาร

หรือผู้ครอบครอง

อาคาร 

- 0 1 ชุด - 

3) หนงัสอืแสดง

ความยินยอม

จากเจ้าของ

อาคาร (กรณีผู้

ครอบครอง

อาคารเป็นผู้ขอ

อนญุาต) 

- 1 0 ชุด - 

4) ใบรับรองหรือ

ใบอนญุาต

เปลีย่นการใช้

อาคาร (เฉพาะ

กรณีท่ีอาคารท่ี

ขออนญุาต

เปลีย่นการใช้

ได้รับใบรับรอง

หรือได้รับ

ใบอนญุาต

เปลีย่นการใช้

อาคารมาแล้ว) 

- 1 0 ชุด - 

5) แผนผงับริเวณ

แบบแปลน

รายการประกอบ

- 5 0 ชุด - 
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ที่ 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

แบบแปลน 

6) รายการคํานวณ

โครงสร้างพร้อม

ลงลายมือช่ือเลข

ทะเบียนของ

วิศวกร

ผู้ออกแบบ 

(เฉพาะกรณีท่ี

การเปลีย่นแปลง

การใช้อาคารทํา

ให้มีการ

เปลีย่นแปลง

นํา้หนกับรรทกุ

บนพืน้อาคาร

มากขึน้กวา่ท่ี

ได้รับอนญุาตไว้

เดิม 

- 1 0 ชุด - 

7) หนงัสอืรับรอง

ของวิศวกร

ผู้ออกแบบและ

คํานวณพร้อม

สาํเนาหรือ

ภาพถ่าย

ใบอนญุาตเป็นผู้

ประกอบวิชาชีพ

วิศวกรรมควบคมุ 

(กรณีท่ีเป็น

อาคารมีลกัษณะ

ขนาดอยูใ่น

- 1 0 ชุด - 
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ที่ 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

ประเภทเป็น

วิชาชีพวิศวกรรม

ควบคมุ) 

 

16. ค่าธรรมเนียม 

1) เป็นไปตามหลักเกณฑ์ของกฎกระทรวงฉบบัที่ 7 พ.ศ. 2528 ออกตามความในพระราชบัญญัติควบคุม

อาคาร พ.ศ. 2522 

ค่าธรรมเนียม    0  บาท 

หมายเหตุ - 

 

17. ช่องทางการร้องเรียน 

1) 

 

ช่องทางการร้องเรียน กองช่าง  เทศบาลตําบลบ้านนา อําเภอแกลง  จงัหวดัระยอง 

หมายเหต ุ 

(1. ทางอินเทอร์เน็ต (http://www. banna-klaeng.com) 

2. ทางโทรศพัท์ (0-3867-255710  ตอ่ 112) 

3. ทางไปรษณีย์ (379/1  หมู่ท่ี 8  ถ.โพธ์ิทอง-เนินอู่ทอง ต.บ้านนา  อ.แกลง  จ.ระยอง 21110) 

4. ร้องเรียนด้วยตนเอง ) 
 

18. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  

ไม่มีแบบฟอร์ม ตวัอย่าง และคู่มือการกรอก 
 

19. หมายเหต ุ

- 

 

 

 
 

วันที่พมิพ์ 14/07/2558 

สถานะ รออนมุติัชัน้ท่ี 1 โดยหวัหน้า

หนว่ยงาน (Reviewer) 

จัดทาํโดย เทศบาลตําบลบ้านนา  อําเภอ   

แกลง จงัหวดัระยอง  สถ.มท. 

อนุมัติโดย - 

เผยแพร่โดย - 
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คู่มือสําหรับประชาชน: การขออนุญาตเคล่ือนย้ายอาคาร 

หนว่ยงานท่ีรับผิดชอบ: กองช่าง  เทศบาลตําบลบ้านนา  อําเภอแกลง  จงัหวดัระยอง 

กระทรวง: กรมโยธาธิการและผงัเมือง กระทรวงมหาดไทย (ตามคูมื่อกลางกรมสง่เสริมการปกครองท้องถ่ิน) 

 

1. ช่ือกระบวนงาน: การขออนญุาตเคลือ่นย้ายอาคาร 

2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน: กองชา่ง  เทศบาลตําบลบ้านนา  อําเภอแกลง  จงัหวดัระยอง 

3. ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหนว่ยงานเดียว 

4. หมวดหมู่ของงานบริการ: อนญุาต/ออกใบอนญุาต/รับรอง  

5. กฎหมายที่ให้อาํนาจการอนุญาต หรือที่เก่ียวข้อง: 

1) พระราชบญัญติัควบคมุอาคาร พ.ศ. 2522 

 

6. ระดับผลกระทบ: บริการท่ีมีความสาํคญัด้านเศรษฐกิจ/สงัคม  

7. พืน้ที่ให้บริการ: ท้องถ่ิน  

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที่กาํหนดระยะเวลา พระราชบญัญัติควบคมุอาคาร พ.ศ. 2522 กฏกระทรวง

ข้อบญัญัติท้องถ่ินและประกาศกระทรวงมหาดไทยท่ีออกโดยอาศยัอํานาจตามพระราชบญัญัติควบคมุอาคาร

พ.ศ. 2522  

ระยะเวลาที่กาํหนดตามกฎหมาย / ข้อกาํหนด ฯลฯ 45 วนัทําการ 

9. ข้อมูลสถิต ิ

 จาํนวนเฉล่ียต่อเดือน    0  

 จาํนวนคาํขอที่มากที่สุด 0  

 จาํนวนคาํขอที่น้อยที่สุด 0  

10. ช่ืออ้างอิงของคู่มือประชาชน [สาํเนาคูมื่อประชาชน] การขออนญุาตเคลือ่นย้ายอาคาร (14/07/2558)  

11. ช่องทางการให้บริการ  

1) สถานที่ให้บริการท่ี  กองช่าง เทศบาลตําบลบ้านนา อําเภอแกลง  จงัหวดัระยอง  / ติดตอ่ด้วยตนเอง ณ 

หนว่ยงาน 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวนัจนัทร์ถึงวนัศกุร์ (ยกเว้นวนัหยดุท่ีทางราชการกําหนด) ตัง้แตเ่วลา 

08:30 - 16:30 น. (มีพกัเท่ียง) 

หมายเหตุ - 
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12. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการย่ืนคาํขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

 ผูใดจะเคล่ือนยายอาคารตองไดรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นโดยเจาพนักงานทองถิ่นตองตรวจ

พิจารณาและออกใบอนุญาตหรือมหีนังสือแจงคําส่ังไมอนุญาตพรอมดวยเหตุผลใหผูขอรับใบอนุญาตทราบภายใน 

45 วันนับแตวันที่ไดรับคําขอในกรณมีเีหตุจําเปนที่เจาพนักงานทองถิ่นไมอาจออกใบอนุญาตหรือยังไมอาจมคีําส่ังไม

อนุญาตไดภายในกําหนดเวลาใหขยายเวลาออกไปไดอกีไมเกนิ 2คราวคราวละไมเกนิ 45 วัน แตตองมหีนังสือแจง

การขยายเวลาและเหตุจําเปนแตละคราวใหผูขอรับใบอนุญาตทราบกอนส้ินกําหนดเวลาหรือตามทีไ่ดขยายเวลาไว

น้ันแลวแตกรณี 

 

13. ขัน้ตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รายละเอียดของขัน้ตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ให้บริการ 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานที่

รับผิดชอบ  

หมายเหต ุ

1) การตรวจสอบเอกสาร 
 

ยื่นขออนญุาตเคลือ่นย้าย

อาคารพร้อมเอกสาร 
 

1 วนัทําการ - (องค์กรปกครอง

สว่นท้องถ่ินใน

พืน้ท่ีท่ีจะขอ

อนญุาต

เคลือ่นย้าย

อาคาร) 

2) การพิจารณา 
 

เจ้าพนกังานท้องถ่ินตรวจ

พิจารณาเอกสาร

ประกอบการขออนญุาต 
 

2 วนัทําการ - (องค์กรปกครอง

สว่นท้องถ่ินใน

พืน้ท่ีท่ีจะขอ

อนญุาต

เคลือ่นย้าย

อาคาร) 

3) การพิจารณา 
 

เจ้าพนกังานท้องถ่ิน

ดําเนินการตรวจสอบการใช้

ประโยชน์ท่ีดินตาม

กฎหมายวา่ด้วยการผงัเมือง

ตรวจสอบสถานท่ีก่อสร้าง

จดัทําผงับริเวณแผนท่ี

สงัเขปตรวจสอบกฎหมาย

อ่ืนท่ีเก่ียวข้องเช่นประกาศ

7 วนัทําการ - (องค์กรปกครอง

สว่นท้องถ่ินใน

พืน้ท่ีท่ีจะขอ

อนญุาต

เคลือ่นย้าย

อาคาร) 
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ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รายละเอียดของขัน้ตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ให้บริการ 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานที่

รับผิดชอบ  

หมายเหต ุ

กระทรวงคมนาคมเร่ืองเขต

ปลอดภยัในการเดินอากาศ

เขตปลอดภยัทางทหารฯ

และพรบ.จดัสรรท่ีดินฯ 

 
 

4) การลงนาม/

คณะกรรมการมีมติ 
 

เจ้าพนกังานท้องถ่ินตรวจ

พิจารณาแบบแปลนและ

พิจารณาออกใบอนญุาต 

(อ.1) และแจ้งให้ผู้ขอมารับ

ใบอนญุาตเคลือ่นย้าย

อาคาร (น.1) 

 
 

35 วนัทําการ - (องค์กรปกครอง

สว่นท้องถ่ินใน

พืน้ท่ีท่ีจะขอ

อนญุาต

เคลือ่นย้าย

อาคาร) 

ระยะเวลาดาํเนินการรวม 45 วนัทําการ 

 

14. งานบริการนีผ่้านการดาํเนินการลดขัน้ตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว  

ยงัไม่ผา่นการดําเนินการลดขัน้ตอน 

 

15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคาํขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที่ 
รายการเอกสาร

ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

1) บตัรประจําตวั

ประชาชน 

- 0 1 ฉบบั (กรณีบุคคล

ธรรมดา) 

2) หนงัสอืรับรองนิติ

บุคคล 

- 0 1 ชุด (กรณีนิติบุคคล) 
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15.2) เอกสารอ่ืน ๆ สําหรับย่ืนเพิ่มเติม 

ที่ 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

1) คําขออนญุาต

เคลือ่นย้าย

อาคาร (แบบข.2) 

- 1 0 ชุด - 

2) โฉนดท่ีดินน.ส. 3 

หรือ ส.ค.1 ขนาด

เทา่ต้นฉบบัทกุ

หน้าพร้อม

เจ้าของท่ีดินลง

นามรับรอง

สาํเนาทกุหน้า

กรณีผู้ขอ

อนญุาตไม่ใช่

เจ้าของท่ีดินต้อง

มีหนงัสอืยินยอม

ของเจ้าของท่ีดิน

ให้เคลือ่นย้าย

อาคารไปไว้ใน

ท่ีดิน 

- 0 1 ชุด - 

3) กรณีท่ีมีการมอบ

อํานาจต้องมี

หนงัสอืมอบ

อํานาจติดอากร

แสตมป์ 30 บาท

พร้อมสาํเนาบตัร

ประจําตวั

ประชาชนสาํเนา

ทะเบียนบ้านหรือ

หนงัสอืเดินทาง

- 1 0 ชุด - 
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ที่ 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

ของผู้มอบและ

ผู้ รับมอบอํานาจ 

4) หนงัสอืมอบ

อํานาจเจ้าของ

ท่ีดิน (กรณีผู้ขอ

อนญุาตไม่ใช่

เจ้าของท่ีดิน) 

- 1 0 ชุด - 

5) สาํเนาบตัร

ประชาชนและ

สาํเนาทะเบียน

ของผู้ มีอํานาจลง

นามแทนนิติ

บุคคลผู้ รับมอบ

อํานาจเจ้าของ

ท่ีดิน (กรณีนิติ

บุคคลเป็น

เจ้าของท่ีดิน) 

- 1 0 ชุด - 

6) หนงัสอืรับรอง

ของสถาปนิก

ผู้ออกแบบพร้อม

สาํเนา

ใบอนญุาตเป็นผู้

ประกอบวิชาชีพ

สถาปัตยกรรม

ควบคมุ (กรณีท่ี

เป็นอาคารมี

ลกัษณะขนาดอยู่

ในประเภท

วิชาชีพ

- 1 0 ชุด - 
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ที่ 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

สถาปัตยกรรม

ควบคมุ) 

7) หนงัสอืรับรอง

ของวิศวกร

ผู้ออกแบบพร้อม

สาํเนา

ใบอนญุาตเป็นผู้

ประกอบวิชาชีพ

วิศวกรรมควบคมุ 

(กรณีท่ีเป็น

อาคารมีลกัษณะ

ขนาดอยูใ่น

ประเภทวิชาชีพ

วิศวกรรม

ควบคมุ) 

- 1 0 ชุด - 

8) แผนผงับริเวณ

แบบแปลนและ

รายการประกอบ

แบบแปลน 

- 5 0 ชุด - 

9) รายการคํานวณ

โครงสร้างพร้อม

ลงลายมือช่ือเลข

ทะเบียนของ

วิศวกร

ผู้ออกแบบ 

- 1 0 ชุด - 

10) หนงัสอืแสดง

ความยินยอม

ของผู้ควบคมุงาน 

(แบบน. 4) (กรณี

- 1 0 ชุด - 
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ที่ 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

ท่ีเป็นอาคารมี

ลกัษณะขนาดอยู่

ในประเภท

วิชาชีพวิศวกรรม

ควบคมุ) 

11) หนงัสอืแสดง

ความยินยอม

ของผู้ควบคมุงาน 

(แบบน. 4) (กรณี

ท่ีเป็นอาคารมี

ลกัษณะขนาดอยู่

ในประเภท

วิชาชีพ

สถาปัตยกรรม

ควบคมุ) 

- 1 0 ชุด - 

 

16. ค่าธรรมเนียม 

1) เป็นไปตามหลักเกณฑ์ของกฎกระทรวงฉบบัที่ 7 พ.ศ. 2528 ออกตามความในพระราชบัญญัติควบคุม

อาคาร พ.ศ. 2522 

ค่าธรรมเนียม   0 บาท 

หมายเหตุ - 

 

17. ช่องทางการร้องเรียน 

1) 

 

ช่องทางการร้องเรียน กองช่าง  เทศบาลตําบลบ้านนา อําเภอแกลง  จงัหวดัระยอง 

หมายเหต ุ 

(1. ทางอินเทอร์เน็ต (http://www. banna-klaeng.com) 

2. ทางโทรศพัท์ (0-3867-255710  ตอ่ 112) 

3. ทางไปรษณีย์ (379/1  หมู่ท่ี 8  ถ.โพธ์ิทอง-เนินอู่ทอง ต.บ้านนา  อ.แกลง  จ.ระยอง 21110) 

4. ร้องเรียนด้วยตนเอง ) 
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18. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  

ไม่มีแบบฟอร์ม ตวัอย่าง และคู่มือการกรอก 

 

19. หมายเหต ุ

- 

 

 

 

 
 

วันที่พมิพ์ 14/07/2558 

สถานะ รออนมุติัชัน้ท่ี 1 โดยหวัหน้า

หนว่ยงาน (Reviewer) 

จัดทาํโดย เทศบาลตําบลบ้านนา  อําเภอ   

แกลง จงัหวดัระยอง  สถ.มท. 

อนุมัติโดย - 

เผยแพร่โดย - 
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คู่มือสําหรับประชาชน: การขอเปล่ียนผู้ควบคุมงาน 

หนว่ยงานท่ีรับผิดชอบ: กองช่าง  เทศบาลตําบลบ้านนา  อําเภอแกลง  จงัหวดัระยอง 

กระทรวง: กรมโยธาธิการและผงัเมือง กระทรวงมหาดไทย (ตามคูมื่อกลางกรมสง่เสริมการปกครองท้องถ่ิน) 

 

1. ช่ือกระบวนงาน: การขอเปลีย่นผู้ควบคมุงาน 

2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน: กองชา่ง  เทศบาลตําบลบ้านนา  อําเภอแกลง  จงัหวดัระยอง 

3. ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหนว่ยงานเดียว 

4. หมวดหมู่ของงานบริการ: อนญุาต/ออกใบอนญุาต/รับรอง  

5. กฎหมายที่ให้อาํนาจการอนุญาต หรือที่เก่ียวข้อง: 

1) พระราชบญัญติัควบคมุอาคาร พ.ศ. 2522 

 

6. ระดับผลกระทบ: บริการท่ีมีความสาํคญัด้านเศรษฐกิจ/สงัคม  

7. พืน้ที่ให้บริการ: ท้องถ่ิน  

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที่กาํหนดระยะเวลา พระราชบญัญัติควบคมุอาคาร พ.ศ. 2522 กฏกระทรวง

ข้อบญัญัติท้องถ่ินและประกาศกระทรวงมหาดไทยท่ีออกโดยอาศยัอํานาจตามพระราชบญัญัติควบคมุอาคาร

พ.ศ. 2522  

ระยะเวลาที่กาํหนดตามกฎหมาย / ข้อกาํหนด ฯลฯ 5 วนัทําการ 

9. ข้อมูลสถิต ิ

 จาํนวนเฉล่ียต่อเดือน     0  

 จาํนวนคาํขอที่มากที่สุด 0  

 จาํนวนคาํขอที่น้อยที่สุด 0  

10. ช่ืออ้างอิงของคู่มือประชาชน [สาํเนาคูมื่อประชาชน] การขอเปลีย่นผู้ควบคมุงาน (14/07/2558)  

11. ช่องทางการให้บริการ  

1) สถานที่ให้บริการท่ี  กองช่าง เทศบาลตําบลบ้านนา อําเภอแกลง  จงัหวดัระยอง  / ติดตอ่ด้วยตนเอง ณ 

หนว่ยงาน 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวนัจนัทร์ถึงวนัศกุร์ (ยกเว้นวนัหยดุท่ีทางราชการกําหนด) ตัง้แตเ่วลา 

08:30 - 16:30 น. (มีพกัเท่ียง) 

หมายเหตุ - 
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12. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการย่ืนคาํขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

 กรณีผูไดรับใบอนุญาตจะบอกเลิกตัวผูควบคุมงานที่ไดแจงช่ือไวหรือผูควบคุมงานจะบอกเลิกการเปนผูควบคุม

งานใหมีหนังสือแจงใหเจาพนักงานทองถิ่นทราบในกรณีที่มีการบอกเลิกผูควบคุมงานผูไดรับใบอนุญาตตองระงับ

การดําเนินการตามที่ไดรับอนุญาตไวกอนจนกวาจะไดมีหนังสือแจงช่ือและสงหนังสือแสดงความยินยอมของผู 

ควบคุมงานคนใหมใหแกเจาพนักงานทองถิ่นแลว 

 

13. ขัน้ตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รายละเอียดของขัน้ตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ให้บริการ 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานที่

รับผิดชอบ  

หมายเหต ุ

1) การตรวจสอบเอกสาร 
 

ยื่นขอเปลีย่นผู้ควบคมุงาน

พร้อมเอกสาร 
 

1 วนัทําการ - (องค์กรปกครอง

สว่นท้องถ่ินใน

พืน้ท่ีท่ีจะขอ

เปลีย่นผู้ควบคมุ

งาน) 

2) การพิจารณา 
 

เจ้าพนกังานท้องถ่ินตรวจ

พิจารณาเอกสาร

ประกอบการขอเปลีย่นผู้

ควบคมุงาน 
 

2 วนัทําการ - (องค์กรปกครอง

สว่นท้องถ่ินใน

พืน้ท่ีท่ีจะขอ

เปลีย่นผู้ควบคมุ

งาน) 

3) การพิจารณา 
 

เจ้าพนกังานท้องถ่ิน

ตรวจสอบการดําเนินการ

ตามใบอนญุาตวา่ถึง

ขัน้ตอนใดและแจ้งให้ผู้ขอ

เปลีย่นผู้ควบคมุงานทราบ 

(น.1) 
 

2 วนัทําการ - (องค์กรปกครอง

สว่นท้องถ่ินใน

พืน้ท่ีท่ีจะขอ

เปลีย่นผู้ควบคมุ

งาน) 

ระยะเวลาดาํเนินการรวม 5 วนัทําการ 

 

14. งานบริการนีผ่้านการดาํเนินการลดขัน้ตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว  

ยงัไม่ผา่นการดําเนินการลดขัน้ตอน 
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15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคาํขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที่ 
รายการเอกสาร

ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

1) บตัรประจําตวั

ประชาชน 

- 0 1 ฉบบั (กรณีบุคคล

ธรรมดา) 

2) หนงัสอืรับรองนิติ

บุคคล 

- 0 1 ชุด (กรณีนิติบุคคล) 

 

15.2) เอกสารอ่ืน ๆ สําหรับย่ืนเพิ่มเติม 

ที่ 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

1) สาํเนาหนงัสอืท่ี

ได้แจ้งให้ผู้

ควบคมุงานคน

เดิมทราบวา่ได้

บอกเลกิมิให้เป็น

ผู้ควบคมุงาน

แล้วพร้อม

หลกัฐานแสดง

การรับทราบของ

ผู้ควบคมุงานคน

เดิม (แบบ น. 5) 

- 0 1 ชุด (กรณีผู้ได้รับ

ใบอนญุาตหรือใบ

รับแจ้งบอกเลกิผู้

ควบคมุงานคน

เดิมและแจ้งช่ือผู้

ควบคมุงานคน

ใหม่) 

2) หนงัสอืแสดง

ความยินยอม

ของผู้ควบคมุงาน

คนใหม่ตาม

มาตรา 30            

วรรคสอง (แบบ 

น. 8) 

- 1 0 ชุด (กรณีผู้ได้รับ

ใบอนญุาตหรือใบ

รับแจ้งบอกเลกิผู้

ควบคมุงานคน

เดิมและแจ้งช่ือผู้

ควบคมุงานคน

ใหม่) 
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ที่ 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

3) สาํเนา

ใบอนญุาต

ก่อสร้างดดัแปลง

รือ้ถอนหรือ

เคลือ่นย้าย

อาคารแล้วแต่

กรณี 

- 0 1 ชุด (กรณีผู้ได้รับ

ใบอนญุาตหรือใบ

รับแจ้งบอกเลกิผู้

ควบคมุงานคน

เดิมและแจ้งช่ือผู้

ควบคมุงานคน

ใหม่) 

4) สาํเนาหนงัสอื

แจ้งการบอกเลกิ

ผู้ควบคมุงาน 

(แบบ น. 7) 

- 0 1 ชุด (กรณีผู้ควบคมุ

งานคนเดิมได้แจ้ง

บอกเลกิการเป็นผู้

ควบคมุงานไว้แล้ว

และผู้ได้รับ

ใบอนญุาตหรือใบ

รับแจ้งประสงค์

จะแจ้งช่ือผู้

ควบคมุงานคน

ใหม่ให้เจ้า

พนกังานท้องถ่ิน

ทราบ) 

 

16. ค่าธรรมเนียม 

1) เป็นไปตามหลักเกณฑ์ของกฎกระทรวงฉบบัที่ 7 พ.ศ. 2528 ออกตามความในพระราชบัญญัติควบคุม

อาคาร พ.ศ. 2522 

ค่าธรรมเนียม         0      บาท 

หมายเหตุ - 

 

 

 

 



5/5 
 

17. ช่องทางการร้องเรียน 

1) 

 

ช่องทางการร้องเรียน กองช่าง  เทศบาลตําบลบ้านนา อําเภอแกลง  จงัหวดัระยอง 

หมายเหต ุ 

(1. ทางอินเทอร์เน็ต (http://www. banna-klaeng.com) 

2. ทางโทรศพัท์ (0-3867-255710  ตอ่ 112) 

3. ทางไปรษณีย์ (379/1  หมู่ท่ี 8  ถ.โพธ์ิทอง-เนินอู่ทอง ต.บ้านนา  อ.แกลง  จ.ระยอง 21110) 

4. ร้องเรียนด้วยตนเอง ) 

 

18. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  

ไม่มีแบบฟอร์ม ตวัอย่าง และคู่มือการกรอก 

 

19. หมายเหต ุ

- 

 

 

 

 
 

วันที่พมิพ์ 14/07/2558 

สถานะ รออนมุติัชัน้ท่ี 1 โดยหวัหน้า

หนว่ยงาน (Reviewer) 

จัดทาํโดย เทศบาลตําบลบ้านนา  อําเภอ   

แกลง จงัหวดัระยอง  สถ.มท. 

อนุมัติโดย - 

เผยแพร่โดย - 
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คู่มือสําหรับประชาชน: การขอต่ออายุใบอนุญาตก่อสร้างดัดแปลงรือ้ถอนหรือเคล่ือนย้ายอาคาร 

หนว่ยงานท่ีรับผิดชอบ: กองช่าง  เทศบาลตําบลบ้านนา  อําเภอแกลง  จงัหวดัระยอง 

กระทรวง: กรมโยธาธิการและผงัเมือง กระทรวงมหาดไทย (ตามคูมื่อกลางกรมสง่เสริมการปกครองท้องถ่ิน) 

 

1. ช่ือกระบวนงาน: การขอตอ่อายใุบอนญุาตก่อสร้างดดัแปลงรือ้ถอนหรือเคลือ่นย้ายอาคาร 

2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน: กองชา่ง  เทศบาลตําบลบ้านนา  อําเภอแกลง  จงัหวดัระยอง 

3. ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหนว่ยงานเดียว 

4. หมวดหมู่ของงานบริการ: อนญุาต/ออกใบอนญุาต/รับรอง  

5. กฎหมายที่ให้อาํนาจการอนุญาต หรือที่เก่ียวข้อง: 

1) พระราชบญัญติัควบคมุอาคาร พ.ศ. 2522 

 

6. ระดับผลกระทบ: บริการท่ีมีความสาํคญัด้านเศรษฐกิจ/สงัคม  

7. พืน้ที่ให้บริการ: ท้องถ่ิน  

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที่กาํหนดระยะเวลา พระราชบญัญัติควบคมุอาคาร พ.ศ. 2522 กฏกระทรวง

ข้อบญัญัติท้องถ่ินและประกาศกระทรวงมหาดไทยท่ีออกโดยอาศยัอํานาจตามพระราชบญัญัติควบคมุอาคาร

พ.ศ. 2522  

ระยะเวลาที่กาํหนดตามกฎหมาย / ข้อกาํหนด ฯลฯ 5 วนัทําการ 

9. ข้อมูลสถิต ิ

 จาํนวนเฉล่ียต่อเดือน    0  

 จาํนวนคาํขอที่มากที่สุด 0  

 จาํนวนคาํขอที่น้อยที่สุด 0  

10. ช่ืออ้างอิงของคู่มือประชาชน [สาํเนาคูมื่อประชาชน] การขอตอ่อายใุบอนญุาตก่อสร้างดดัแปลงรือ้ถอนหรือ

เคลือ่นย้ายอาคาร (14/07/2558) 

11. ช่องทางการให้บริการ  

1) สถานที่ให้บริการ  กองช่าง  เทศบาลตําบลบ้านนา  อําเภอแกลง  จงัหวดัระยอง 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดใหบ้ริการวนัจนัทร์ถึงวนัศกุร์ (ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการกําหนด) ตัง้แต่เวลา 

08:30 - 16:30 น. (มีพกัเทีย่ง) 

หมายเหต ุ- 
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12. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการย่ืนคาํขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

 ใบอนญุาตก่อสร้างดดัแปลงหรือเคลือ่นย้ายอาคาร (ตามมาตรา 21) และอนญุาตรือ้ถอนอาคาร (ตามมาตรา 22)ให้

ใช้ได้ตามระยะเวลาท่ีกําหนดไว้ในใบอนญุาตถ้าผู้ได้รับใบอนญุาตประสงค์จะขอตอ่อายใุบอนญุาตจะต้องยื่นคําขอก่อน

ใบอนญุาตสิน้อายแุละเม่ือได้ยื่นคําขอดงักลา่วแล้วให้ดําเนินการตอ่ไปได้จนกวา่เจ้าพนกังานท้องถ่ินจะสัง่ไม่อนญุาตให้

ตอ่อายใุบอนญุาตนัน้ 

 

13. ขัน้ตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รายละเอียดของขัน้ตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ให้บริการ 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานที่

รับผิดชอบ  

หมายเหต ุ

1) การตรวจสอบเอกสาร 
 

ยื่นขอตอ่อายใุบอนญุาต

พร้อมเอกสาร 
 

1 วนัทําการ - (องค์กรปกครอง

สว่นท้องถ่ินใน

พืน้ท่ีท่ีจะขอตอ่

อายใุบอนญุาต) 

2) การพิจารณา 
 

เจ้าพนกังานท้องถ่ินตรวจ

พิจารณาเอกสาร

ประกอบการขอตอ่อายุ

ใบอนญุาต 
 

2 วนัทําการ - (องค์กรปกครอง

สว่นท้องถ่ินใน

พืน้ท่ีท่ีจะขอตอ่

อายใุบอนญุาต) 

3) การพิจารณา 
 

เจ้าพนกังานท้องถ่ิน

ตรวจสอบการดําเนินการ

ตามใบอนญุาตวา่ถึง

ขัน้ตอนใดและแจ้งให้ผุ้ขอ

ตอ่อายใุบอนญุาตทราบ 

(น.1) 
 

2 วนัทําการ - (องค์กรปกครอง

สว่นท้องถ่ินใน

พืน้ท่ีท่ีจะขอตอ่

อายใุบอนญุาต) 

ระยะเวลาดาํเนินการรวม 5 วนัทําการ 

 

14. งานบริการนีผ่้านการดาํเนินการลดขัน้ตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว  

ยงัไม่ผา่นการดําเนินการลดขัน้ตอน 
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15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคาํขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที่ 
รายการเอกสาร

ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

1) บตัรประจําตวั

ประชาชน 

- 0 1 ฉบบั (กรณีบุคคล

ธรรมดา) 

2) หนงัสอืรับรองนิติ

บุคคล 

- 0 1 ชุด (กรณีนิติบุคคล) 

 

15.2) เอกสารอ่ืน ๆ สําหรับย่ืนเพิ่มเติม 

ที่ 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

1) แบบคําขอตอ่

อายใุบอนญุาต

ก่อสร้างอาคาร

ดดัแปลงอาคาร

รือ้ถอนอาคาร

เคลือ่นย้าย

อาคารดดัแปลง

หรือใช้ท่ีจอดรถท่ี

กลบัรถและ

ทางเข้าออกของ

รถเพ่ือการยื่น 

(แบบข. 5) 

- 1 0 ชุด - 

2) สาํเนา

ใบอนญุาต

ก่อสร้างดดัแปลง

รือ้ถอนหรือ

เคลือ่นย้าย

อาคารแล้วแต่

กรณี 

- 0 1 ชุด - 
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ที่ 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

3) หนงัสอืแสดง

ความยินยอม

ของผู้ควบคมุงาน 

(แบบน. 4) (กรณี

ท่ีเป็นอาคารมี

ลกัษณะขนาดอยู่

ในประเภท

วิชาชีพวิศวกรรม

ควบคมุ) 

- 1 0 ชุด - 

4) หนงัสอืแสดง

ความยินยอม

ของผู้ควบคมุงาน 

(แบบน. 4) (กรณี

ท่ีเป็นอาคารมี

ลกัษณะขนาดอยู่

ในประเภท

วิชาชีพ

สถาปัตยกรรม

ควบคมุ) 

- 1 0 ชุด - 

 

16. ค่าธรรมเนียม 

1) เป็นไปตามหลักเกณฑ์ของกฎกระทรวงฉบบัที่ 7 พ.ศ. 2528 ออกตามความในพระราชบัญญัติควบคุม

อาคาร พ.ศ. 2522 

ค่าธรรมเนียม   0 บาท 

                                            

หมายเหตุ - 
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17. ช่องทางการร้องเรียน 

1) 

 

ช่องทางการร้องเรียน กองช่าง  เทศบาลตําบลบ้านนา อําเภอแกลง  จงัหวดัระยอง 

หมายเหต ุ 

(1. ทางอินเทอร์เน็ต (http://www. banna-klaeng.com) 

2. ทางโทรศพัท์ (0-3867-255710  ตอ่ 112) 

3. ทางไปรษณีย์ (379/1  หมู่ท่ี 8  ถ.โพธ์ิทอง-เนินอู่ทอง ต.บ้านนา  อ.แกลง  จ.ระยอง 21110) 

4. ร้องเรียนด้วยตนเอง ) 

 

18. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  

ไม่มีแบบฟอร์ม ตวัอย่าง และคู่มือการกรอก 

 

19. หมายเหต ุ

- 

 

 

 

 
 

วันที่พมิพ์ 14/07/2558 

สถานะ รออนมุติัชัน้ท่ี 1 โดยหวัหน้า

หนว่ยงาน (Reviewer) 

จัดทาํโดย เทศบาลตําบลบ้านนา  อําเภอ   

แกลง จงัหวดัระยอง  สถ.มท. 

อนุมัติโดย - 

เผยแพร่โดย - 
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คู่มือสําหรับประชาชน: การแก้ไขเปลี่ยนแปลงการประกอบกิจการสถานีบริการนํา้มัน (ระยะที่ 1 : ข้ันตอนออกคาํส่ัง

รับคาํขอรับใบอนุญาต) 

หน่วยงานที่รับผิดชอบ: กองช่าง เทศบาลตาํบลบา้นนา อาํเภอแกลง จงัหวดัระยอง 

กระทรวง: กรมธุรกิจพลงังาน กระทรวงพลงังาน (ตามคูมื่อกลางกรมสง่เสริมการปกครองท้องถ่ิน) 

 

1. ช่ือกระบวนงาน: การแกไ้ขเปล่ียนแปลงการประกอบกิจการสถานีบริการนํ้ ามนั (ระยะที่ 1 : ขั้นตอนออกคาํสัง่รับคาํ

ขอรับใบอนุญาต) 

2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน: กองช่าง เทศบาลตาํบลบา้นนา อาํเภอแกลง จงัหวดัระยอง 
3. ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการที่เบด็เสร็จในหน่วยเดียว  

4. หมวดหมู่ของงานบริการ: อนุญาต / ออกใบอนุญาต / รับรอง  

5. กฎหมายที่ให้อํานาจการอนุญาต หรือที่เกี่ยวข้อง: 

1) กฎกระทรวงกาํหนดหลกัเกณฑ์วิธีการและเง่ือนไขเกี่ยวกับการแจ้งการอนุญาตและอัตราค่าธรรมเนียมเกี่ยวกับ

การประกอบกิจการนํา้มันเช้ือเพลิง พ.ศ. 2556 

2) กฎกระทรวงควบคุมไอนํา้มนัเช้ือเพลิง พ.ศ. 2550 และที่แก้ไขเพ่ิมเติมและประกาศท่ีออกตามกฎกระทรวง

ดงักล่าว 

3) กฎกระทรวงระบบไฟฟ้าและระบบป้องกันอันตรายจากฟ้าผ่าของสถานที่ประกอบกิจการนํา้มนั พ.ศ. 2556 

4) กฎกระทรวงสถานีบริการนํา้มนัเช้ือเพลิง พ.ศ. 2552 และประกาศที่ออกตามกฎกระทรวงดงักล่าว 

5) ประกาศกรมธุรกิจพลงังานเร่ืองกาํหนดสถานที่แจ้งการประกอบกิจการควบคุมประเภทที ่2 สถานที่ย่ืนแบบคาํ

ขอและแบบใบอนญุาตของการประกอบกิจการควบคุมประเภทที่ 3 พ.ศ. 2556 

6) ประกาศกระทรวงพลงังานเร่ืองหลกัเกณฑ์และวิธีการในการจัดให้มีการประกันภยัความรับผิดตามกฎหมายแก่ผู้

ได้รับความเสียหายจากภัยอันเกิดจากการประกอบกิจการควบคุมประเภทที่ 3 พ.ศ. 2557 

7) พระราชบัญญติัควบคุมนํา้มันเช้ือเพลิง พ.ศ. 2542 และแก้ไขเพ่ิมเติม (ฉบับที ่2) พ.ศ. 2550 

6. ระดับผลกระทบ: บริการที่มีความสาํคญัดา้นเศรษฐกิจ/สงัคม  

7. พื้นที่ให้บริการ: ทอ้งถ่ิน  

8. กฎหมายข้อบังคบั/ข้อตกลงที่กาํหนดระยะเวลา          ไม่มี  

ระยะเวลาที่กําหนดตามกฎหมาย / ข้อกําหนด ฯลฯ 0 วนั 
9. ข้อมูลสถิติ 
 จํานวนเฉลี่ยต่อเดือน    0  

 จํานวนคาํขอที่มากที่สุด 0  

 จํานวนคาํขอที่น้อยที่สุด 0  



2/9 
 

10. ช่ืออ้างอิงของคู่มือประชาชน [สาํเนาคู่มือประชาชน] การแกไ้ขเปล่ียนแปลงการประกอบกิจการสถานีบริการนํ้ ามนั 
(ระยะที่ 1 : ขั้นตอนออกคาํสัง่รับคาํขอรับใบอนุญาต) (14/07/2558)  

11. ช่องทางการให้บริการ  

1) สถานทีใ่ห้บริการที่ กองช่าง เทศบาลตาํบลบ้านนา อาํเภอแกลง จังหวดัระยอง / ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวนัจันทร์ถึงวนัศกุร์ (ยกเว้นวนัหยดุท่ีทางราชการกาํหนด) ตัง้แต่เวลา 08:30 

- 16:30 น. (มีพกัเที่ยง) 

หมายเหตุ - 
 

12. หลักเกณฑ์ วิธีการ เง่ือนไข(ถ้ามี) ในการย่ืนคาํขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
1. ผูรั้บใบอนุญาตรายใดประสงคท์ี่จะแกไ้ขเปล่ียนแปลงลกัษณะของสถานที่ประกอบกิจการใหแ้ตกต่างไปจากที่ไดรั้บ

อนุญาตตอ้งยืน่ขอแกไ้ขเปล่ียนแปลง ตามแบบ ธพ.น. 4 
 

2. ตอ้งไม่ขดัต่อกฎหมายอ่ืนที่เก่ียวขอ้งเช่นกฎหมายวา่ดว้ยการควบคุมอาคารกฎหมายวา่ดว้ยการผงัเมืองกฎหมายวา่ดว้ย

การส่งเสริมและรักษาคุณภาพส่ิงแวดลอ้มแห่งชาติเป็นตน้ 
 

3. แผนผงับริเวณแบบก่อสร้างและรายการคาํนวณตอ้งมีลกัษณะเป็นไปตามกฎกระทรวงสถานีบริการนํ้ ามนัเช้ือเพลิง พ.ศ. 

2552 
 

หมายเหตุ : 
1. หากเห็นวา่คาํขอไม่ถูกตอ้งหรือยงัขาดเอกสารหรือหลกัฐานใดและไม่อาจแกไ้ข/เพิม่เติมไดใ้นขณะนั้นผูรั้บคาํขอและ 

ผูย้ืน่คาํขอจะตอ้งลงนามบนัทกึความบกพร่องและรายการเอกสาร/หลกัฐานร่วมกนัพร้อมกาํหนดระยะเวลาใหผู้ย้ืน่คาํขอ

ดาํเนินการแกไ้ข/เพิม่เติมหากผูย้ืน่คาํขอไม่ดาํเนินการแกไ้ข/เพิม่เติมไดภ้ายในระยะเวลาท่ีกาํหนดผูรั้บคาํขอจะดาํเนินการ

คืนคาํขอและเอกสารประกอบการพจิารณา 
 

2. พนกังานเจา้หนา้ที่จะยงัไม่พจิารณาคาํขอและยงัไม่นบัระยะเวลาดาํเนินงานจนกวา่ผูย้ืน่คาํขอจะดาํเนินการแกไ้ขคาํขอ

หรือยืน่เอกสารเพิม่เติมครบถว้นตามบนัทึกความบกพร่องนั้นเรียบร้อยแลว้ 
 

3. ระยะเวลาการใหบ้ริการตามคู่มือเร่ิมนบัหลงัจากเจา้หนา้ท่ีผูรั้บคาํขอไดต้รวจสอบคาํขอและรายการเอกสารหลกัฐาน

แลว้เห็นวา่มีความครบถว้นตามที่ระบุไวใ้นคู่มือประชาชน 
 

4. ทั้งน้ีจะมีการแจง้ผลการพจิารณาใหผู้ย้ืน่คาํขอทราบภายใน๗วนันบัแต่วนัที่พจิารณาแลว้เสร็จทางจดหมาย

อิเล็กทรอนิคส์ (Email) หรือหากประสงคใ์หจ้ดัส่งผลใหท้างไปรษณียโ์ปรดแนบซองจ่าหนา้ถึงตวัท่านเองใหช้ดัเจน

พร้อมติดแสตมป์สาํหรับค่าไปรษณียล์งทะเบียนตามอตัราของบริษทัไปรษณียไ์ทยจาํกดักาํหนด 

 



3/9 
 

13. ข้ันตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ที่ ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอนการ

บริการ 
ระยะเวลา

ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่

รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

เจา้หนา้ที่รับคาํขอและ

ตรวจสอบความถูกตอ้งของคาํ

ขอและความครบถว้นของ

เอกสารตามรายการเอกสาร

หลกัฐานที่กาํหนดและส่งเร่ือง

ใหส้าํนกัความปลอดภยัธุรกิจ

นํ้ ามนั 
 

1 วนั กองช่าง เทศบาล

ตําบลบ้านนา 

(กรมธุรกิจ

พลงังาน) 

- 

2) 

การพจิารณา 
 

เจา้หนา้ที่ผูรั้บผดิชอบ

พจิารณา/ตรวจสอบ 

- เอกสารหลกัฐานประกอบคาํ

ขอ 

- ตรวจสอบสถานที่เบื้องตน้ 

- แผนผงัโดยสงัเขป 

- แผนผงับริเวณ 

- แบบก่อสร้างระบบความ

ปลอดภยัระบบควบคุมมลพษิ

ระบบท่อนํ้ ามนัระบบท่อ

ดบัเพลิงระบบบาํบดันํ้ าเสีย

หรือแยกนํ้ าปนเป้ือนนํ้ ามนั

ระบบอุปกรณ์นิรภยั 

- แบบระบบไฟฟ้าระบบ

ป้องกนัอนัตรายจากฟ้าผา่ 

- ส่ิงปลูกสร้างอ่ืนแลว้แต่กรณี 

- รายการคาํนวณความมัน่คง

แขง็แรงและระบบที่เก่ียวขอ้ง 

 

42 วนั กองช่าง เทศบาล

ตําบลบ้านนา 

(สาํนกัความ

ปลอดภยัธุรกิจ

นํ้ ามนั) 

- 
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ที่ ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอนการ

บริการ 
ระยะเวลา

ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่

รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

3) 

การลงนาม/

คณะกรรมการมีมติ 
 

ลงนามในหนงัสือแจง้ผลการ

พจิารณา 
 

2 วนั กองช่าง เทศบาล

ตําบลบ้านนา 

(สาํนกัความ

ปลอดภยัธุรกิจ

นํ้ ามนั) 

- 

ระยะเวลาดาํเนินการรวม 45 วนั 
 

14. งานบริการนี้ผ่านการดาํเนินการลดข้ันตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว  

ยงัไม่ผา่นการดาํเนินการลดขั้นตอน 
 

15. รายการเอกสารหลกัฐานประกอบการย่ืนคาํขอ 
15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 
จํานวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จํานวนเอกสาร 

สําเนา 
หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 

บตัรประจําตวั

ประชาชน 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบบั (กรณีบุคคล

ธรรมดา / รับรอง

สาํเนาถกูต้องทกุ

หน้า) 

2) 

สาํเนาทะเบียน

บ้าน 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบบั (กรณีบุคคล

ธรรมดา / รับรอง

สาํเนาถกูต้องทกุ

หน้า) 

3) 

หนงัสอืรับรองนิติ

บุคคล 

กรมพฒันาธุรกิจ

การค้า 

1 0 ชุด (กรณีนิติบุคคล / 

ออกให้ไม่เกิน๖

เดือน / รับรอง

สาํเนาถกูต้องทกุ

หน้า) 
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15.2) เอกสารอ่ืน ๆ สําหรับย่ืนเพิ่มเติม 

ที่ รายการเอกสาร
ย่ืนเพิ่มเติม 

หน่วยงานภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 
จํานวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จํานวนเอกสาร 

สําเนา 
หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 

คําขอแก้ไข

เปลีย่นแปลงการ

ประกอบกิจการ  

(แบบธพ.น.๔) 

กรมธุรกิจพลงังาน 1 0 ฉบบั (ผู้ มีอํานาจลง

นาม) 

2) 

หนงัสอืมอบ

อํานาจ (ถ้ามี) 

พร้อมสาํเนาบตัร

ประจําตวั

ประชาชนของผู้

มอบอํานาจและ

ผู้ รับมอบอํานาจ 

- 1 0 ชุด (พร้อมปิดอากร

แสตมป์ตาม

ประมวลรัษฎากร / 

รับรองสาํเนา

ถกูต้องเฉพาะบตัร

ประจําตวั

ประชาชนทัง้ของผู้

มอบอํานาจและ

ผู้ รับมอบอํานาจ) 

3) 

สาํเนา

ใบอนญุาต

ประกอบกิจการ 

(เดิม) 

สาํนกัความ

ปลอดภยัธุรกิจ

นํา้มนั 

0 1 ชุด (รับรองสาํเนา

ถกูต้องทกุหน้า) 

4) 

สาํเนาเอกสาร

แสดงสิทธิใช้ท่ีดิน

กรณีขยายแนว

เขตสถาน

ประกอบการ 

- 0 1 ชุด (รับรองสาํเนา

ถกูต้องทกุหน้า) 

5) 

สาํเนาเอกสาร

แสดงวา่ผู้ขอรับ

ใบอนญุาตมีสทิธิ

ใช้ท่ีดินหรือ

หนงัสอืยินยอม

ให้ใช้ท่ีดินหรือ

- 0 1 ชุด (รับรองสาํเนา

ถกูต้องทกุหน้า) 
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ที่ รายการเอกสาร
ย่ืนเพิ่มเติม 

หน่วยงานภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 
จํานวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จํานวนเอกสาร 

สําเนา 
หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

หนงัสอืยินยอม

จากหนว่ยงานท่ี

มีหน้าท่ีดแูลและ

รับผิดชอบท่ีดิน

ดงักลา่ว 

 

6) 

สาํเนาหนงัสอื

แจ้งการ

ตรวจสอบการใช้

ประโยชน์ท่ีดิน

ตามกฎหมายวา่

ด้วยการผงัเมือง 

 

กรมโยธาธิการและ

ผงัเมือง 

0 1 ชุด (รับรองสาํเนา

ถกูต้องทกุหน้า) 

7) 

แผนผงั

โดยสงัเขป

แผนผงับริเวณ

และแบบก่อสร้าง

ระบบความ

ปลอดภยัระบบ

ควบคมุมลพิษ

ระบบทอ่นํา้มนั

ระบบทอ่ดบัเพลงิ

ระบบบําบดันํา้

เสยีหรือแยกนํา้

ปนเปือ้นนํา้มนั

ระบบอปุกรณ์

นิรภยัแบบระบบ

ไฟฟา้ระบบ

ปอ้งกนัอนัตราย

- 3 0 ชุด (วิศวกรผู้ออกแบบ

ลงนามทกุหน้า) 
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ที่ รายการเอกสาร
ย่ืนเพิ่มเติม 

หน่วยงานภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 
จํานวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จํานวนเอกสาร 

สําเนา 
หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

จากฟา้ผา่และสิง่

ปลกูสร้างอ่ืน

แล้วแตก่รณี 

8) 

รายการคํานวณ

ความมัน่คง

แข็งแรงและ

ระบบท่ีเก่ียวข้อง 

- 1 0 ชุด (วิศวกรผู้ออกแบบ

ลงนามทกุหน้า) 

9) 

หนงัสอืรับรอง

ของวิศวกรพร้อม

สาํเนา

ใบอนญุาต

ประกอบวิชาชีพ

วิศวกรรมควบคมุ 

- 1 0 ชุด (รับรองสาํเนา

ถกูต้องท่ี

ใบอนญุาต) 

10) 

สาํเนาหนงัสอื

อนญุาตพร้อม

ด้วยสาํเนา

แผนผงัท่ีได้รับ

อนญุาตทําทาง

เช่ือมถนน

สาธารณะหรือ

ทางหลวงหรือ

ถนนสว่นบุคคล

หรือสาํเนา

หนงัสอือนญุาต

พร้อมด้วยสาํเนา

แผนผงัท่ีได้รับ

อนญุาตทําสิง่

ลว่งลํา้ลาํนํา้ 

 

- 0 1 ชุด (รับรองสาํเนา

ถกูต้องทกุหน้า) 
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ที่ รายการเอกสาร
ย่ืนเพิ่มเติม 

หน่วยงานภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 
จํานวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จํานวนเอกสาร 

สําเนา 
หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

11) 

สาํเนาสญัญา

ประกนัภยัภยั

หรือกรมธรรม์

ประกนัภยัความ

รับผิดชอบตาม

กฎหมายแก่ผู้

ได้รับความ

เสยีหายจากภยั

อนัเกิดจากการ

ประกอบกิจการ

ควบคมุประเภท

ท่ี๓ 

- 0 1 ชุด (รับรองสาํเนา

ถกูต้องทกุหน้า) 

12) อ่ืนๆ (ถ้ามี) - 0 0 ชุด - 

 

16. ค่าธรรมเนียม 

ไม่มีข้อมลูค่าธรรมเนียม 
 

17. ช่องทางการร้องเรียน 
1) 

 

ช่องทางการร้องเรียน กองช่าง  เทศบาลตําบลบ้านนา อําเภอแกลง  จงัหวดัระยอง 

หมายเหต ุ 

(1. ทางอินเทอร์เน็ต (http://www. banna-klaeng.com) 

2. ทางโทรศพัท์ (0-3867-2557  ตอ่ 112) 

3. ทางไปรษณีย์ (379/1  หมู่ท่ี 8  ถ.โพธ์ิทอง-เนินอู่ทอง ต.บ้านนา  อ.แกลง  จ.ระยอง 21110) 

4. ร้องเรียนด้วยตนเอง ) 
 

18. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  
1) แบบธพ.น. ๔ เป็นไปตามประกาศกรมธุรกิจพลงังานเร่ืองกาํหนดสถานที่แจง้การประกอบกิจการควบคุม

ประเภทที่๒สถานที่ยืน่แบบคาํขอและแบบใบอนุญาตของการประกอบกิจการควบคุมประเภทที่ ๓ พ.ศ. 

๒๕๕๖ 

- 
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19. หมายเหตุ 
- 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 
 

วันที่พิมพ์ 14/07/2558 

สถานะ รออนุมติัชั้นที ่1 โดยหวัหนา้

หน่วยงาน (Reviewer) 

จัดทําโดย เทศบาลตาํบลบา้นนา อาํเภอแกลง 
จงัหวดัระยอง สถ.มท. 

อนุมัติโดย - 

เผยแพร่โดย - 
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คู่มือสําหรับประชาชน: การแก้ไขเปลี่ยนแปลงการประกอบกิจการสถานีบริการนํา้มัน (ระยะที่ 2 : ข้ันตอนออก

ใบอนุญาต) 

หน่วยงานที่รับผิดชอบ: กองช่าง เทศบาลตาํบลบา้นนา อาํเภอแกลง จงัหวดัระยอง 

กระทรวง: กรมธุรกิจพลงังาน กระทรวงพลงังาน (ตามคูมื่อกลางกรมสง่เสริมการปกครองท้องถ่ิน) 

 

1. ช่ือกระบวนงาน: การแกไ้ขเปล่ียนแปลงการประกอบกิจการสถานีบริการนํ้ ามนั (ระยะที่ 2 : ขั้นตอนออกใบอนุญาต) 

2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน: กองช่าง เทศบาลตาํบลบา้นนา อาํเภอแกลง จงัหวดัระยอง 
3. ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการที่เบด็เสร็จในหน่วยเดียว  

4. หมวดหมู่ของงานบริการ: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  

5. กฎหมายที่ให้อํานาจการอนุญาต หรือที่เกี่ยวข้อง: 
1) กฎกระทรวงกาํหนดหลกัเกณฑ์วิธีการและเง่ือนไขเกี่ยวกับการแจ้งการอนุญาตและอัตราค่าธรรมเนียมเกี่ยวกับ

การประกอบกิจการนํา้มันเช้ือเพลิง พ.ศ. 2556 

 

2) กฎกระทรวงควบคุมไอนํา้มนัเช้ือเพลิง พ.ศ. 2550 และที่แก้ไขเพ่ิมเติมและประกาศที่ออกตามกฎกระทรวง

ดงักล่าว 
 

3) กฎกระทรวงระบบไฟฟ้าและระบบป้องกันอันตรายจากฟ้าผ่าของสถานที่ประกอบกิจการนํา้มนั พ.ศ. 2556 

 

4) กฎกระทรวงสถานีบริการนํา้มนัเช้ือเพลิง พ.ศ. 2552 และประกาศที่ออกตามกฎกระทรวงดงักล่าว 
 

5) ประกาศกรมธุรกิจพลงังานเร่ืองกาํหนดสถานที่แจ้งการประกอบกิจการควบคุมประเภทที ่2 สถานที่ย่ืนแบบคาํ

ขอและแบบใบอนญุาตของการประกอบกิจการควบคุมประเภทที่ 3 พ.ศ. 2556 

 

6) ประกาศกระทรวงพลงังานเร่ืองหลกัเกณฑ์และวิธีการในการจัดให้มีการประกนัภยัความรับผิดตามกฎหมายแก่ผู้

ได้รับความเสียหายจากภัยอันเกิดจากการประกอบกิจการควบคุมประเภทที่ 3 พ.ศ. 2557 

 

7) พระราชบัญญติัควบคุมนํา้มันเช้ือเพลิง พ.ศ. 2542 และแก้ไขเพ่ิมเติม (ฉบับที ่2) พ.ศ. 2550 

 

6. ระดับผลกระทบ: บริการที่มีความสาํคญัดา้นเศรษฐกิจ/สงัคม  

7. พื้นที่ให้บริการ: ทอ้งถ่ิน  
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8. กฎหมายข้อบังคบั/ข้อตกลงที่กาํหนดระยะเวลา กฎกระทรวงกาํหนดหลกัเกณฑว์ธีิการและเง่ือนไขเก่ียวกบัการแจง้
การอนุญาตและอตัราค่าธรรมเนียมเก่ียวกบัการประกอบกิจการนํ้ ามนัเช้ือเพลิง พ.ศ. 2556  

ระยะเวลาที่กําหนดตามกฎหมาย / ข้อกําหนด ฯลฯ 30 วนั 
9. ข้อมูลสถิติ 
 จํานวนเฉลี่ยต่อเดือน    0  

 จํานวนคาํขอที่มากที่สุด 0  

 จํานวนคาํขอที่น้อยที่สุด 0  

10. ช่ืออ้างอิงของคู่มือประชาชน [สาํเนาคูมื่อประชาชน] การแกไ้ขเปล่ียนแปลงการประกอบกิจการสถานีบริการ

นํ้ ามนั (ระยะที่ 2 : ขั้นตอนออกใบอนุญาต) (14/07/2558)  

11. ช่องทางการให้บริการ  

1) สถานทีใ่ห้บริการที่ กองช่าง เทศบาลตําบลบ้านนา อําเภอแกลง จังหวัดระยอง / ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวนัจันทร์ถึงวนัศกุร์ (ยกเว้นวนัหยดุท่ีทางราชการกาํหนด) ตัง้แต่เวลา 
08:30 - 16:30 น. (มีพกัเที่ยง) 

หมายเหตุ - 
 

12. หลักเกณฑ์ วิธีการ เง่ือนไข(ถ้ามี) ในการย่ืนคาํขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
1. การพจิารณาออกใบอนุญาตแกไ้ขเปล่ียนแปลงการประกอบกิจการจะกระทาํไดก้็ต่อเม่ือผูข้อรับใบอนุญาตได้

ดาํเนินการก่อสร้างสถานประกอบการแลว้เสร็จถูกตอ้งตรงตามที่กฎกระทรวงที่เก่ียวขอ้งกาํหนดมีผลการทดสอบและ

ตรวจสอบถงัเก็บนํ้ ามนัระบบท่อนํ้ ามนัและอุปกรณ์ระบบไฟฟ้าระบบป้องกนัอนัตรายจากฟ้าผา่ระบบป้องกนัและระงบั

อคัคีภยัครบถว้นถูกตอ้งแลว้ 
 

2. ตอ้งไม่ขดัต่อกฎหมายอ่ืนที่เก่ียวขอ้งเช่นกฎหมายวา่ดว้ยการควบคุมอาคารกฎหมายวา่ดว้ยการผงัเมืองกฎหมายวา่ดว้ย

การส่งเสริมและรักษาคุณภาพส่ิงแวดลอ้มแห่งชาติเป็นตน้ 
 

3. การก่อสร้างผลการทดสอบและตรวจสอบดา้นความปลอดภยัตอ้งมีลกัษณะเป็นไปตามกฎกระทรวงสถานีบริการ

นํ้ ามนัเช้ือเพลิง พ.ศ. 2552 
 

หมายเหตุ : 
1. หากเห็นวา่คาํขอไม่ถูกตอ้งหรือยงัขาดเอกสารหรือหลกัฐานใดและไม่อาจแกไ้ข/เพิม่เติมไดใ้นขณะนั้นผูรั้บคาํขอและผู ้

ยืน่คาํขอจะตอ้งลงนามบนัทกึความบกพร่องและรายการเอกสาร/หลกัฐานร่วมกนัพร้อมกาํหนดระยะเวลาใหผู้ย้ืน่คาํขอ

ดาํเนินการแกไ้ข/เพิม่เติมหากผูย้ืน่คาํขอไม่ดาํเนินการแกไ้ข/เพิม่เติมไดภ้ายในระยะเวลาท่ีกาํหนดผูรั้บคาํขอจะดาํเนินการ

คืนคาํขอและเอกสารประกอบการพจิารณา 
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2. พนกังานเจา้หนา้ที่จะยงัไม่พจิารณาคาํขอและยงัไม่นบัระยะเวลาดาํเนินงานจนกวา่ผูย้ืน่คาํขอจะดาํเนินการแกไ้ขคาํขอ

หรือยืน่เอกสารเพิม่เติมครบถว้นตามบนัทึกความบกพร่องนั้นเรียบร้อยแลว้ 
 

3. ระยะเวลาการใหบ้ริการตามคู่มือเร่ิมนบัหลงัจากเจา้หนา้ท่ีผูรั้บคาํขอไดต้รวจสอบคาํขอและรายการเอกสารหลกัฐาน

แลว้เห็นวา่มีความครบถว้นตามที่ระบุไวใ้นคู่มือประชาชน 
 

4. ทั้งน้ีจะมีการแจง้ผลการพจิารณาใหผู้ย้ืน่คาํขอทราบภายใน๗วนันบัแต่วนัที่พจิารณาแลว้เสร็จทางจดหมาย

อิเลก็ทรอนิคส์ (Email) หรือหากประสงคใ์หจ้ดัส่งผลใหท้างไปรษณียโ์ปรดแนบซองจ่าหนา้ถึงตวัท่านเองใหช้ดัเจน

พร้อมติดแสตมป์สาํหรับค่าไปรษณียล์งทะเบียนตามอตัราของบริษทัไปรษณียไ์ทยจาํกดักาํหนด 

 

13. ข้ันตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ที่ ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอนการ

บริการ 
ระยะเวลา

ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่

รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

เจา้หนา้ที่รับหนงัสือหรือคาํ

ขอและตรวจสอบความ

ครบถว้นของเอกสารตาม

รายการเอกสารหลกัฐานท่ี

กาํหนดและส่งเร่ืองให้

สาํนกัความปลอดภยัธุรกิจ

นํ้ ามนั 
 

1 วนั กรมธุรกิจ

พลงังาน 
- 

2) 

การพจิารณา 
 

เจา้หนา้ที่ผูรั้บผดิชอบ

พจิารณา/ตรวจสอบ 

- สถานที่และส่ิงก่อสร้าง 

- ผลการทดสอบถงัเก็บ

นํ้ ามนัระบบท่อนํ้ ามนัและ

อุปกรณ์ระบบไฟฟ้าระบบ

ป้องกนัอนัตรายจากฟ้าผา่

ระบบป้องกนัและระงบั

อคัคีภยั 

- เอกสารหลกัฐานประกอบ 

27 วนั สาํนกัความ

ปลอดภยัธุรกิจ

นํ้ ามนั 

- 
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ที่ ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอนการ

บริการ 
ระยะเวลา

ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่

รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

3) 

การลงนาม/

คณะกรรมการมีมติ 
 

ลงนามในใบอนุญาต 
 

2 วนั สาํนกัความ

ปลอดภยัธุรกิจ

นํ้ ามนั 

- 

ระยะเวลาดาํเนินการรวม 30 วนั 
 

14. งานบริการนี้ผ่านการดาํเนินการลดข้ันตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว  

ยงัไม่ผา่นการดาํเนินการลดขั้นตอน 
 

15. รายการเอกสารหลกัฐานประกอบการย่ืนคาํขอ 
15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 
จํานวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จํานวนเอกสาร 

สําเนา 
หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

ไม่พบเอกสารยืนยนัตวัตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 
 

15.2) เอกสารอ่ืน ๆ สําหรับย่ืนเพิ่มเติม 

ที่ รายการเอกสาร
ย่ืนเพิ่มเติม 

หน่วยงานภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 
จํานวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จํานวนเอกสาร 

สําเนา 
หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 

ผลการทดสอบ

ถงัเก็บนํา้มนั

ระบบทอ่นํา้มนั

และอุปกรณ์

ระบบไฟฟา้และ

ระบบปอ้งกนั

อนัตรายจาก

ฟา้ผา่ระบบ

ปอ้งกนัและระงบั

อคัคีภยั 

 

- 1 0 ชุด - 
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ที่ รายการเอกสาร
ย่ืนเพิ่มเติม 

หน่วยงานภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 
จํานวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จํานวนเอกสาร 

สําเนา 
หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

2) 

สาํเนาหนงัสอื

อนญุาตพร้อม

ด้วยสาํเนา

แผนผงัท่ีได้รับ

อนญุาตทําทาง

เช่ือมถนน

สาธารณะหรือ

ทางหลวงหรือ

ถนนสว่นบุคคล

หรือสาํเนา

หนงัสอือนญุาต

พร้อมด้วยสาํเนา

แผนผงัท่ีได้รับ

อนญุาตทําสิง่

ลว่งลํา้ลาํนํา้ 

- 0 1 ชุด (รับรองสาํเนา

ถกูต้องทกุหน้า) 

3) 

สาํเนาสญัญา

ประกนัภยัภยั

หรือกรมธรรม์

ประกนัภยัความ

รับผิดชอบตาม

กฎหมายแก่ผู้

ได้รับความ

เสยีหายจากภยั

อนัเกิดจากการ

ประกอบกิจการ

ควบคมุประเภท

ท่ี๓ 

- 0 1 ชุด (รับรองสาํเนา

ถกูต้องทกุหน้า) 

4) อ่ืนๆ (ถ้ามี) - 0 0 ชุด - 
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16. ค่าธรรมเนียม 
1) ค่าธรรมเนียมใบอนุญาตประกอบกิจการควบคุมประเภทที ่3 

ค่าธรรมเนียม  200 บาท 
หมายเหตุ – 

2) หากมีการติดต้ังภาชนะบรรจุนํ้ามันเพิม่เติมจากที่ได้รับอนุญาตอยู่ก่อนเดมิจะต้องเสียค่าธรรมเนียมการอนุญาตให้

ใช้ภาชนะบรรจุนํ้ามันในส่วนที่เพิม่เติมด้วยเป็นไปตามข้อ 62 ของกฎกระทรวงกําหนดหลักเกณฑ์วิธีการและ

เง่ือนไขเกี่ยวกับการแจ้งการอนุญาตและอัตราค่าธรรมเนียมเกี่ยวกับการประกอบกิจการนํ้ามันเช้ือเพลิงพ.ศ. 2556 

ค่าธรรมเนียม  0 บาท 
หมายเหตุ - 

 

17. ช่องทางการร้องเรียน 
1) ช่องทางการร้องเรียน กองช่าง  เทศบาลตําบลบ้านนา อําเภอแกลง  จงัหวดัระยอง 

หมายเหต ุ 

(1. ทางอินเทอร์เน็ต (http://www. banna-klaeng.com) 

2. ทางโทรศพัท์ (0-3867-2557  ตอ่ 112) 

3. ทางไปรษณีย์ (379/1  หมู่ท่ี 8  ถ.โพธ์ิทอง-เนินอู่ทอง ต.บ้านนา  อ.แกลง  จ.ระยอง 21110) 

4. ร้องเรียนด้วยตนเอง ) 

  
 

18. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  
1) แบบธพ.น. ๒เป็นไปตามประกาศกรมธุรกิจพลงังานเร่ืองกาํหนดสถานท่ีแจง้การประกอบกิจการควบคุม

ประเภทที่๒สถานที่ยืน่แบบคาํขอและแบบใบอนุญาตของการประกอบกิจการควบคุมประเภทที่๓พ.ศ. ๒๕๕ 

- 
 

19. หมายเหตุ 
- 

 

 

 

 
 

วันที่พิมพ์ 14/07/2558 

สถานะ รออนุมติัชั้นที่ 1 โดยหวัหนา้

หน่วยงาน (Reviewer) 

จัดทําโดย เทศบาลตาํบลบา้นนา อาํเภอแกลง 
จงัหวดัระยอง สถ.มท. 

อนุมัติโดย - 

เผยแพร่โดย - 



1/6 
 

คู่มือสําหรับประชาชน: การต่ออายใุบอนุญาตประกอบกิจการสถานีบริการนํ้ามัน 
หน่วยงานที่รับผดิชอบ:กองช่าง เทศบาลตาํบลบา้นนา อาํเภอแกลง จงัหวดัระยอง 
กระทรวง:กรมธุรกิจพลงังาน กระทรวงพลงังาน (ตามคู่มือกลางกรมส่งเสริมการปกครองทอ้งถ่ิน) 

 

1. ช่ือกระบวนงาน: การต่ออายใุบอนุญาตประกอบกิจการสถานีบริการนํ้ ามนั 
2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน: กองช่าง เทศบาลตําบลบ้านนา อําเภอแกลง จังหวัดระยอง 
3. ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการที่เบด็เสร็จในหน่วยเดียว  

4. หมวดหมู่ของงานบริการ: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  

5. กฎหมายที่ให้อํานาจการอนุญาต หรือที่เกี่ยวข้อง: 
1) กฎกระทรวงกาํหนดหลกัเกณฑ์วิธีการและเง่ือนไขเกี่ยวกับการแจ้งการอนุญาตและอัตราค่าธรรมเนียมเกี่ยวกับ

การประกอบกิจการนํา้มันเช้ือเพลิง พ.ศ. 2556 

 

2) ประกาศกรมธุรกิจพลงังานเร่ืองกาํหนดสถานที่แจ้งการประกอบกิจการควบคุมประเภทที ่2 สถานที่ย่ืนแบบคาํ

ขอและแบบใบอนญุาตของการประกอบกิจการควบคุมประเภทที่ 3 พ.ศ. 2556 

 

3) ประกาศกระทรวงพลงังานเร่ืองหลกัเกณฑ์และวิธีการในการจัดให้มีการประกนัภยัความรับผิดตามกฎหมายแก่ผู้

ได้รับความเสียหายจากภัยอันเกิดจากการประกอบกิจการควบคุมประเภทที่ 3 พ.ศ. 2557 

 

4) พระราชบัญญติัควบคุมนํา้มันเช้ือเพลิง พ.ศ. 2542 และที่แก้ไขเพ่ิมเติม(ฉบับที ่2) พ.ศ. 2550 

 

6. ระดับผลกระทบ: บริการที่มีความสาํคญัดา้นเศรษฐกิจ/สงัคม  

7. พื้นที่ให้บริการ:  ทอ้งถ่ิน  

8. กฎหมายข้อบังคบั/ข้อตกลงที่กาํหนดระยะเวลา กฎกระทรวงกาํหนดหลกัเกณฑว์ธีิการและเง่ือนไขเก่ียวกบัการแจง้
การอนุญาตและอตัราค่าธรรมเนียมเก่ียวกบัการประกอบกิจการนํ้ ามนัเช้ือเพลิง พ.ศ. 2556  

ระยะเวลาที่กําหนดตามกฎหมาย / ข้อกําหนด ฯลฯ 30 วนั 
9. ข้อมูลสถิติ 
 จํานวนเฉลี่ยต่อเดือน      2  

 จํานวนคาํขอที่มากที่สุด   2  

 จํานวนคาํขอที่น้อยที่สุด  2  
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10. ช่ืออ้างอิงของคู่มือประชาชน [สาํเนาคู่มือประชาชน] การต่ออายใุบอนุญาตประกอบกิจการสถานีบริการนํ้ ามนั 

(14/07/2558)  

11. ช่องทางการให้บริการ  

1) สถานทีใ่ห้บริการที่ กองช่าง เทศบาลตําบลบ้านนา อําเภอแกลง จังหวัดระยอง / ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวนัจันทร์ถึงวนัศกุร์ (ยกเว้นวนัหยดุที่ทางราชการกาํหนด) ตัง้แต่เวลา 
08:30 - 16:30 น. (มีพกัเที่ยง) 

หมายเหตุ - 
 

12. หลักเกณฑ์ วิธีการ เง่ือนไข(ถ้ามี) ในการย่ืนคาํขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
ใบอนุญาตประกอบกิจการมีอายถึุงวนัที๓่๑ธนัวาคมของปีนั้นการต่ออายใุบอนุญาตใหย้ืน่คาํขอตามแบบธพ.น. ๓พร้อม

เอกสารหลกัฐานที่ถูกตอ้งครบถว้นภายใน๖๐วนัก่อนวนัท่ีใบอนุญาตส้ินอาย ุ

 

หมายเหตุ : 
 

1. หากเห็นวา่คาํขอไม่ถูกตอ้งหรือยงัขาดเอกสารหรือหลกัฐานใดและไม่อาจแกไ้ข/เพิม่เติมไดใ้นขณะนั้นผูรั้บคาํขอและผู ้

ยืน่คาํขอจะตอ้งลงนามบนัทกึความบกพร่องและรายการเอกสาร/หลกัฐานร่วมกนัพร้อมกาํหนดระยะเวลาใหผู้ย้ืน่คาํขอ

ดาํเนินการแกไ้ข/เพิม่เติมหากผูย้ืน่คาํขอไม่ดาํเนินการแกไ้ข/เพิม่เติมไดภ้ายในระยะเวลาท่ีกาํหนดผูรั้บคาํขอจะดาํเนินการ

คืนคาํขอและเอกสารประกอบการพจิารณา 

 

2. พนกังานเจา้หนา้ที่จะยงัไม่พจิารณาคาํขอและยงัไม่นบัระยะเวลาดาํเนินงานจนกวา่ผูย้ืน่คาํขอจะดาํเนินการแกไ้ขคาํขอ

หรือยืน่เอกสารเพิม่เติมครบถว้นตามบนัทึกความบกพร่องนั้นเรียบร้อยแลว้ 

 

3. ระยะเวลาการใหบ้ริการตามคู่มือเร่ิมนบัหลงัจากเจา้หนา้ท่ีผูรั้บคาํขอไดต้รวจสอบคาํขอและรายการเอกสารหลกัฐาน

แลว้เห็นวา่มีความครบถว้นตามที่ระบุไวใ้นคู่มือประชาชน 

 

4. ทั้งน้ีจะมีการแจง้ผลการพจิารณาใหผู้ย้ืน่คาํขอทราบภายใน๗วนันบัแต่วนัที่พจิารณาแลว้เสร็จทางจดหมาย

อิเล็กทรอนิคส์ (Email) หรือหากประสงคใ์หจ้ดัส่งผลใหท้างไปรษณียโ์ปรดแนบซองจ่าหนา้ถึงตวัท่านเองใหช้ดัเจน

พร้อมติดแสตมป์สาํหรับค่าไปรษณียล์งทะเบียนตามอตัราของบริษทัไปรษณียไ์ทยจาํกดักาํหนด 
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13. ข้ันตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ที่ ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอนการ

บริการ 
ระยะเวลา

ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่

รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

เจา้หนา้ที่รับคาํขอและ

ตรวจสอบความถูกตอ้งของ

คาํขอและความครบถว้น

ของเอกสารตามรายการ

เอกสารหลกัฐานท่ีกาํหนด

และส่งเร่ืองใหส้าํนกัความ

ปลอดภยัธุรกิจนํ้ ามนั 
 

1 วนั กรมธุรกิจ

พลงังาน 
- 

2) 

การพจิารณา 
 

เจา้หนา้ที่ผูรั้บผดิชอบ

พจิารณา/ตรวจสอบ - ผล
การตรวจสอบความ

ปลอดภยั - เอกสาร
หลกัฐานประกอบโดยมี

ระยะเวลาพจิารณาดงัน้ี - 
กรณียืน่เร่ืองในเดือน

พฤศจิกายนใชร้ะยะเวลา

พจิารณา 42 วนั - กรณียืน่
เร่ืองในเดือนธนัวาคมใช้

ระยะเวลาพจิารณา 72 วนั 
 

42 ถึง 72 วนั สาํนกัความ

ปลอดภยัธุรกิจ

นํ้ ามนั 

- 

3) 

การลงนาม/

คณะกรรมการมีมติ 
 

ลงนามในใบอนุญาต 
 

2 วนั สาํนกัความ

ปลอดภยัธุรกิจ

นํ้ ามนั 

- 

ระยะเวลาดาํเนินการรวม 45 ถึง 75 วนั 
 

14. งานบริการนี้ผ่านการดาํเนินการลดข้ันตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว  

ยงัไม่ผา่นการดาํเนินการลดขั้นตอน 
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15. รายการเอกสารหลกัฐานประกอบการย่ืนคาํขอ 
15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 
จํานวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จํานวนเอกสาร 

สําเนา 
หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 

บตัรประจําตวั

ประชาชน 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบบั (กรณีบุคคล

ธรรมดา / รับรอง

สาํเนาถกูต้องทกุ

หน้า) 

2) 

สาํเนาทะเบียน

บ้าน 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบบั (กรณีบุคคล

ธรรมดา / รับรอง

สาํเนาถกูต้องทกุ

หน้า) 

3) 

หนงัสอืรับรองนิติ

บุคคล 

กรมพฒันาธุรกิจ

การค้า 

0 1 ชุด (พร้อมปิดอากร

แสตมป์ตาม

ประมวลรัษฎากร/ 

รับรองสาํเนา

ถกูต้องเฉพาะบตัร

ประจําตวั

ประชาชนทัง้ของผู้

มอบอํานาจและ

ผู้ รับมอบอํานาจ) 

 

15.2) เอกสารอ่ืน ๆ สําหรับย่ืนเพิ่มเติม 

ที่ รายการเอกสาร
ย่ืนเพิ่มเติม 

หน่วยงานภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 
จํานวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จํานวนเอกสาร 

สําเนา 
หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 

คําขอตอ่อายุ

ใบอนญุาต

ประกอบกิจการ 

(แบบธพ.น. ๓) 

 

 

กรมธุรกิจพลงังาน 1 0 ฉบบั (ผู้ มีอํานาจลง

นาม) 
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ที่ รายการเอกสาร
ย่ืนเพิ่มเติม 

หน่วยงานภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 
จํานวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จํานวนเอกสาร 

สําเนา 
หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

2) 

สาํเนา

ใบอนญุาต

ประกอบกิจการ 

สาํนกัความ

ปลอดภยัธุรกิจ

นํา้มนั 

0 1 ชุด (รับรองสาํเนา

ถกูต้องทกุหน้า) 

3) 

สาํเนาสญัญา

ประกนัภยัภยั

หรือกรมธรรม์

ประกนัภยัความ

รับผิดชอบตาม

กฎหมายแก่ผู้

ได้รับความ

เสยีหายจากภยั

อนัเกิดจากการ

ประกอบกิจการ

ควบคมุประเภท

ท่ี๓ 

- 0 1 ชุด (รับรองสาํเนา

ถกูต้องทกุหน้า) 

4) อ่ืนๆ (ถ้ามี) - 0 0 ชุด - 

 

16. ค่าธรรมเนียม 
1) ค่าธรรมเนียมใบอนุญาตประกอบกิจการควบคุมประเภทที่ 3 

ค่าธรรมเนียม  200 บาท 
หมายเหตุ - 
 

2) ค่าธรรมเนียมการอนุญาตให้ใช้ภาชนะบรรจุนํ้ามนัเป็นไปตามข้อ 62 ของกฎกระทรวงกาํหนดหลกัเกณฑ์วิธีการ

และเง่ือนไขเกี่ยวกับการแจ้งการอนุญาตและอัตราค่าธรรมเนียมเกีย่วกับการประกอบกิจการนํา้มนัเช้ือเพลิง พ.ศ. 

2556 

ค่าธรรมเนียม   0 บาท 
หมายเหตุ - 
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17. ช่องทางการร้องเรียน 
1) ช่องทางการร้องเรียน กองช่าง  เทศบาลตําบลบ้านนา อําเภอแกลง  จงัหวดัระยอง 

หมายเหต ุ 

(1. ทางอินเทอร์เน็ต (http://www. banna-klaeng.com) 

2. ทางโทรศพัท์ (0-3867-2557  ตอ่ 112) 

3. ทางไปรษณีย์ (379/1  หมู่ท่ี 8  ถ.โพธ์ิทอง-เนินอู่ทอง ต.บ้านนา  อ.แกลง  จ.ระยอง 21110) 

4. ร้องเรียนด้วยตนเอง ) 

 

18. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  
1) แบบธพ.น. 3 เป็นไปตามประกาศกรมธุรกิจพลงังานเร่ืองกําหนดสถานท่ีแจ้งการประกอบกิจการควบคมุ

ประเภทท่ี๒สถานท่ียื่นแบบคําขอและแบบใบอนญุาตของการประกอบกิจการควบคมุประเภทท่ี 3 พ.ศ. 2556 

 

 

 

19. หมายเหตุ 
- 

 

วันที่พิมพ์ 14/07/2558 

สถานะ รออนุมติัชั้นที ่1 โดยหวัหนา้

หน่วยงาน (Reviewer) 

จัดทําโดย เทศบาลตาํบลบา้นนา อาํเภอแกลง 
จงัหวดัระยอง สถ.มท. 

อนุมัติโดย - 

เผยแพร่โดย - 
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คู่มือสําหรับประชาชน: การออกใบอนุญาตประกอบกิจการสถานีบริการนํา้มัน (ระยะที่ 1 : ข้ันตอนออกคาํส่ังรับคาํขอรับ

ใบอนุญาต) 

หน่วยงานที่รับผดิชอบ: กองช่าง เทศบาลตาํบลบา้นนา อาํเภอแกลง จงัหวดัระยอง 
กระทรวง: กรมธุรกิจพลงังาน กระทรวงพลงังาน (ตามคูมื่อกลางกรมสง่เสริมการปกครองท้องถ่ิน) 

 

1. ช่ือกระบวนงาน: การออกใบอนุญาตประกอบกิจการสถานีบริการนํ้ ามนั (ระยะที่ 1 : ขั้นตอนออกคาํสัง่รับคาํขอรับ

ใบอนุญาต) 

2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน: กองช่าง เทศบาลตําบลบ้านนา อําเภอแกลง จังหวัดระยอง 
3. ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการที่เบด็เสร็จในหน่วยเดียว  

4. หมวดหมู่ของงานบริการ: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  

5. กฎหมายที่ให้อํานาจการอนุญาต หรือที่เกี่ยวข้อง: 
1) กฎกระทรวงกาํหนดหลกัเกณฑ์วิธีการและเง่ือนไขเกี่ยวกับการแจ้งการอนุญาตและอัตราค่าธรรมเนียมเกี่ยวกับ

การประกอบกิจการนํา้มันเช้ือเพลิง พ.ศ. 2556 

 

2) กฎกระทรวงควบคุมไอนํา้มนัเช้ือเพลิง พ.ศ. 2550 และที่แก้ไขเพ่ิมเติมและประกาศที่ออกตามกฎกระทรวง

ดงักล่าว 
 

3) กฎกระทรวงระบบไฟฟ้าและระบบป้องกันอันตรายจากฟ้าผ่าของสถานที่ประกอบกิจการนํา้มนั พ.ศ. 2556 

 

4) กฎกระทรวงสถานีบริการนํา้มนัเช้ือเพลิง พ.ศ. 2552 และประกาศที่ออกตามกฎกระทรวงดงักล่าว 
 

5) ประกาศกรมธุรกิจพลงังานเร่ืองกาํหนดสถานที่แจ้งการประกอบกิจการควบคุมประเภทที ่2 สถานที่ย่ืนแบบคาํ

ขอและแบบใบอนญุาตของการประกอบกิจการควบคุมประเภทที่ 3 พ.ศ. 2556 

 

6) ประกาศกระทรวงพลงังานเร่ืองหลกัเกณฑ์และวิธีการในการจัดให้มีการประกนัภยัความรับผิดตามกฎหมายแก่ผู้

ได้รับความเสียหายจากภัยอันเกิดจากการประกอบกิจการควบคุมประเภทที่ 3 พ.ศ. 2557 

 

7) พระราชบัญญติัควบคุมนํา้มันเช้ือเพลิง พ.ศ. 2542 และที่แก้ไขเพ่ิมเติม(ฉบับที ่2) พ.ศ. 2550 

 

6. ระดับผลกระทบ: บริการที่มีความสาํคญัดา้นเศรษฐกิจ/สงัคม  

7. พื้นที่ให้บริการ: ทอ้งถ่ิน  
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8. กฎหมายข้อบังคบั/ข้อตกลงที่กาํหนดระยะเวลา ไม่มี  

ระยะเวลาที่กําหนดตามกฎหมาย / ข้อกําหนด ฯลฯ 0 วนั 
9. ข้อมูลสถิติ 
 จํานวนเฉลี่ยต่อเดือน    0  

 จํานวนคาํขอที่มากที่สุด 0  

 จํานวนคาํขอที่น้อยที่สุด 0  

10. ช่ืออ้างอิงของคู่มือประชาชน [สาํเนาคู่มือประชาชน] การออกใบอนุญาตประกอบกิจการสถานีบริการนํ้ ามนั      
(ระยะที่ 1 : ขั้นตอนออกคาํสัง่รับคาํขอรับใบอนุญาต) (14/07/2558)  

11. ช่องทางการให้บริการ  

1) สถานทีใ่ห้บริการที่ กองช่าง เทศบาลตําบลบ้านนา อําเภอแกลง จังหวัดระยอง / ติดต่อด้วยตนเองณหน่วยงาน 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวนัจันทร์ถึงวนัศกุร์ (ยกเว้นวนัหยดุท่ีทางราชการกาํหนด) ตัง้แต่เวลา 
08:30 - 16:30 น. (มีพกัเที่ยง) 

หมายเหตุ - 
 

12. หลักเกณฑ์ วิธีการ เง่ือนไข(ถ้ามี) ในการย่ืนคาํขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
1. ผูใ้ดประสงคจ์ะประกอบกิจการสถานีบริการนํ้ ามนัประเภทก, ข, ค ลกัษณะที่สองและ จ ลกัษณะที่สองตอ้งยืน่

ขออนุญาตและตอ้งไดรั้บใบอนุญาตก่อนจึงเก็บนํ้ ามนัไดซ่ึ้ง 
 

- สถานีบริการนํ้ ามนัประเภท ก หมายถึงสถานีบริการนํ้ ามนัท่ีใหบ้ริการแก่ยานพาหนะทางบกซ่ึงตั้งอยูใ่นพื้นที่ที่

ติดเขตทางหลวงหรือถนนสาธารณะดา้นท่ีใชเ้ป็นทางเขา้และทางออกสาํหรับยานพาหนะท่ีมีความกวา้งของถนน

ไม่นอ้ยกวา่ 12เมตรหรือติดเขตถนนส่วนบุคคลดา้นท่ีใชเ้ป็นทางเขา้และทางออกสาํหรับยานพาหนะที่มีความ

กวา้งของถนนไม่นอ้ยกวา่10 เมตรและเก็บนํ้ ามนัไวใ้นถงัเก็บนํ้ ามนัใตพ้ื้นดิน 
 

- สถานีบริการนํ้ ามนัประเภท ข หมายถึงสถานีบริการนํ้ ามนัท่ีใหบ้ริการแก่ยานพาหนะทางบกซ่ึงตั้งอยูใ่นพื้นที่ที่

ติดเขตถนนสาธารณะดา้นที่ใชเ้ป็นทางเขา้และทางออกสาํหรับยานพาหนะท่ีมีความกวา้งของถนนนอ้ยกวา่ 12 

เมตรหรือติดเขตถนนส่วนบุคคลดา้นที่ใชเ้ป็นทางเขา้และทางออกสาํหรับยานพาหนะท่ีมีความกวา้งของถนน

นอ้ยกวา่ 10 เมตรและเก็บนํ้ ามนัไวใ้นถงัเก็บนํ้ ามนัใตพ้ื้นดิน 
 

- สถานีบริการนํ้ ามนัประเภท ค ลกัษณะที่สองหมายถึงสถานีบริการนํ้ ามนัที่ใหบ้ริการแก่ยานพาหนะทางบกที่

เก็บนํ้ ามนัที่มีปริมาณเกิน 10,000 ลิตรขึ้นไปไวใ้นถงัเก็บนํ้ ามนัเหนือพื้นดินและจะเก็บนํ้ ามนัท่ีมีปริมาณไม่เกิน 

5,000 ลิตรไวใ้นถงัเก็บนํ้ ามนัใตพ้ื้นดินอีกดว้ยก็ไดก้ารเก็บนํ้ ามนัไวใ้นถงัเก็บนํ้ ามนัเหนือพื้นดินใหเ้ก็บไดเ้ฉพาะ

นํ้ ามนัชนิดไวไฟปานกลางหรือชนิดไวไฟนอ้ยเท่านั้น 
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- สถานีบริการนํ้ ามนัประเภท จ ลกัษณะที่สองหมายถึงสถานีบริการนํ้ ามนัที่เก็บนํ้ ามนัที่มีปริมาณเกิน 10,000 

ลิตรขึ้นไปไวใ้นถงัเก็บนํ้ ามนัเหนือพื้นดินถงัเก็บนํ้ ามนัใตพ้ื้นดินหรือถงัเก็บนํ้ ามนัที่ติดตั้งภายในโป๊ะเหล็กเพือ่

ใหบ้ริการแก่เรือการเก็บนํ้ ามนัไวใ้นถงัเก็บนํ้ ามนัเหนือพื้นดินหรือถงัเก็บนํ้ ามนัที่ติดตั้งภายในโป๊ะเหล็กใหเ้ก็บได้

เฉพาะนํ้ ามนัชนิดไวไฟปานกลางหรือชนิดไวไฟนอ้ยเท่านั้น 

 

2. ตอ้งไม่ขดัต่อกฎหมายอ่ืนที่เก่ียวขอ้งเช่นกฎหมายวา่ดว้ยการควบคุมอาคารกฎหมายวา่ดว้ยการผงัเมือง

กฎหมายวา่ดว้ยการส่งเสริมและรักษาคุณภาพส่ิงแวดลอ้มแห่งชาติเป็นตน้ 

 

3. แผนผงับริเวณแบบก่อสร้างและรายการคาํนวณตอ้งมีลกัษณะเป็นไปตามกฎกระทรวงสถานีบริการนํ้ ามนั

เช้ือเพลิง พ.ศ. 2552 

 

หมายเหตุ : 
 

1. หากเห็นวา่คาํขอไม่ถูกตอ้งหรือยงัขาดเอกสารหรือหลกัฐานใดและไม่อาจแกไ้ข/เพิม่เติมไดใ้นขณะนั้นผูรั้บคาํ

ขอและผูย้ืน่คาํขอจะตอ้งลงนามบนัทึกความบกพร่องและรายการเอกสาร/หลกัฐานร่วมกนัพร้อมกาํหนด

ระยะเวลาใหผู้ย้ืน่คาํขอดาํเนินการแกไ้ข/เพิม่เติมหากผูย้ืน่คาํขอไม่ดาํเนินการแกไ้ข/เพิม่เติมไดภ้ายในระยะเวลาที่

กาํหนดผูรั้บคาํขอจะดาํเนินการคืนคาํขอและเอกสารประกอบการพจิารณา 

 

2. พนกังานเจา้หนา้ที่จะยงัไม่พจิารณาคาํขอและยงัไม่นบัระยะเวลาดาํเนินงานจนกวา่ผูย้ืน่คาํขอจะดาํเนินการ

แกไ้ขคาํขอหรือยืน่เอกสารเพิม่เติมครบถว้นตามบนัทึกความบกพร่องนั้นเรียบร้อยแลว้ 

 

3. ระยะเวลาการใหบ้ริการตามคู่มือเร่ิมนบัหลงัจากเจา้หนา้ท่ีผูรั้บคาํขอไดต้รวจสอบคาํขอและรายการเอกสาร

หลกัฐานแลว้เห็นวา่มีความครบถว้นตามท่ีระบุไวใ้นคู่มือประชาชน 

 

4. ทั้งน้ีจะมีการแจง้ผลการพจิารณาใหผู้ย้ืน่คาํขอทราบภายใน 7 วนันบัแต่วนัที่พจิารณาแลว้เสร็จทางจดหมาย

อิเล็กทรอนิคส์ (Email) หรือหากประสงคใ์หจ้ดัส่งผลใหท้างไปรษณียโ์ปรดแนบซองจ่าหนา้ถึงตวัท่านเองให้

ชดัเจนพร้อมติดแสตมป์สาํหรับค่าไปรษณียล์งทะเบียนตามอตัราของบริษทัไปรษณียไ์ทยจาํกดักาํหนด 
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13. ข้ันตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ที่ ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอนการ

บริการ 
ระยะเวลา

ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่

รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

เจา้หนา้ที่รับคาํขอและ

ตรวจสอบความถูกตอ้งของ

คาํขอและความครบถว้น

ของเอกสารตามรายการ

เอกสารหลกัฐานท่ีกาํหนด

และส่งเร่ืองใหส้าํนกัความ

ปลอดภยัธุรกิจนํ้ ามนั 

1 วนั กรมธุรกิจ

พลงังาน 
- 

2) 

การพจิารณา 
 

เจา้หนา้ที่ผูรั้บผดิชอบ

พจิารณา/ตรวจสอบ 

- เอกสารหลกัฐานประกอบ

คาํขอ 

- ตรวจสอบสถานที่เบื้องตน้ 

- แผนผงัโดยสงัเขป 

- แผนผงับริเวณ 

- แบบก่อสร้างระบบความ

ปลอดภยัระบบควบคุม

มลพษิระบบท่อนํ้ ามนัระบบ

ท่อดบัเพลิงระบบบาํบดันํ้ า

เสียหรือแยกนํ้ าปนเป้ือน

นํ้ ามนัระบบอุปกรณ์นิรภยั 

- แบบระบบไฟฟ้าระบบ

ป้องกนัอนัตรายจากฟ้าผา่ 

- ส่ิงปลูกสร้างอ่ืนแลว้แต่

กรณี 

- รายการคาํนวณความ

มัน่คงแขง็แรงและระบบที่

เก่ียวขอ้ง 

42 วนั สาํนกัความ

ปลอดภยัธุรกิจ

นํ้ ามนั 

- 
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ที่ ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอนการ

บริการ 
ระยะเวลา

ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่

รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

3) 

การลงนาม/

คณะกรรมการมีมติ 
 

ลงนามในหนงัสือแจง้ผล

การพจิารณา 
 

2 วนั สาํนกัความ

ปลอดภยัธุรกิจ

นํ้ ามนั 

- 

ระยะเวลาดาํเนินการรวม 45 วนั 
 

14. งานบริการนี้ผ่านการดาํเนินการลดข้ันตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว  

ยงัไม่ผา่นการดาํเนินการลดขั้นตอน 
 

15. รายการเอกสารหลกัฐานประกอบการย่ืนคาํขอ 
15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 
จํานวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จํานวนเอกสาร 

สําเนา 
หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 

บตัรประจําตวั

ประชาชน 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบบั (กรณีบุคคล

ธรรมดา / รับรอง

สาํเนาถกูต้องทกุ

หน้า) 

2) 

สาํเนาทะเบียน

บ้าน 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบบั (กรณีบุคคล

ธรรมดา / รับรอง

สาํเนาถกูต้องทกุ

หน้า) 

3) 

หนงัสอืรับรองนิติ

บุคคล 

กรมพฒันาธุรกิจ

การค้า 

0 1 ฉบบั (กรณีนิติบุคคล / 

ออกให้ไม่เกิน๖

เดือน / รับรอง

สาํเนาถกูต้องทกุ

หน้า) 
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15.2) เอกสารอ่ืน ๆ สําหรับย่ืนเพิ่มเติม 

ที่ รายการเอกสาร
ย่ืนเพิ่มเติม 

หน่วยงานภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 
จํานวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จํานวนเอกสาร 

สําเนา 
หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 

คําขอรับ

ใบอนญุาต

ประกอบกิจการ  

(แบบธพ.น. ๑) 

กรมธุรกิจพลงังาน 1 0 ฉบบั (ผู้ มีอํานาจลง

นาม) 

2) 

หนงัสอืมอบ

อํานาจ (ถ้ามี) 

พร้อมสาํเนาบตัร

ประจําตวั

ประชาชนของผู้

มอบอํานาจและ

ผู้ รับมอบอํานาจ 

- 1 0 ชุด (พร้อมปิดอากร

แสตมป์ตาม

ประมวลรัษฎากร/ 

รับรองสาํเนา

ถกูต้องเฉพาะบตัร

ประจําตวั

ประชาชนทัง้ของผู้

มอบอํานาจและ

ผู้ รับมอบอํานาจ) 

3) 

สาํเนาเอกสาร

แสดงสิทธิใช้ท่ีดิน

เช่นโฉนดท่ีดิน / 

น.ส.๓ / น.ส.๓ก 

/ ส.ค.๑เป็นต้น 

กรมท่ีดิน 0 1 ชุด (รับรองสาํเนา

ถกูต้องทกุหน้า) 

4) 

สาํเนาเอกสาร

แสดงวา่ผู้ขอรับ

ใบอนญุาตมีสทิธิ

ใช้ท่ีดินหรือ

หนงัสอืยินยอม

ให้ใช้ท่ีดินหรือ

หนงัสอืยินยอม

จากหนว่ยงานท่ี

มีหน้าท่ีดแูลและ

รับผิดชอบท่ีดิน

- 0 1 ชุด (รับรองสาํเนา

ถกูต้องทกุหน้า) 
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ที่ รายการเอกสาร
ย่ืนเพิ่มเติม 

หน่วยงานภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 
จํานวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จํานวนเอกสาร 

สําเนา 
หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

ดงักลา่ว 

5) 

สาํเนาหนงัสอื

แจ้งการ

ตรวจสอบการใช้

ประโยชน์ท่ีดิน

ตามกฎหมายวา่

ด้วยการผงัเมือง 

กรมโยธาธิการและ

ผงัเมือง 

0 1 ชุด (รับรองสาํเนา

ถกูต้องทกุหน้า) 

6) 

แผนผงั

โดยสงัเขป

แผนผงับริเวณ

และแบบก่อสร้าง

ระบบความ

ปลอดภยัระบบ

ควบคมุมลพิษ

ระบบทอ่นํา้มนั

ระบบทอ่ดบัเพลงิ

ระบบบําบดันํา้

เสยีหรือแยกนํา้

ปนเปือ้นนํา้มนั

ระบบอปุกรณ์

นิรภยัแบบระบบ

ไฟฟา้ระบบ

ปอ้งกนัอนัตราย

จากฟา้ผา่และสิง่

ปลกูสร้างอ่ืน

แล้วแตก่รณี 

- 3 0 ชุด (วิศวกรผู้ออกแบบ

ลงนามทกุหน้า) 

7) 

รายการคํานวณ

ความมัน่คง

แข็งแรงและ

- 1 0 ชุด (วิศวกรผู้ออกแบบ

ลงนามทกุหน้า) 
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ที่ รายการเอกสาร
ย่ืนเพิ่มเติม 

หน่วยงานภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 
จํานวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จํานวนเอกสาร 

สําเนา 
หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

ระบบท่ีเก่ียวข้อง 

8) 

หนงัสอืรับรอง

ของวิศวกรพร้อม

สาํเนา

ใบอนญุาต

ประกอบวิชาชีพ

วิศวกรรมควบคมุ 

- 1 0 ชุด (รับรองสาํเนา

ถกูต้องท่ี

ใบอนญุาต) 

9) 

สาํเนาหนงัสอื

อนญุาตพร้อม

ด้วยสาํเนา

แผนผงัท่ีได้รับ

อนญุาตทําทาง

เช่ือมถนน

สาธารณะหรือ

ทางหลวงหรือ

ถนนสว่นบุคคล

หรือสาํเนา

หนงัสอือนญุาต

พร้อมด้วยสาํเนา

แผนผงัท่ีได้รับ

อนญุาตทําสิง่

ลว่งลํา้ลาํนํา้ 

- 0 1 ชุด (ให้นํามายื่นก่อน

พิจารณาออก

ใบอนญุาต / 

รับรองสาํเนา

ถกูต้องทกุหน้า) 

10) 

สาํเนาสญัญา

ประกนัภยัภยั

หรือกรมธรรม์

ประกนัภยัความ

รับผิดชอบตาม

กฎหมายแก่ผู้

ได้รับความ

- 0 1 ชุด (ให้นํามายื่นก่อน

พิจารณาออก

ใบอนญุาต / 

รับรองสาํเนา

ถกูต้องทกุหน้า) 
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ที่ รายการเอกสาร
ย่ืนเพิ่มเติม 

หน่วยงานภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 
จํานวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จํานวนเอกสาร 

สําเนา 
หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

เสยีหายจากภยั

อนัเกิดจากการ

ประกอบกิจการ

ควบคมุประเภท

ท่ี๓ 

11) อ่ืนๆ (ถ้ามี) - 0 0 ชุด - 
 

16. ค่าธรรมเนียม 
1) ไม่ม ี

ค่าธรรมเนียม0 บาท 
หมายเหตุ - 
 

 

17. ช่องทางการร้องเรียน 
1) ช่องทางการร้องเรียน กองช่าง  เทศบาลตําบลบ้านนา อําเภอแกลง  จงัหวดัระยอง 

หมายเหต ุ 

(1. ทางอินเทอร์เน็ต (http://www. banna-klaeng.com) 

2. ทางโทรศพัท์ (0-3867-2557  ตอ่ 112) 

3. ทางไปรษณีย์ (379/1  หมู่ท่ี 8  ถ.โพธ์ิทอง-เนินอู่ทอง ต.บ้านนา  อ.แกลง  จ.ระยอง 21110) 

4. ร้องเรียนด้วยตนเอง ) 
 

 

18. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  
1) แบบ ธพ.น. 1 เป็นไปตามประกาศกรมธุรกิจพลงังานเร่ืองกําหนดสถานท่ีแจ้งการประกอบกิจการควบคมุ

ประเภทท่ี 2 สถานท่ียื่นแบบคําขอและแบบใบอนญุาตของการประกอบกิจการควบคมุประเภทท่ี 3 พ.ศ. 2556 

- 
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19. หมายเหตุ 
- 

 

 

 

 
 

วันที่พิมพ์ 14/07/2558 

สถานะ รออนุมติัชั้นที ่1 โดยหวัหนา้

หน่วยงาน (Reviewer) 

จัดทําโดย เทศบาลตาํบลบา้นนา อาํเภอแกลง 
จงัหวดัระยอง สถ.มท. 

อนุมัติโดย - 

เผยแพร่โดย - 
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คู่มือสําหรับประชาชน: การออกใบอนุญาตประกอบกิจการสถานีบริการนํา้มัน (ระยะที่ 2 : ข้ันตอนออกใบอนุญาต) 

หน่วยงานที่รับผดิชอบ:กองช่าง เทศบาลตาํบลบา้นนา อาํเภอแกลง จงัหวดัระยอง 
กระทรวง: กรมธุรกิจพลงังาน กระทรวงพลงังาน (ตามคูมื่อกลางกรมสง่เสริมการปกครองท้องถ่ิน) 

 

1. ช่ือกระบวนงาน: การออกใบอนุญาตประกอบกิจการสถานีบริการนํ้ ามนั (ระยะที่ 2 : ขั้นตอนออกใบอนุญาต) 

2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน: กองช่าง เทศบาลตําบลบ้านนา อําเภอแกลง จังหวัดระยอง 
3. ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการที่เบด็เสร็จในหน่วยเดียว  

4. หมวดหมู่ของงานบริการ: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  

5. กฎหมายที่ให้อํานาจการอนุญาต หรือที่เกี่ยวข้อง: 
1) กฎกระทรวงกาํหนดหลกัเกณฑ์วิธีการและเง่ือนไขเกี่ยวกับการแจ้งการอนุญาตและอัตราค่าธรรมเนียมเกี่ยวกับ

การประกอบกิจการนํา้มันเช้ือเพลิง พ.ศ. 2556 
 

2) กฎกระทรวงควบคุมไอนํา้มนัเช้ือเพลิง พ.ศ. 2550 และที่แก้ไขเพ่ิมเติมและประกาศที่ออกตามกฎกระทรวง

ดงักล่าว 
 

3) กฎกระทรวงระบบไฟฟ้าและระบบป้องกันอันตรายจากฟ้าผ่าของสถานที่ประกอบกิจการนํา้มนั พ.ศ. 2556 
 

4) กฎกระทรวงสถานีบริการนํา้มนัเช้ือเพลิง พ.ศ. 2552 และประกาศที่ออกตามกฎกระทรวงดงักล่าว 
 

5) ประกาศกรมธุรกิจพลงังานเร่ืองกาํหนดสถานที่แจ้งการประกอบกิจการควบคุมประเภทที ่2 สถานที่ย่ืนแบบคาํ

ขอและแบบใบอนญุาตของการประกอบกิจการควบคุมประเภทที่ 3 พ.ศ. 2556 
 

6) ประกาศกระทรวงพลงังานเร่ืองหลกัเกณฑ์และวิธีการในการจัดให้มีการประกนัภยัความรับผิดตามกฎหมายแก่ผู้

ได้รับความเสียหายจากภัยอันเกิดจากการประกอบกิจการควบคุมประเภทที่ 3 พ.ศ. 2557 
 

7) พระราชบัญญติัควบคุมนํา้มันเช้ือเพลิง พ.ศ. 2542 และที่แก้ไขเพ่ิมเติม(ฉบับที ่2) พ.ศ. 2550 
 

6. ระดับผลกระทบ: บริการที่มีความสาํคญัดา้นเศรษฐกิจ/สงัคม  

7. พื้นที่ให้บริการ:   ทอ้งถ่ิน  

8. กฎหมายข้อบังคบั/ข้อตกลงที่กาํหนดระยะเวลา กฎกระทรวงกาํหนดหลกัเกณฑว์ธีิการและเง่ือนไขเก่ียวกบัการแจง้
การอนุญาตและอตัราค่าธรรมเนียมเก่ียวกบัการประกอบกิจการนํ้ ามนัเช้ือเพลิง พ.ศ. 2556  

ระยะเวลาที่กําหนดตามกฎหมาย / ข้อกําหนด ฯลฯ 30 วนั 
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9. ข้อมูลสถิติ 
 จํานวนเฉลี่ยต่อเดือน    0  

 จํานวนคาํขอที่มากที่สุด 0  

 จํานวนคาํขอที่น้อยที่สุด 0  

10. ช่ืออ้างอิงของคู่มือประชาชน [สําเนาคู่มือประชาชน] การออกใบอนุญาตประกอบกิจการสถานีบริการนํ้ ามนั      
(ระยะที่ 2 : ขั้นตอนออกใบอนุญาต) (14/07/2558)  

11. ช่องทางการให้บริการ  

1) สถานทีใ่ห้บริการที่ กองช่าง เทศบาลตําบลบ้านนา อําเภอแกลง จังหวัดระยอง / ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวนัจันทร์ถึงวนัศกุร์ (ยกเว้นวนัหยดุท่ีทางราชการกาํหนด) ตัง้แต่เวลา 
08:30 - 16:30 น. (มีพกัเที่ยง) 

หมายเหตุ - 
 

12. หลักเกณฑ์ วิธีการ เง่ือนไข(ถ้ามี) ในการย่ืนคาํขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
1. การพจิารณาออกใบอนุญาตประกอบกิจการจะกระทาํไดก้็ต่อเม่ือผูข้อรับใบอนุญาตไดด้าํเนินการก่อสร้างสถาน

ประกอบการแลว้เสร็จถูกตอ้งตรงตามที่กฎกระทรวงที่เก่ียวขอ้งกาํหนดมีผลการทดสอบและตรวจสอบถงัเก็บนํ้ ามนัระบบ

ท่อนํ้ ามนัและอุปกรณ์ระบบไฟฟ้าระบบป้องกนัอนัตรายจากฟ้าผา่ระบบป้องกนัและระงบัอคัคีภยัครบถว้นถูกตอ้งแลว้ 

 

2. ตอ้งไม่ขดัต่อกฎหมายอ่ืนที่เก่ียวขอ้งเช่นกฎหมายวา่ดว้ยการควบคุมอาคารกฎหมายวา่ดว้ยการผงัเมืองกฎหมายวา่ดว้ย

การส่งเสริมและรักษาคุณภาพส่ิงแวดลอ้มแห่งชาติเป็นตน้ 

 

3. การก่อสร้างผลการทดสอบและตรวจสอบดา้นความปลอดภยัตอ้งมีลกัษณะเป็นไปตามกฎกระทรวงสถานีบริการ

นํ้ ามนัเช้ือเพลิง พ.ศ. 2552 

 

หมายเหตุ : 
 

1. หากเห็นวา่คาํขอไม่ถูกตอ้งหรือยงัขาดเอกสารหรือหลกัฐานใดและไม่อาจแกไ้ข/เพิม่เติมไดใ้นขณะนั้นผูรั้บคาํขอและ 

ผูย้ืน่คาํขอจะตอ้งลงนามบนัทึกความบกพร่องและรายการเอกสาร/หลกัฐานร่วมกนัพร้อมกาํหนดระยะเวลาใหผู้ย้ืน่คาํขอ

ดาํเนินการแกไ้ข/เพิม่เติมหากผูย้ืน่คาํขอไม่ดาํเนินการแกไ้ข/เพิม่เติมไดภ้ายในระยะเวลาท่ีกาํหนดผูรั้บคาํขอจะดาํเนินการ

คืนคาํขอและเอกสารประกอบการพจิารณา 
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2. พนกังานเจา้หนา้ที่จะยงัไม่พจิารณาคาํขอและยงัไม่นบัระยะเวลาดาํเนินงานจนกวา่ผูย้ืน่คาํขอจะดาํเนินการแกไ้ขคาํขอ

หรือยืน่เอกสารเพิม่เติมครบถว้นตามบนัทึกความบกพร่องนั้นเรียบร้อยแลว้ 
 

3. ระยะเวลาการใหบ้ริการตามคู่มือเร่ิมนบัหลงัจากเจา้หนา้ท่ีผูรั้บคาํขอไดต้รวจสอบคาํขอและรายการเอกสารหลกัฐาน

แลว้เห็นวา่มีความครบถว้นตามที่ระบุไวใ้นคู่มือประชาชน 
 

4. ทั้งน้ีจะมีการแจง้ผลการพจิารณาใหผู้ย้ืน่คาํขอทราบภายใน๗วนันบัแต่วนัที่พจิารณาแลว้เสร็จทางจดหมาย

อิเล็กทรอนิคส์ (Email) หรือหากประสงคใ์หจ้ดัส่งผลใหท้างไปรษณียโ์ปรดแนบซองจ่าหนา้ถึงตวัท่านเองใหช้ดัเจน

พร้อมติดแสตมป์สาํหรับค่าไปรษณียล์งทะเบียนตามอตัราของบริษทัไปรษณียไ์ทยจาํกดักาํหนด 
 

13. ข้ันตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ที่ ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอนการ

บริการ 
ระยะเวลา

ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่

รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

เจา้หนา้ที่รับหนงัสือหรือคาํ

ขอและตรวจสอบความ

ครบถว้นของเอกสารตาม

รายการเอกสารหลกัฐานท่ี

กาํหนดและส่งเร่ืองให้

สาํนกัความปลอดภยัธุรกิจ

นํ้ ามนั 
 

1 วนั กรมธุรกิจ

พลงังาน 
- 

2) 

การพจิารณา 
 

เจา้หนา้ที่ผูรั้บผดิชอบ

พจิารณา/ตรวจสอบ 

- สถานที่และส่ิงก่อสร้าง 

- ผลการทดสอบถงัเก็บ

นํ้ ามนัระบบท่อนํ้ ามนัและ

อุปกรณ์ระบบไฟฟ้าระบบ

ป้องกนัอนัตรายจากฟ้าผา่

ระบบป้องกนัและระงบั

อคัคีภยั 

- เอกสารหลกัฐานประกอบ 

27 วนั สาํนกัความ

ปลอดภยัธุรกิจ

นํ้ ามนั 

- 
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ที่ ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอนการ

บริการ 
ระยะเวลา

ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่

รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

3) 

การลงนาม/

คณะกรรมการมีมติ 
 

ลงนามในใบอนุญาต 
 

2 วนั สาํนกัความ

ปลอดภยัธุรกิจ

นํ้ ามนั 

- 

ระยะเวลาดาํเนินการรวม 30 วนั 
 

14. งานบริการนี้ผ่านการดาํเนินการลดข้ันตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว  

ยงัไม่ผา่นการดาํเนินการลดขั้นตอน 
 

15. รายการเอกสารหลกัฐานประกอบการย่ืนคาํขอ 
15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 
จํานวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จํานวนเอกสาร 

สําเนา 
หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

ไม่พบเอกสารยืนยนัตวัตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 
 

15.2) เอกสารอ่ืน ๆ สําหรับย่ืนเพิ่มเติม 

ที่ รายการเอกสาร
ย่ืนเพิ่มเติม 

หน่วยงานภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 
จํานวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จํานวนเอกสาร 

สําเนา 
หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 

ผลการทดสอบ

ถงัเก็บนํา้มนั

ระบบทอ่นํา้มนั

และอุปกรณ์

ระบบไฟฟา้ระบบ

ปอ้งกนัอนัตราย

จากฟา้ผา่ระบบ

ปอ้งกนัและระงบั

อคัคีภยั 

 

 

- 1 0 ชุด - 
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ที่ รายการเอกสาร
ย่ืนเพิ่มเติม 

หน่วยงานภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 
จํานวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จํานวนเอกสาร 

สําเนา 
หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

2) 

สาํเนาหนงัสอื

อนญุาตพร้อม

ด้วยสาํเนา

แผนผงัท่ีได้รับ

อนญุาตทําทาง

เช่ือมถนน

สาธารณะหรือ

ทางหลวงหรือ

ถนนสว่นบุคคล

หรือสาํเนา

หนงัสอือนญุาต

พร้อมด้วยสาํเนา

แผนผงัท่ีได้รับ

อนญุาตทําสิง่

ลว่งลํา้ลาํนํา้ 

- 0 1 ชุด (รับรองสาํเนา

ถกูต้องทกุหน้า) 

3) 

สาํเนาสญัญา

ประกนัภยัภยั

หรือกรมธรรม์

ประกนัภยัความ

รับผิดชอบตาม

กฎหมายแก่ผู้

ได้รับความ

เสยีหายจากภยั

อนัเกิดจากการ

ประกอบกิจการ

ควบคมุประเภท

ท่ี๓ 

- 0 1 ชุด (รับรองสาํเนา

ถกูต้องทกุหน้า) 

4) อ่ืนๆ (ถ้ามี) - 0 0 ชุด - 
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16. ค่าธรรมเนียม 
1) ค่าธรรมเนียมใบอนุญาตประกอบกิจการควบคุมประเภทที่ 3 

ค่าธรรมเนียม  200 บาท 
หมายเหตุ - 
 

2) ค่าธรรมเนียมการอนุญาตให้ใช้ภาชนะบรรจุนํ้ามนัเป็นไปตามข้อ 62 ของกฎกระทรวงกาํหนดหลกัเกณฑ์วิธีการ

และเง่ือนไขเกี่ยวกับการแจ้งการอนุญาตและอัตราค่าธรรมเนียมเกีย่วกับการประกอบกิจการนํา้มนัเช้ือเพลิง พ.ศ. 

2556 

ค่าธรรมเนียม  0 บาท 
หมายเหตุ - 
 

17. ช่องทางการร้องเรียน 
1) ช่องทางการร้องเรียน กองช่าง  เทศบาลตําบลบ้านนา อําเภอแกลง  จงัหวดัระยอง 

หมายเหต ุ 

(1. ทางอินเทอร์เน็ต (http://www. banna-klaeng.com) 

2. ทางโทรศพัท์ (0-3867-2557  ตอ่ 112) 

3. ทางไปรษณีย์ (379/1  หมู่ท่ี 8  ถ.โพธ์ิทอง-เนินอู่ทอง ต.บ้านนา  อ.แกลง  จ.ระยอง 21110) 

4. ร้องเรียนด้วยตนเอง ) 
 

18. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  
1) แบบ ธพ.น. ๒เป็นไปตามประกาศกรมธุรกิจพลงังานเร่ืองกําหนดสถานท่ีแจ้งการประกอบกิจการควบคมุ

ประเภทท่ี๒สถานท่ียื่นแบบคําขอและแบบใบอนญุาตของการประกอบกิจการควบคมุประเภทท่ี 3 พ.ศ. 2556 

 
 

19. หมายเหตุ 
- 

 

 

 

 
 

วันที่พิมพ์ 14/07/2558 

สถานะ รออนุมติัชั้นที ่1 โดยหวัหนา้

หน่วยงาน (Reviewer) 

จัดทําโดย เทศบาลตาํบลบา้นนา อาํเภอแกลง 
จงัหวดัระยอง สถ.มท. 

อนุมัติโดย  

เผยแพร่โดย  
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คู่มือสําหรับประชาชน: การโอนใบอนุญาตประกอบกิจการสถานีบริการนํา้มัน 
หน่วยงานที่รับผดิชอบ:กองช่าง เทศบาลตาํบลบา้นนา อาํเภอแกลง จงัหวดัระยอง 
กระทรวง: กรมธุรกิจพลงังาน กระทรวงพลงังาน (ตามคูมื่อกลางกรมสง่เสริมการปกครองท้องถ่ิน) 

 

1. ช่ือกระบวนงาน: การโอนใบอนุญาตประกอบกิจการสถานีบริการนํ้ ามนั 
2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน: กองช่าง เทศบาลตําบลบ้านนา อําเภอแกลง จังหวัดระยอง 
3. ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการที่เบด็เสร็จในหน่วยเดียว  

4. หมวดหมู่ของงานบริการ: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  

5. กฎหมายที่ให้อํานาจการอนุญาต หรือที่เกี่ยวข้อง: 
1) กฎกระทรวงกาํหนดหลกัเกณฑ์วิธีการและเง่ือนไขเกี่ยวกับการแจ้งการอนุญาตและอัตราค่าธรรมเนียมเกี่ยวกับ

การประกอบกิจการนํา้มันเช้ือเพลิง พ.ศ. 2556 

 

2) ประกาศกรมธุรกิจพลงังานเร่ืองกาํหนดสถานที่แจ้งการประกอบกิจการควบคุมประเภทที ่2 สถานที่ย่ืนแบบคาํ

ขอและแบบใบอนญุาตของการประกอบกิจการควบคุมประเภทที่ 3 พ.ศ. 2556 

 

3) ประกาศกระทรวงพลงังานเร่ืองหลกัเกณฑ์และวิธีการในการจัดให้มีการประกนัภยัความรับผิดตามกฎหมายแก่ผู้

ได้รับความเสียหายจากภัยอันเกิดจากการประกอบกิจการควบคุมประเภทที่ 3 พ.ศ. 2557 

 

4) พระราชบัญญติัควบคุมนํา้มันเช้ือเพลิง พ.ศ. 2542 และแก้ไขเพ่ิมเติม (ฉบับที ่2) พ.ศ. 2550 

 

6. ระดับผลกระทบ: บริการที่มีความสาํคญัดา้นเศรษฐกิจ/สงัคม  

7. พื้นที่ให้บริการ:  ทอ้งถ่ิน  

8. กฎหมายข้อบังคบั/ข้อตกลงที่กาํหนดระยะเวลา กฎกระทรวงกาํหนดหลกัเกณฑว์ธีิการและเง่ือนไขเก่ียวกบัการแจง้
การอนุญาตและอตัราค่าธรรมเนียมเก่ียวกบัการประกอบกิจการนํ้ ามนัเช้ือเพลิง พ.ศ. 2556  

ระยะเวลาที่กําหนดตามกฎหมาย / ข้อกําหนด ฯลฯ 30 วนั 
9. ข้อมูลสถิติ 
 จํานวนเฉลี่ยต่อเดือน    0  

 จํานวนคาํขอที่มากที่สุด 0  

 จํานวนคาํขอที่น้อยที่สุด 0  

10. ช่ืออ้างอิงของคู่มือประชาชน [สําเนาคู่มือประชาชน] การโอนใบอนุญาตประกอบกิจการสถานีบริการนํ้ ามนั 

(14/07/2558)  
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11. ช่องทางการให้บริการ  

1) สถานทีใ่ห้บริการที่ กองช่าง เทศบาลตําบลบ้านนา อําเภอแกลง จังหวัดระยอง / ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวนัจันทร์ถึงวนัศกุร์ (ยกเว้นวนัหยดุที่ทางราชการกาํหนด) ตัง้แต่เวลา 
08:30 - 16:30 น. (มีพกัเที่ยง) 

หมายเหตุ - 
 

12. หลักเกณฑ์ วิธีการ เง่ือนไข(ถ้ามี) ในการย่ืนคาํขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
หากผูรั้บใบอนุญาตประสงคจ์ะโอนกิจการตามท่ีไดรั้บอนุญาตใหแ้ก่บุคคลอ่ืนใหย้ืน่คาํขอโอนใบอนุญาตตามแบบ ธพ.น. 

5 พร้อมดว้ยเอกสารและหลกัฐานที่ถูกตอ้งครบถว้น 

 

หมายเหตุ : 
 

1. หากเห็นวา่คาํขอไม่ถูกตอ้งหรือยงัขาดเอกสารหรือหลกัฐานใดและไม่อาจแกไ้ข/เพิม่เติมไดใ้นขณะนั้นผูรั้บคาํขอและ 

ผูย้ืน่คาํขอจะตอ้งลงนามบนัทึกความบกพร่องและรายการเอกสาร/หลกัฐานร่วมกนัพร้อมกาํหนดระยะเวลาใหผู้ย้ืน่คาํขอ

ดาํเนินการแกไ้ข/เพิม่เติมหากผูย้ืน่คาํขอไม่ดาํเนินการแกไ้ข/เพิม่เติมไดภ้ายในระยะเวลาท่ีกาํหนดผูรั้บคาํขอจะดาํเนินการ

คืนคาํขอและเอกสารประกอบการพจิารณา 

 

2. พนกังานเจา้หนา้ที่จะยงัไม่พจิารณาคาํขอและยงัไม่นบัระยะเวลาดาํเนินงานจนกวา่ผูย้ืน่คาํขอจะดาํเนินการแกไ้ขคาํขอ

หรือยืน่เอกสารเพิม่เติมครบถว้นตามบนัทึกความบกพร่องนั้นเรียบร้อยแลว้ 

 

3. ระยะเวลาการใหบ้ริการตามคู่มือเร่ิมนบัหลงัจากเจา้หนา้ท่ีผูรั้บคาํขอไดต้รวจสอบคาํขอและรายการเอกสารหลกัฐาน

แลว้เห็นวา่มีความครบถว้นตามที่ระบุไวใ้นคู่มือประชาชน 

 

4. ทั้งน้ีจะมีการแจง้ผลการพจิารณาใหผู้ย้ืน่คาํขอทราบภายใน๗วนันบัแต่วนัที่พจิารณาแลว้เสร็จทางจดหมาย

อิเล็กทรอนิคส์ (Email) หรือหากประสงคใ์หจ้ดัส่งผลใหท้างไปรษณียโ์ปรดแนบซองจ่าหนา้ถึงตวัท่านเองใหช้ดัเจน

พร้อมติดแสตมป์สาํหรับค่าไปรษณียล์งทะเบียนตามอตัราของบริษทัไปรษณียไ์ทยจาํกดักาํหนด 
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13. ข้ันตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ที่ ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอนการ

บริการ 
ระยะเวลา

ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่

รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

เจา้หนา้ที่รับคาํขอและ

ตรวจสอบความครบถว้น

ของเอกสารตามรายการ

เอกสารหลกัฐานท่ีกาํหนด

และส่งเร่ืองใหส้าํนกัความ

ปลอดภยัธุรกิจนํ้ ามนั 
 

1 วนั กรมธุรกิจ

พลงังาน 
- 

2) 

การพจิารณา 
 

เจา้หนา้ที่ผูรั้บผดิชอบ

พจิารณา/ตรวจสอบเอกสาร

หลกัฐานประกอบ 
 

27 วนั สาํนกัความ

ปลอดภยัธุรกิจ

นํ้ ามนั 

- 

3) 

การลงนาม/

คณะกรรมการมีมติ 
 

ลงนามในใบอนุญาต 
 

2 วนั สาํนกัความ

ปลอดภยัธุรกิจ

นํ้ ามนั 

- 

ระยะเวลาดาํเนินการรวม 30 วนั 
 

14. งานบริการนี้ผ่านการดาํเนินการลดข้ันตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว  

ยงัไม่ผา่นการดาํเนินการลดขั้นตอน 
 

 

15. รายการเอกสารหลกัฐานประกอบการย่ืนคาํขอ 
15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 
จํานวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จํานวนเอกสาร 

สําเนา 
หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 

บตัรประจําตวั

ประชาชน 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบบั (กรณีบุคคล

ธรรมดา / รับรอง

สาํเนาถกูต้องทกุ

หน้า) 
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ที่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 
จํานวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จํานวนเอกสาร 

สําเนา 
หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

2) 

สาํเนาทะเบียน

บ้าน 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบบั (กรณีบุคคล

ธรรมดา / รับรอง

สาํเนาถกูต้องทกุ

หน้า) 

3) 

หนงัสอืรับรองนิติ

บุคคล 

กรมพฒันาธุรกิจ

การค้า 

1 0 ชุด (กรณีนิติบุคคล / 

ออกให้ไม่เกิน๖

เดือน / รับรอง

สาํเนาถกูต้องทกุ

หน้า) 

 

 

15.2) เอกสารอ่ืน ๆ สําหรับย่ืนเพิ่มเติม 

ที่ รายการเอกสาร
ย่ืนเพิ่มเติม 

หน่วยงานภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 
จํานวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จํานวนเอกสาร 

สําเนา 
หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 

คําขอโอน

ใบอนญุาต

ประกอบกิจการ 

(แบบ ธพ.น.๕) 

กรมธุรกิจพลงังาน 1 0 ฉบบั (ผู้ มีอํานาจลง

นาม) 

 

 

 

2) 

หนงัสอืมอบ

อํานาจ (ถ้ามี) 

พร้อมสาํเนาบตัร

ประจําตวั

ประชาชนของผู้

มอบอํานาจและ

ผู้ รับมอบอํานาจ 

- 1 0 ชุด (พร้อมปิดอากร

แสตมป์ตาม

ประมวลรัษฎากร / 

รับรองสาํเนา

ถกูต้องเฉพาะบตัร

ประจําตวั

ประชาชนทัง้ของผู้

มอบอํานาจและ

ผู้ รับมอบอํานาจ) 
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ที่ รายการเอกสาร
ย่ืนเพิ่มเติม 

หน่วยงานภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 
จํานวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จํานวนเอกสาร 

สําเนา 
หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

3) 

สาํเนาเอกสาร

แสดงสิทธิใช้ท่ีดิน

ของผู้ รับโอน

ใบอนญุาต 

- 0 1 ชุด (รับรองสาํเนา

ถกูต้องทกุหน้า) 

4) 

สาํเนา

ใบอนญุาต

ประกอบกิจการ 

(เดิม) 

สาํนกัความ

ปลอดภยัธุรกิจ

นํา้มนั 

0 1 ชุด (รับรองสาํเนา

ถกูต้องทกุหน้า) 

5) 

สาํเนาสญัญา

ประกนัภยัภยั

หรือกรมธรรม์

ประกนัภยัความ

รับผิดชอบตาม

กฎหมายแก่ผู้

ได้รับความ

เสยีหายจากภยั

อนัเกิดจากการ

ประกอบกิจการ

ควบคมุประเภท

ท่ี๓ 

- 0 1 ชุด (รับรองสาํเนา

ถกูต้องทกุหน้า) 

6) อ่ืนๆ (ถ้ามี) - 0 0 ชุด - 

 

16. ค่าธรรมเนียม 
1) ค่าธรรมเนียมใบอนุญาตประกอบกิจการควบคุมประเภทที่ 3 

ค่าธรรมเนียม  200 บาท 
หมายเหตุ - 
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17. ช่องทางการร้องเรียน 
1) ช่องทางการร้องเรียน กองช่าง  เทศบาลตําบลบ้านนา อําเภอแกลง  จงัหวดัระยอง 

หมายเหต ุ 

(1. ทางอินเทอร์เน็ต (http://www. banna-klaeng.com) 

2. ทางโทรศพัท์ (0-3867-2557  ตอ่ 112) 

3. ทางไปรษณีย์ (379/1  หมู่ท่ี 8  ถ.โพธ์ิทอง-เนินอู่ทอง ต.บ้านนา  อ.แกลง  จ.ระยอง 21110) 

4. ร้องเรียนด้วยตนเอง ) 

 

18. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  
1) แบบ ธพ.น. 5 เป็นไปตามประกาศกรมธุรกิจพลงังานเร่ืองกําหนดสถานท่ีแจ้งการประกอบกิจการควบคมุ

ประเภทท่ี๒สถานท่ียื่นแบบคําขอและแบบใบอนญุาตของการประกอบกิจการควบคมุประเภทท่ี 3 พ.ศ. 2556 

- 

 

 

19. หมายเหตุ 
- 

 

วันที่พิมพ์ 14/07/2558 

สถานะ รออนุมติัชั้นที่ 1 โดยหวัหนา้

หน่วยงาน (Reviewer) 

จัดทําโดย เทศบาลตาํบลบา้นนา อาํเภอแกลง 
จงัหวดัระยอง สถ.มท. 

อนุมัติโดย  

เผยแพร่โดย  
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